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. ADATOK, ALTALANOS CELOK, ALAPELVEK

1.1. Azonositd adatok

A Baptista Tevékeny Szeretet Misszié 6nall6 jogi személy, amelyet a Magyarorszagi Baptista
Egyhdz jogi személyeként EJSZ 2011/004. sorszdm alatt nyilvantartasba vett, mint szervezeti
egységet, az egyhaz Alapszabalya értelmében jogi személyiséggel rendelkezik.

Fenntarté neve: Baptista Tevékeny Szeretet Misszié

Cime: 4028 Debrecen, Simonyi (it 14.

E-mail: tevekenyszeretet.mukeng@btesz.hu
Képvisel§ neve: Mile Ferenc EInék, Szitai Tamas Ugyvezetd

A Baptista Tevékeny Szeretet Misszidé boélcs6de létrehozasaval gyermekek napkdzbeni ellatasat
biztositja, erre a célra gyermekjéléti alapellatasok keretében gyermekek nappali ellatasét hoz létre:

Fenntarté neve: Baptista Tevékeny Szeretet Misszié

Cime: 4028 Debrecen, Simonyi at 14.

E-mail: tevekenyszeretet.mukeng@btesz.hu
Képvisel6 neve: Mile Ferenc EIndk, Szitai Tamas Ugyvezetd
Intézmény neve: Napsugéar Baptista Bolcsdék

Szolgaltatast nem nyujtd székhely: 4028 Debrecen, Simonyi (it 14.

Agazati azonosito: 50560201

Telephely. engedélyes neve: Napsugar Baptista Bolcséde Piispokladany
Cime: 4151 Piispokladany, Arpad utca 12.

Agazati azonosité: S0560965

Nyuijtott szolgéltatas tipus: Bolcsbdei ellatas (28 f6)

Ellatasi terllet: Hajdua-Bihar Varmegye kdzigazgatasi teriilete
Nyitva tartasa: Hétf6tdl-péntekig: 07:00 -17:00 oraig

A nyari nyitva tartast a fenntart6 hatarozza meg.

1.2. Altalanos célok

Bolcsédénk a Bolcs6dei nevelés-gondozds alapprogramjanak magas szintli megvaldsitasa mellett
olyan értékeket kézvetit, amelyek téaplaljdk az itt dolgozék neveléi munkaba vetett hitét,
elkotelezettségét, a csalddok szadmara pedig biztonsagos teret nyldjt a csaladi nevelés
elsédlegességének tiszteletben tartdsédval. Célunk a gyermekek sokoldald, harmonikus
fejlédésének elbsegitése csalddias, deriis légkorben, fizikai és érzelmi biztonsag megteremtésével,
szeretettel, elfogadéssal, a gyermek kompetencidjanak figyelembevételével, tapasztalatszerzési
lehet8ségek biztositasaval.



A nevelés legf6bb teriletei a gondozési helyzetek és a jaték.

BolcsGdei neveléslink keresztyén értékeket képvisel és kdzvetit gyermekeink szdmaéra, mely nem
csak tevékenységkezdeményezésekben jelenik meg, hanem a bélcsédei élet szamos teriletén.

Intézményink a gyermekvédelmi tdrvény értelmében a gyermekek napkozbeni ellatdsaként a
gyermekek életkoranak megfelelé nappali fellgyeletet, gondozast, nevelést, foglalkoztatast és
étkeztetést biztosit.

A feladat ellatasara létrehozott intézmény szakmai programja &sszhangban van a Bdlcsédei
nevelés-gondozas orszdgos alapprogramjaval és Magyarorszag Alaptorvényeével, a 3 év alatti
korosztaly ellatdsara és nevelésére-gondozasara vonatkozd jogszabalyokban foglaltakkal, a
bolcsédénk keretében végzett nevelés hagyomdnyaival, felhalmozott értékeivel, a nemzeti
sajatossagokkal, a legljabb koragyermekkori kutatasok eredményeivel.

Bolcstdénk nevelési elveinek kdzéppontjdban a kisgyermek és kdzvetett médon a kisgyermeket
neveld csalddok alinak. Bdlcs6dénk szakmai programja a csaladra, mint komplex rendszerre tekint,
melynek értelmében nem csak a kisgyermek nevelését-gondozésat, hanem az egész csalad
tdmogatasat, segitését célozza meg, figyelembe véve a teleplilések lehetéségeit. Mindezek
figyelembevételével hatdrozza meg a bdlcsédében folyd nevelé-gondozd munka szakmai
alapelveit.

A feladatok ellatdsara létrehozott gyermekjoléti intézmény olyan személyes gondoskodast nyujt,
amely célozottabba teszi a szikségletalapu ellatast. Az intézmény tevékenysége soran ismertebbé
teszi a lakosséag korében az éltala nydjtott szolgéltatasokat, erdsiti a gyermekek, csalddok, valamint
az intézmény kdzotti egylittmikodést.

Az intézmény célja: Bolcs6dénk nevelési célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsdk azokat a
készségeket, képességeket, amelyek segitik 6ket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan
viselkedjenek sajat kulturélis kérnyezetilkben, sikeresen alkalmazkodjanak annak valtozésaihoz.
Bolcsédénk a bolcsGdei nevelést olyan szemlélettel és mddszerekkel teszi, amelyek segitik a csaladi
nevelés elsédlegességének tiszteletét.

BolcsGdénk nevelési célja, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletének széles kord
értelmezésével Osszhangban minden kisgyermekre és csalddjara kiterjed6 prevencids
tevékenységet folytasson. Bolcsédénk csalddbarat intézményként, szolgaltatasként hozzajarul a
csaladok életminéségének javitdsdhoz, a szul8k munkavallalasi esélyeinek ndveléséhez.

Az intézmény hosszutdva céljai: a nyujtott szolgédltatds min&ségének, szinvonalanak és
hatékonysagénak folyamatos fejlesztése az ellatast igénybe vevé gyermekek, csalddok szamara. A
miikodésben a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrél sz616 1997. évi XXXI. térvény, a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltaték, intézmények és haldzatok, hatosagi
nyilvantartasarél és ellenbrzésérél sz616 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet, valamint a gyermekek
védelmérdl és gyamuigyi igazgatasroél sz616 15/1998. (IV.30.) NM rendelet az irdnyadé.



Az intézmény a Gyvt. 42.-43. 8-ban, illetve a Szakmai rendelet 34-48. §-ban foglalt gyermekjoléti
alapszolgaltatast - gyermekek napkozbeni ellatés keretében:

¢ bolcs6dei ellatést biztosit.

Az intézmény biztositja a gyermekek nevelését, valamint elldtja a gyermekek védelmérél és a
gyamugyi igazgatasrél sz6lé 1997. évi XXXI. torvény 21/A. § - a szerinti intézményi
gyermekétkeztetést.

1.3. Az intézményre vonatkozé altalanos rendelkezések
A Baptista Tevékeny Szeretet Misszid jelen szakmai program éaltal a Napsugar Baptista Bolcs&de

PUspokladany bdlcsédei elldtdsanak biztositasaval az ellatas szakmai kereteit kivanja lefektetni.

1.4. A bélcsdde szakmai programjat meghatdroz6 jogszabalyok, irdnyelvek

Magyarorszag Alaptérvénye

1991. évi LXIV. torvény a Gyermekek jogairdl sz616 New Yorkban, 1989. november 20-an kelt
egyezmény kihirdetésérdgl

2011. évi CXC térvény a nemzeti kdznevelésrél (tovabbiakban: Nkt.)

2023. évi LII. térvény a pedagdgusok Uj életpalyajardl (tovabbiakban: PlUétv.)

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrél (tovabbiakban:
Gyvt.)

1993. évi lll. tdrvény a szocialis igazgatdsrél és a szocidlis ellatdsokrol (tovabbiakban: Szt.)
1998. évi XXVI. térvény a fogyatékos személyek jogairdl és esélyegyenlségiik biztositasarol
2003. évi CXXV. toérvény az egyenl6 banadsmodroél és az esélyegyenléség elémozditasardl
1992. evi LXIII. torvény a személyes adatok védelmérdl és a kozérdek(i adatok nyilvanossagaral
(tovabbiakban: adatvédelmi térvény)

1997. évi CLIV. térvény az egészségligyrél

1992. évi XXXIil. térvény a kézalkalmazottak jogallasardl (tovabbiakban: Kjt.)

2012. évi |. térvény a Munka Térvénykonyvérdl

2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykdnyvrél (megbizasi jogviszony)

2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol

1999. évi XLII. térvény a nemdohéanyzdk védelmérdl

1993. évi XClII. térvény a munkavédelemrél

2011. évi CXII. térvény az informaciés dnrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol,
2015. evi CCXXII. térvény az elektronikus Ogyintézés és a bizalmi szolgaltatdsok &ltalanos
szabdlyairdl

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodést nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és mlikddésiik
feltételeirdl

149/1997. (IX.10.) Korm. rendelet a gydmhatésagokrdl, valamint a gyermekvédelmi és
gyadmugyi eljérasrol

257/2000 (X11.26.) Korm. rendelet a kdzalkalmazottak jogallasarol szolé 1992, évi XXXIII.
torvénynek a szocialis, valamint a gyermekj6léti és gyermekvédelmi agazatban térténé
végrehajtasarol



235/1997.(XI1.17.) Korm. rendelet a gyadmhatésagok, a terlleti gyermekvédelmi
szakszolgdlatok és a személyes gondoskodést nyuljté szervek és személyek altal kezelt
személyes adatokrol

8/2000. (VIll. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek adatainak
mik&dési nyilvantartasarol

9/2000. (VIll. 4) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek
tovabbképzésérél és a szocidlis szakvizsgarol

401/2023. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok Uj életpalyajardl sz616 2023. évi LII. térvény
végrehajtasarol

229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kéznevelésrél sz6l6 térvény végrehajtasarol
(Vhr.)

20/2012. (VIIl. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények m(ikddésérdl és a
kéznevelési intézmények névhasznélatarél (EMMI r.)

368/2011. (XI.31.) Korm. rendelet az allamhaztartasi térvény végrehajtésarol

68/2013. (XIl. 29.) NGM rendelet a kormdnyzati funkcidk, dllamhaztartasi szakfeladatok és
szakagazatok osztalyozasi rendjérdl

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozé taplalkozés-egészséglgyi
eléirasokrél

328/2011.(X11.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyljtd gyermekjoléti
alapelldtdsok és a gyermekvédelmi szakellatdsok téritési dijarél és az igénylésikhdz
felhasznalhaté bizonyitékokrol

415/5015. (XI1.23.) Korm.rendelet a szocialis gyermekjéléti és gyermekvédelmi igénybe vevdi
nyilvantartasroél és az orszagos jelentési rendszerrél

EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. &prilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmérél és az ilyen
adatok szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kivll helyezésérél (dltalanos
adatvédelmi rendelet) /a tovdbbiakban: GDPR/

33/1998 (V1.24.) NM rendelet a munkakoéri, és szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassagi
orvosi vizsgalatardl és véleményezéséré|

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozds-egészséglgyi
eléirdsokrol

20/2017. (IX. 18.) EMMI rendelet a bolcsédei dajka, a bélcsédei szolgaltatast nyudjtd személy és
a napkozbeni gyermekfellgyelet szolgéltatast nyudjtdé személy képzésének szakmai és
vizsgakdvetelményeirdl

25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet a vezetdi megbizassal rendelkezd szocialis szolgaltatast nyujtd
személyek vezetSképzésérdl

Az orszagos telepulésrendezési és épitési kdvetelményekrél szol6 253/1997. (XII. 20.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: OTEK),

78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet a jatszotéri eszkdzok biztonsagossagarol

A mindenkor hatdlyos koltségvetési térvény.

Szakmai iranyelvek, médszertani levelek

A Bolcsédei Nevelés, Gondozas Orszdgos Alapprogramja, 2023.
A beszoktatas médszertana: Szocializalédas a csalddbél a bélcsédébe
Gyermekek napkdzbeni ellatadshoz illeszkedd standard



- Tudastar - A beszoktatas médszertana - Szocializalédas a csaladbdl a bélcsédébe
- Tudastar mini bdlcsédéknek - Csecsemétaplalas a bélcsédében
- Tudastar mini bdlcsédéknek - Kisgyermek taplaldsa a bdlcsédében.

Il. AZ ELLATANDO CELCSOPORT ES AZ ELLATANDO TERULET JELLEMZOI

2.1. Az intézmény tarsadalmi kérnyezete

PUspokladany a Tiszantul kbzépsé részén, Hajdu-Bihar varmegye nyugati hatéran, harom féldrajzi
kistaj: a Hortobagy, a Dél-Hajdusag és a Nagy-Sarrét taldlkozasi pontjan fekvd, igazi alféldi varos,
ahol kézépfoku iskola, altalanos iskola, 6voda, bolcséde, mivel6dési hadz és kdnyvtar is makddik. A
varosban a reformatus, a romai katolikus és a baptista gytilekezet is nagy multra tekinthet vissza,
egymassal j6 kapcsolatot dpolva a puspdkladanyi lelki élet biztonsagat adjak.

A telepulésre jellemzé az aktiv kordak elvandorlasa.

A Puspokladany allandé lakéinak szama (a KSH adatai szerint) 2018-ban 14184 f6 volt, 2023-ban
mar csak 13180 f6. Az utébbi id6ben a szliletések szama kedvez6 tendenciat mutat. Jellemz&en a
nék maradnak otthon a kisgyermekekkel Gyesen, Gyed-en. A kedvezd csalddtdmogatasi
rendszerek bevezetésével - GYED extra - azonban nétt a bélcsddei ellatas iradnti igény, melyet az
infrastruktdra nem tudott kiszolgdlni. A nék munkaerdpiaci elhelyezkedése szempontjabdl
Iényeges, a gyermekek szamdra nyujtott napkodzbeni ellatdsokhoz torténé hozzaférés. Ezért a
bolcsédei elldtds hozzéjarul a belsé tarsadalmi kiegyenlitédéhez, esélyt ad a kora gyermekkori
fejlédési lemaradasok megel6zésére, a fejlddési eltérések id6ben torténd felismerésére és
korrekciojara. A puspokladanyi édesanyak, csalddok részérél régéta igényként fogalmazédott meg
egy Ujabb bolcsédei féréhelyek 1étesitése.

2.2. Az intézmény létrehozasanak hatterében a kovetkezd okok allnak
A bélcsédénk létrehozasanak célja a telepllésen az esélyegyenl8ség elvét szem elbtt tartva a

bolcsédei fér6helyek irénti igény kielégitése, az egészséges kdrnyezet és a hatékony nevelés
infrastrukturalis feltételeinek megteremtése, és ezzel, a mindségi szolgdltatdsokhoz valé -
kirekesztés nélkili - hozzaférés biztositésa.

A csaladok tobbségénél a munkavallalds, foglalkoztatast segité és képzési programokon a nék
részvételének feltétele, a gyermekek bolcsédei elhelyezése. A felmeriilé problémakra reagélva
tartottuk fontosnak a bdlcséde Iétrehozasat a telepllésen. Bolcsédénk csaladias koérnyezetben
kerdlt kialakitasra a szakmai eldirdsoknak megfelelen,

2.3. Az intézmény fizikai kérnyezete

Az ellatandé terilet jellemzbi

A Napsugar Baptista Bolcs6de PlUspékladany 28 féréhellyel biztositja a 3 éven aluli gyermekek
napkézbeni elldtadsat Hajda-Bihar Varmegyében él6 csaladok szamara. Az intézmény adottsagai,
két 14 féréhelyes csoport lehet8séget nydjtanak szolgltatas alapu napkdzbeni gyermekfelligyelet
biztositasara.

Bolcsédei szolgéltatds megszervezése hianypoétlo funkcidval bir a varmegyében.



III. A SZOLGALTATAS CELJA. ALAPELVEI - A MEGVALOSITANI KiVANT
PROGRAM KONKRET BEMUTATASA, A LETREJOVO KAPACITASOK., A

NYUJTOTT SZOLGALTATASELEMEK. TEVEKENYSEGEK LEIRASA

BolcsGdén a gyermekjéléti alapellatas részeként csalddvédelmi, szocialis, egészséglgyi, nevelési,
egészségnevelési, azaz gyermekjoléti funkciét, valamint preventiv gyermekvédelmi szerepet

betdlté intézmény.

BolcsGdénk a csalddban nevelkedd 20 hetestdl 3 éves korig biztositja a gyermekek nappali
feligyeletét, nevelését, gondozésat, szilkségleteinek kielégitését, foglalkoztatasat, étkeztetését,
harmonikus testi és szellemi fejlédésének segitését az életkori és egyéni sajatossdgok
figyelembevételével.

Bolcsédénk végezheti sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermekek nevelését - gondozasat is a gyermek 6 éves koraig.

3.1. A bolcsddei nevelés célja
Bélcs6dénkben a nevelés kdzéppontjdban a kisgyermek és kzvetett modon a kisgyermeket neveld

csaladok alinak. A Bolcsédei Nevelés, Gondozas Orszagos Alapprogramja a csalddra, mint komplex
rendszerre tekint, melynek értelmében nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az
egész csalad tdmogatasat célozza meg.

Bolcs6dénk nevelési céljai, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket, képességeket,
amelyek segitik ket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kulturalis
kornyezetikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak véltozdsaihoz. Bolcs6dénkben a
kisgyermeknevel6k mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel teszik, amelyek segitik a csaladi
nevelés elsédlegességének tiszteletét.

Bélcsédénkben a nevelés tovabbi céljai, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletének széles
kor( értelmezésével dsszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjedé prevencids
tevékenyseget folytasson. Bolcs6dénk csalddbarat intézményként, szolgaltatasként hozzajérul a
csalddok életmindségének javitdsdhoz, a szulék munkavallalasi esélyeinek néveléséhez.

Bolcs6dénk az ellatas alapfeladatai, céljai

- Acsalddban nevelked§ kisgyermek szdmara a csaladi nevelést segitve, a csalad erésségére
épitve, a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsaganak és jéllétének megteremtése.

- Magas szintli nevel6i munka végzése, mely a gyermeki egyéniséget tiszteletben tartva
hozz4jarul az optimalis személyiségfejlédéshez.

- Tematikus bels6-, és szakmai tovabbképzéseken val6é rendszeres részvétel, a dolgozék
tovabbtanuldsénak, szakmai gyarapodasanak észtonzése.

- JOl szervezett, folyamatos, rugalmas napirend kialakitésa a gyermekek igényeihez igazodva.

- ElGsegiteni a gyermekek harmonikus fejlédését feltétel nélkili szeretettel és elfogadéssal.

- A gyermeki identitas erdsitése, kompetencidinak figyelembevételével, viselkedési mintak,
tapasztalatszerzési lehet&ségek nyujtaséval.



- A hétranyos helyzetli, halmozottan hétranyos helyzet(i és a periférian él6 csaladok
gyermekei esetében a hatrdnyoknak és kovetkezményeiknek enyhitésére torekvés,
szikség esetén mas intézményekkel, szervezetekkel, szakemberekkel egylttmiikodve.

- A csoportban nevelhetd sajatos nevelési igény(i gyermekek esetében minél fiatalabb
életkortél kezdve tdmogatni a habilitaciét és rehabilitaciot.

- A szocializacid biztositdsa az életkor, az egyéni sajatossagok, és eltérd fejlédési Utem
figyelembevételével.

- Az Alapprogramban megfogalmazott irdnyelvekhez, valamint a Forrai Katalin altal
kidolgozott moddszertanhoz igazodd, és ezeket kiegészité modszerek alkalmazasa a
bélcsédei nevelési munkaban, ezzel magas szakmai szinvonalat képviselve, a magyar
néphagyomanyt, a keresztyén szemléletmddot, mivészeti nevelést éltetve.

- Alapellatason tili szolgaltatasok szervezése, mint hitéleti alkalmak biztositasa.

3.2. B6lcs6dénk nevelési alapelvei

3.2.1. A csalad rendszerszemléletdi megkdzelitése

A csalad rendszerszemléletlii megkdzelitése értelmében a bélcsédei nevelésben elsédleges
szempont a csalad mikddésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet 1ényege, olyan
komplex latdsméd alkalmazdsa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiindulépontnak tekinti. Az alrendszerek muikédését, az interakciés mintdkat a kisgyermek
visszatlikrdzi, ezaltal képet kaphatunk a csaldd erésségeirdl és gyengeségeir6l. Az erfsségek
hangsulyozasa, a szll6i kompetencia er8sitése révén a szakember hozzéjarulhat a csaldd
életmindségének javitasdhoz.

3.2.2. A koragyermekkori intervenciés szemlélet befogadasa
A koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek

egyéni igényeihez, fejlettségi szintjéhez igazod6 szikségleteinek meghatérozasat és
figyelembevételét szolgalja. Jelenti ez azt is, hogy minél kordbban szlikséges kell6 mértékii
informaciot és tamogatast nydjtani az érintett csalddoknak az eltérd fejlédés felismeréséhez, s a
problemahelyzetnek megfelel6 kezeléséhez. A bdlcsédei elldtdst nyujtd intézmény, szolgéltatd
funkciéjab6l adbéddéan alkalmas szintér a koragyermekkori intervencié szemléletének
alkalmazasara. Ennek értelmében a kisgyermeknevel6k egyik fontos feladata az esetlegesen
felmerl6 fejlédésbeli lemaradasok, megtorpandsok felismerése és jelzése, a korai megsegités.
Mindez a sziil6k bevondsdval, a kompetenciahatarok betartdsdval, csaladkozpontu szemlélet
mentén a szlkséges beavatkozasok, intézkedések megtételével térténik.

3.2.3. A csaladi nevelés elsddleges tisztelete
A kisgyermek nevelése a csaldd joga és kotelessége. A bolcsédei ellatdst nyGjtd intézmény,

szolgéltatd a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokésait tiszteletben tartva és azokat
erfsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a szul6k szamara
lehetévé tenni a tevékeny, kulénb6zd szinteken és médokon megvalésulé bekapcsolédast a
bélcsddei ellatast nyujtd intézmény, szolgaitatod életébe. Ennek érdekében terveink kdzott szerepel
csaladi napok és egyéb csalddi rendezvények szervezése.
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3.2.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete
A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, mdassal nem helyettesithet6 individuum, egyéni

szilkségletekkel rendelkezé, fejlédé személyiség. Kulonleges védelem, szeretetteljes bdndsmad,
tisztelet és bizalom illeti meg. Alapvet6 jog, hogy a gyermek fejlédéséhez megkapjon minden
segitséget, sziikség esetén specidlis elldtasban, fejlesztésben részesiljon. A bélcsédei nevelés a
gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdsdra, a személyes, a szocidlis és a kognitiv
kompetenciak fejlédésének segitésére irdnyul az alapvets gyermeki jogok tiszteletben tartasaval.
Kiemelt figyelmet fordit az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis
képességbeli kilonboz&ségek irdnti tolerancia kialakitdsara, a massag elfogadasara, az elditélet-
mentes, befogadé légkdr megteremtésére.

3.2.5. A kisgyermeknevel6k személyiségének meghatarozé szerepe
A bolcsédei nevelésben a korosztdly életkori sajatossdgaibdl adédéan meghatdrozé a

kisgyermeknevelSk szerepe, aki személyiségén keresztll hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megval6sitadsara elfogadd, érzelmi melegséggel, megfelelé szakmai
kompetenciaval és identitdssal, kell§ ©nismerettel, magas szint( térsas készségekkel bird
szakember képes. Ebb6] adéddan a kisgyermekneveldk felelds a szakmai tudasa szinten tartasaért,
gyarapitasaért, szakmai kompetencidi fejlesztéséért.

3.2.6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése

A kisgyermek egyéni igényeitdl figgd bolcsddei ellatast nyujtd intézménybe, szolgéltatéhoz térténd
beszoktataséra, az adaptécios idészakra gy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak
Gjrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandosadga (,sajat
kisgyermeknevel6k” - rendszer, felmendérendszer, csoport- és helyallandésag) néveli az érzelmi
biztonsagot, alapul szolgal a tdjékozédashoz, a j6 szokdsok kialakuldsdhoz. A napirend
folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra épuilésébdl fakado ismétlédések tajékozddasi
lehet8séget, stabilitast, kiszamithatésdgot eredményeznek a napi események sordban, novelik a
gyermek biztonsagérzetét. A biztonsag nyujtasa természetszeriileg magéaban foglalja a fizikai és a
pszichikai er6szak minden formajatél val6 védelmet is. A sajat kisgyermeknevel6k rendszer magas
szinvonall biztositasa érdekében a vezetd és a kisgyermeknevel6k konstruktiv munkakapcsolatara
térekszlink. Rendszeres megbeszéléseket tartunk.

3.2.7. Fokozatossag megvalésitasa
A fokozatossagnak a bolcsédei nevelés Osszes terlletét érint6 barmely valtozads esetén

érvényesilnie kell. A kisgyermek 0j helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatasa segiti
alkalmazkodaséat, a véltozasok elfogadasat, az Uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulasat.

3.2.8. Egyéni banasmoéd érvényesitése

A kisgyermek fejidéséhez alapvet6 feltétel a kisgyermeknevel6k Gszinte érdeklédése a kisgyermek
irant, tovabba elfogadd, empatikus, hiteles nevel6i magatartds. A b6lcsédei nevelésben figyelembe
kell venni a kisgyermek spontén érésének, egyéni fejlédésének Utemét, a pillanatnyi fizikai és
pszichés allapotat, kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturdlis és vallasi hovatartozasat. A
fejl6dés Utemét mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden Uj fejl6dési
allomasnak kiindulopontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bolcsGdei ellatast nyuijtd
intézménybe, szolgdltatéhoz jard kisgyermekek mindegyike egyéni szikségleteihez igazodd
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mértékben részesiljon érzelmi biztonsagot nyujté gondoskodasban és tdmogatasban. Ennek a
szemléletnek az érvényesitéséhez térekedni kell a gyermek és a csalad sokoldali megismerésére.

3.2.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentdsége
A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevelSk és a kisgyermek interakcidjanak benséséges, intim

helyzetei. A gondozasi helyzetek megvalésuldsa sordn a nevelésnek és a gondozasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés
helyzetei, lehet8ségei nem korldtozédhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologis sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rend( szikségletek kielégitésének feltételeit, ezért tamogato,
biztonsagos légkdrben kell megval6sulnia. A professzionélis gondozas, hozzajarul a személyes
kapcsolatok pozitiv alakuldséhoz és a nevelési feladatok megvaldsuldsanak egyik kiemelt szintere.

3.2.10. A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa
A korai életévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért

tamogatasuk kiemelt jelentéséggel bir a bélcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a lehet8ségét,
hogy a kisgyermek a jétékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztiil
ismeretekhez, éiményekhez, tapasztalatokhoz jusson, &télhesse a spontan tanulds 6romét,
meger6s6djon benne a vildg megismerésének vagya. Kivancsisagénak fenntartasaval, pozitiv
visszajeizések biztositasaval segiteni kell 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve ezéltal az egész
életen at tartd tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait. A kisgyermeknevelSknek, mint
modellnek 6ériasi felel6ssége van, hiszen a gyermeknek a korai években szerzett érzelmi
tapasztalatai minta lesz a késébbi tarsas kapcsolataiban.

3.3. Bolcsodénk nevelési feladatai

Bolcsédénk a nevelés - gondozas elveinek megvalésitdsa érdekében gondoskodik:

- Az érzelmi biztonsagot nyUjté der(s, szeretetteljes bolcs6dei légkdér megteremtésérdl.

- Atesti, a szocidlis és az értelmi képességek egyéni, és életkor-specifikus alakitasarol.

- Agyermeki kdzosségben végezhetd sokszind, az életkornak és fejlettségnek megfelels

- tevékenységrdl, kilonds tekintettel, a massal nem helyettesithet6 jatékrol.

- A jatéktevékenységen keresztil az életkornak megfeleld miveltségtartalmak
kdzvetitésérdl.

- A kisgyermek egészséges fejl6déséhez és fejlesztéséhez szilkséges személyi és targyi
kérnyezetrél.

- Anemzeti hovatartozas megismertetésérél, dpolasarél, a néphagyomanydrzésrél.

A bdlcsédenkben gondoz6, nevelé munka folyik, mely tartalmazza azokat a nevelési, gondozasi
feladatokat, melyek biztositjék a gyermekek fejlddését, a kézosségi életre valé felkészitését. Célunk,
hogy a bdlcs6dék a gyermekek érdekeit szem el6tt tartva, magas szakmai szinvonalon, a szUlGi
igényeknek megfelelve miikodjenek. Elkdtelezettek vagyunk abban, hogy a kisgyermeket a sajat
kulturalis kérnyezetében tegylik képessé hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedni, a
valtozasokhoz alkalmazkodni. Feladatunknak tekintjiik, hogy deriis légkérben tolthessék a
gyermekek mindennapjaikat, lehetdleg segitsiik a csalddokat a bolcsédébe jaras nehézségeinek
megoldasaban, és az adaptacié zékkenémentes megvalositasaban. Témogatjuk a gyermekeket a
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kornyezethez valé alkalmazkodasban, az alapvetd kulturhigiénés szokasok és viselkedési szabalyok
elsajatitasaban. Segitjuk a gyermeki személyiség kibontakozasat és az onallosag fejlédését.

3.3.1. A csaladok tamogatasa, annak erdsségeire épitve a sztl6i kompetencia fejlesztése
Bolcs6dénk, mint a kisgyermekes csalddokkal kapcsolatba kerll6 elsé gyermekintézmény jelentés

szerepet tolt be a szil6i kompetencia fejlesztésében. A csaldd erésségeinek megismerése,
tdmogatasa a pozitivumok kiemelésével valésul meg. A csaladi és bélcsédei nevelés 6sszhangja, a
sz0l6k és a kisgyermeknevel6k kozotti egyenrangl, konstruktiv, kélcsénds bizalmon alapuld
partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A sziilé
ismeri legjobban gyermekeét, igy kézvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben
segitve ezzel a kisgyermeknevelbket a gyermek ismeretén alapulé differenciélt, egyéni banasmod
kialakitdsdban. A kisgyermeknevel6k, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a
szUl6k igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejl6déssel, neveléssel kapcsolatos
ismereteket, médszereket.

3.3.2. Egészségvédelem, az egészséges életméd megalapozasa
A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kévetése, dokumentalasa,

tamogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlédéséhez szlkséges egészséges és biztonsagos
kérnyezet megteremtése. A primer szikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi
helyzetekben valésul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és
az evszakhoz igazod6 napirend biztositja az életkornak megfelel§ valtozatos és egészséges
taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad leveg6n valé aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az
egészséges életmdd, az egészségnevelés érdekében térekedni kell az alapveté kultirhigiénés
szokasok kialakitasara. A prevenciés feladatok megvaldsitasaba szikség esetén speciélis
szakemberek is bevonhatok: gyermekorvos, dietetikus, gydgypedagégus, pszicholdgus,
mentalhigiénés szakember, gyermekfogszakorvos stb. Elsésorban preventiv szerepet télthet be,
de a korai fejlesztésre, gondozasra, valamint a sajatos nevelési igény(i, a magatartas- vagy méas
fejlédési problémakkal kiszkéd6 kisgyermekek esetében korrektiv lehet6ségeket hordoz, ha
javaslatra a szll6k felkeresnek egy olyan intézményt, ahol lehetséges fejleszt6é terdpiat
alkalmaznak, hidroterapids medence vagy fejleszté-, s6-, fény-, hang-, zene-, mese- vagy
alkotdterapids lehetéség formajaban.

3.3.3. Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése
A biztonsagot nyujté nevel6i magatartds magéban foglalja a szakember érzelmi elérhet6ségét és

hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald Osztdnzést, a pozitiv és biztatdé Uzenetek rendszeres
kozvetitését, a vilagos elvardsok és hatérok megfogalmazasat. A kisgyermek bolcsédei ellatast
nydijté intézménybe, szolgaltatéhoz térténd keriilése tobb lehetdséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztalasara. Az egyuttlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia, az empétia
gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi és térsas kompetenciak fejlesztéséhez.
Torekedni kell az egylttélés szabalyainak elfogadtatasara, a masok irdnti nyitottsag megdrzésére.
A kisgyermeknevelék feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kdrnyezet biztositdsa, a kommunikaciés kedv felkeltése és
fenntartésa a bdlcsédei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondékak, énekek, versek, mesék
kbzvetitésével. Kulonos figyelmet kell forditani a korai fejlesztésre, gondozasra, valamint a sajatos
nevelési igény(i és a hétrdnyos helyzetli gyermekek térsas és érzelmi kompetencidinak
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fejlesztésére, a sz016k tdmogatasara, szlilkség esetén mas segité szakemberek bevondsaval is. A
segitségnyljtas médszereinek a csalad igényeihez, szikségleteihez kell igazodnia.

3.3.4. A megismerési folyamatok fejlédésének segitése
A kisgyermek érdeklédésének erfsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds

lehet&ségeinek megteremtése a kisgyermeknevel8k aktiv részvételével és a megfelel kérnyezet
kialakitadsaval torténik. A bélcsddei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember ismeretet nydjt,
segiti a tajékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat. A kisgyermek igényeihez igazodé
kdzOs tevékenység soran szerepet kap az élmények, viselkedési és helyzetmegoldasi mintdk
nydjtdsa, az 6ndllé6 prébéalkozds és a kreativitds tdmogatdsa. Az 6ndll6é valasztds és a dontési
képesség kialakulasat segiti a batorito, 6szténzé nevel8i magatartas.

3.4. Bolcsddénkben a nevelés fébb helyzetei
Alapvetd szempont, hogy a bdlcsédei élet a kisgyermek szaméra élményt nyujtd, részvételre

motivald, tanuldsi tapasztalatokat biztositd legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitdsdnak modszertani alapja az egyéni bandsmad érvényesitése, a gyermek pozitiv dnallésagi
térekvéseinek, dnértékelésének erdsitése.

3.4.1. Tanulas

A teljesitményelvarashoz kététt, eréltetett ismeretgyarapitdsnak a boélcsédei elldtast nydjtod
intézményben, szolgéltaténal nincs helye. Bolcsé6dénkben a nevelés teriletén a tanulas fogalmaét a
lehet§ legtdgabban értelmezz{k. Tanulds, minden olyan tapasztalat-, illetve informéaciészerzési
folyamat, amely tartés valtozast idéz el a viselkedésben, illetve a gondolkodasban, valamint
eldsegiti, hogy a gyermek megismerje 6nmagéat és kérnyezetét. A tanulds a gyermek korabél és
fejlettségébdl adddd tevékenységekbe dgyazottan torténik. A tanulds legfontosabb iranyitdja a
személyes kivancsisag, az érdeklédés. A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes
élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felndttel és a tarsakkal vald egylttes tevékenység és a
kommunikacié. A tanulas formadi az utdnzds, a spontdn jatékos tapasztalatszerzés, a
kisgyermeknevel6k-gyermek interakciébdl szdrmazd ismeretszerzés és szokaskialakitds. A
kisgyermeknevel6inknek a korai fejlesztésre, gondozasra szoruld, sajatos nevelési igény(
gyermekek esetében szem el6tt kell tartaniuk, hogy naluk maés jellegli és hosszabb id6t vesz
igénybe a tanulasi folyamat. A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A
kommunikativ képességek fejlédésének feltételei a biztonsagos és tamogaté kdrnyezetben zajlé
felnétt-gyermek és gyermek-gyermek interakciék. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek
a nyelvi sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelvik.

3.4.2. Gondozas
A gondozas bensdséges interakcids helyzet a kisgyermeknevel6k és gyermek kozdtt, amelynek

elsédleges célja a gyermek fizikai, testi szikségleteinek maradéktalan kielégitése. A személyes és a
szocidlis kompetencidk kialakuldsdnak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemd&kortdl kezdve
aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, iehet8sége legyen Ugy probalkozni, hogy kdzben
érzi a kisgyermeknevel8k figyelmét, biztatasat, tdmogatd segitségét. Sikeres prébalkozésait a
felnétt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami néveli az egyGttmikddési kedvet. A gondozési
helyzetekben sem érvényesilhet teljesitményelvards. Lényeges, hogy elegendé idé Aalljon
rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa gyakorlast igényel. A felnéttel valé
kommunikacié érzelmi toltése, a kisgyermekneveléknek a gyermekrél adott jelzései kihatnak az
Onelfogadasra, a személyiség egészséges alakuldsara. A gondozas mindsége jelentds mértékben
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befolyasolja a szokédsok kialakulasat és az 6nallésodas folyamatat, ezért a kisgyermeknevel&knek
a gondozasi helyzetekben témogat6, megerésit6 légkort kell teremtenie.

3.4.3. Jaték
A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildg megismerésében és

befogadasaban, elsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejlédést. Ezért a szabad, a gyermek
onkéntes kezdeményezésén, elGzetes ismeretein, tapasztalatain alapulé tevékenységét kell
fokuszba helyezni. A kotott foglalkozas jellegli tevékenységeknek a bolcsddei nevelésben nincs
helye. A kisgyermeknevelSk a jaték feltételeinek (megfeleld hangulat, hely, id6, eszkdzdk)
biztositasaval és nevel6i magatartaséval tdmogatja az elmélyilt, nyugodt jatéktevékenységet, a
kreativitast. A kisgyermeknevel6k a gyermek igényeitsl és a helyzettsl fuggben kezdeményez.
Esetenként mintat nydjt, szerepet véllal a jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival
szinesiti. A jaték ad elsésorban lehetSséget a tarsas kapcsolatok alakulisira. A
kisgyermeknevel6vel, a tébbi gyermekkel val6 egyittlét drédmforras a kisgyermek szamara, a tarsak
viselkedése mintét nydijt, segitve a szocialis képességek fejlédését.

3.4.4. Mozgas
A csecsemd- és kisgyermekkor az alapveté mozgésformak kialakuldsanak és fejl§désének

idészaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szdmukra érémforras a mozgas. Ezért a
szobaban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a mozgésfejlesztd
jatékokat. A jatékeszkdzokkel szemben elvaras, hogy felkeltsék az érdeklfdést, fenntartsdk a
mozgasaktivitdst €s hasznalatuk biztonsdgos legyen. Biztositani kell a kérnyezet
balesetmentességét és a veszélyforrdsok kikliszobolését. Csecseméknek olyan jatszohelyet kell
biztositani, amely védett, ugyanakkor elegendé helyet biztosit, példaul: hempergs, elkeritett
szobasarok. A nagymozgésos jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon tdbb lehetéség
nyilik, mint a szobaban. Minél valtozatosabb mozgasra van lehetésége a kisgyermekeknek, annal
nagyobb 6romiket lelik a jatékban. A mozgasfejleszté eszkdzok hasznalata soran a kisgyermekek
szabadon probaélhatjék, végezhetik az egyes mozgasformakat, fejlédik mozgaskoordinacidjuk,
harmonikussé valik a mozgésuk. Az 6nallésagi torekvések tdmogatdsa soran a gondozasi
miveletekben val6 aktiv részvétel lehetéséget ad a praktikus mozgasok gyakorlasara,
finomitasara.

3.4.5. Mondéka, ének
Bblcsddenkben sokrétl zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetéséget a kérnyezet

hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevelék ének- és beszédhangja, spontan dudolgatésa,
ritmusos szovegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatdsa, megszolaltatasa, a kézos
éneklés. A kisgyermek életkori sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati
allapotahoz igazodo, felelésséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos monddkak, gyermekdalok,
népdalok és értékes zenemlivek felkeltik a kisgyermek érdeklédését, formaljak esztétikai
érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbélését. A személyes
kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt,
oromeéiményt, érzelmi biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az ismétidések, a jatékos mozdulatok
megerdsitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei
anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejlédését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez,
valamint a csoportban a derds, baratsagos légkér megteremtéséhez. A bolcsédei ellatast nyu;jtéd
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intézményben, szolgéltaténal végzett zenei nevelés eredményes megvaldsitasa lehetdséget nyujt
a kisgyermek tovabbi zenei fejiédésére.

3.4.6. Vers, mese
Avers, a mese nagy hatéssal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére (ezen belil a beszéd,

a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlédésére), valamint a szocidlis fejlédésre. A versnek
elsgsorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztll a személyiségre. A
verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacidés helyzet, igy egyszerre
feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsaganak. A gyermek olyan
tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs
lehetGsége. A kozos mesélés élménye segiti az aktiv székincs kialakuldsat és a vilagrél valé
ismeretek megszerzését. Bélcsédénkben a népi és az irodalmi miveknek egyarant helye van. A
helyzetek alakitasat, alakuldsat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbél fakadé igényei
befolyasoljak elsGsorban.

3.4.7. Alkot6 tevékenységek
Az 6rém forrdsa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozasa és kifejezése, az 6nkifejezes -,

nem pedig annak eredménye. Eppen ezért nem kételez§ jellegliek, a gyermek érdekiddésének
megfeleléen kapcsolddhat az ilyen jellegl tevékenységekbe. A kisgyermeknevel8k feladata a targyi
feltételek és elegendd id6 biztositdsa, az egyes technikdk, eszkézhasznélat megmutatasa, a
kisgyermek pillanatnyi igényének megfelel6 technikai segitségnydjtassal az alkotGkedv
ébrentartasa. A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermeknevelSk
segiti az alkoté tevékenységek iranti érdeklédés fenntartdsat és az alkotasbol fakado oréom
személyiségfejlédésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkoté
tevékenységi formak a bolcsédei elldtast nydjté intézményben, szolgéltaténal: nyomhagyo
eszkdzok haszndlata, firkalds, gyurmazas, ragasztas, gylirés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel
festés.

3.4.8. Hitélet a bolcsddében
Bolcsédénkben a gyermekek nevelését keresztény szellemiségben, baptista hitelvek szerint

végezzik. Hitink alapja a Biblia tanitasa, mely gerincét adja az intézményben folytatott
hitéletnek. A Biblia értékrendjét, elveit szem el6tt tartva vagyunk jelen az intézménybe jaro
csaladok életében: szeretettel, odaforduléssal, segitékészen, mindenkor hélaadassal, a tarsaink
felé egyuttérzéssel, egymast bétoritva és a nehézségekben is Istenre tekintve jarunk.

Fontosnak tartjuk azt, hogy sajat elképzeléseink megvaldsitasa helyett mindenkor azt keressik,
amit Isten kivan kibontakoztatni a gyermek életében.

Hiszink abban, hogy a gyermekévek alatt, akar fiatal korban hallott, tapasztalt események
hangsulyosak a gyermekek életében, ezért nagyon vigyazunk miis arra, hogy ezek a meghatarozé
élmények pozitivak és batoritéak legyenek, melyek megerésitik ket abban, hogy Mennyei Atyank
gondot visel minden emberre, batran megbizhatnak benne.

Célunk, hogy a bolcsédés id6k alatt a gyermekek megismerkedjenek a bibliai térténetekkel
jatékos formaban. A jatékhoz, mondékéakhoz igyeksziink a lehetd legtdbbszér zenét is kapcsolni,
hiszen a zene, a dallamok méar ebben a korai idészakban is fejlesztik nemcsak a zenei, de mas
kognitiv képességiiket. Ezeken a zenés hitéleti foglalkozasokon a gyermekek megismerkedhetnek
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tovabba a kilénféle hangszerekkel és babjatékokkal is, melyeket munkatérsaink jatékos, vidam
forméban mutatnak be nekik.

Meggy6z6désunk, hogy a gyermekek legértékesebb, legfontosabb kézege a csalad, igy batoritjuk a
szUl6ket is arra, hogy batran vegyenek részt a havonta megrendezésre keril6 jatékos baba-mama
foglalkozasokon, ahol hénaprél-hénapra figyelemmel kisérhetik gyermekeik készségeinek
fejlédesét és egy értékes idét egydtt toltve, Uj élményekkel gyarapodva térhetnek haza. Ezek az dj
élmények erdsitik a gyermek és a szil6 kdzti kapcsolatot és ilyen médon a szillék is havonta rovid
bepillantast kaphatnak az intézményink mozgalmas és vidam életébe.

Evente egyszer megrendezésre kerill a csaladi napunk, mely egy jo kikapcsolédasra és kdtetlen
beszélgetésre ad lehet6séget a csalddok kozétt. Minden programunkat gy szervezziik, hogy kicsik
és nagyok, fiatalok és idések is jol érezzék magukat és kézdsségre taldljanak programjainkon.

Bolcsédénk hitéleti hattércsapatat a helyi baptista gyiilekezeti tagok biztositjak, igy arra batoritjuk
a csaladokat is, hogy j6jjenek el és ismerkedjenek meg a gyiilekezeti kdzosséggel, szeretettel latunk
mindenkit a telepllésen m{ikédé baptista gyulekezetben. Gyillekezeteinkben arra térekszink,
hogy biztonsagos kérnyezetet biztositsunk az oda elldtogatéd csaladoknak, ahol egyiitt, kézésen
fedezhetjuk fel Istent és kdzésen novekedhetiink &ltala a hitben.

3.4.9. Egyéb tevékenységek
Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet koz8s el6készitéséhez és megoldasahoz, a kérnyezet

aktiv megismeréséhez, az egymasrél és a kornyezetrsl valé gondoskodashoz kapcsol6dnak (pl.
babafurdetés, virdglocsolds, &szi falevelek gereblyézése, kardcsonyi siteményszaggatas,
gyumdlcssalata készitése stb.). Az 6rém forrasai az ,én csindlom” élményének, az egylttességnek,
a kozés munkéalkodasnak és a tevékenység fontossdgdnak, hasznossaganak atélése. A
kisgyermekek barmikor bekapcsolédhatnak, és barmikor kiléphetnek, az 6nkéntesség nagyon
fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehetdséget nydjtanak az
egyuttmikddesre, a feladatok megosztdsara, ok-okozati dsszefiiggések felfedezésére,
megértésére.

Unnepek

Az unnepek felélénkitik, megszinesitik napjainkat, igazi élményt nyujtanak felnétteknek,
gyermekeknek egyarant.

Fontos az el6készulet, a rahangolédas. Fontos, hogy az Unnepek térténeti hatterét, a kapcsol6dé
népszokasokat is megismerjék a gyerekek.

Unnepek a bolcsddénkben:

- Mikulas,

- Karécsony,

- Farsang,

- Husvét,

- Anyédk napja,

- Gyermeknap, csaladi nap.
Egyes Unnepekhez kapcsolédé népszokasok bemutatasa alkalmat ad a bolcsGdénkkel valé kézés
Gnneplésekre is.
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3.5. A bélcsddei élet megvalésitadsanak sajatos feltételei

3.5.1. ,Sajat kisgyermeknevel6k” -rendszer

A kisgyermeknevelSink a bolcsédei nevelés szakemberei, akik személyiséglkkel, nevelGi
attitlidjukkel mintat jelentenek a csalddok és a gyermekek szdmara egyarant. A ,sajat
kisgyermeknevelSk” - rendszer a biztonsag és a stabilitds megteremtésének szabalyan alapul. A
csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kdzvetlenil egy kisgyermeknevel6khoz. A
.Sajat kisgyermeknevel6k” szoktatja be a gyermeket a bolcsédébe és a bdlcsédébe jaras egész
id6tartama alatt 6 a kisgyermek nevel6je (felmenérendszer), aki felelésséggel tartozik a rabizott
gyermekekért. O kiséri figyelemmel a kisgyermek fejlédését, tartja szdmon az egyes fejlédési
dllomasokat, vezeti az ehhez kapcsolédd szakmai dokumentdciét. A korosztdly életkori
sajdtossagainak megfelel§ fejlodési skalakat, megfigyelési médszereket alkalmaz, a kapott
informéciék elemzését, és a kovetkeztetések levonasat 6nélléan végzi. A ,sajat kisgyermekneveldk”
- rendszerben tdbb figyelem jut minden gyermekre, szdmon lehet tartani a gyermekek egyéni
igényeit, problémait, szokasait, elsésorban a ,sajat kisgyermeknevel6k” segiti at Sket a bolcsédei
élet soran ad6dd nehézségeken.

3.5.2. Gyermekcsoportok szervezése
Bélcsddénkben a gyermekcsoport létszama jogszabaly altal meghatarozott. Az elSirtnal magasabb

csoportlétszam nem fogadhaté el, mivel a mindségi bolcsédei nevelést az életkornak és a sajatos
igényeknek megfelel6 felnétt-kisgyermek arany garantalja.

Sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek nevelésének
csoportszervezési médjai:

- Teljes integracioban, ahol a sajatos nevelési igény(, illetve a korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult gyermek bélcsédei ellatds keretében val6 nevelése, gondozasa a nem
sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozéasra nem jogosult gyermekekkel
kdz6s csoportban térténik.

- Részleges integracidban, ahol a gondozdsi egység (két csoportszoba) részeként a
gondozasi egységen belll az egyik csoportszobdban a sajatos nevelési igényd, illetve korai
fejlesztésre és gondozasra nem jogosult gyermekek, a masik csoportszobaban pedig a
sajatos nevelési igényd, illetve a korai fejlesztésre és gondozédsra jogosult gyermekek
ellatésa torténik. A gondozasi tevékenységeken kivil a napirend meghatarozott részében
a két gyermekcsoport egyitt tevékenykedik (jaték, levegbztetés).

- Specidlis csoportban csak sajatos nevelési igényf, illetve korai fejlesztésre és gondozasra
jogosult gyermek lathat6 el.

- Ha a bélcsédei ellatast nyljté intézmeény, szolgaltatd sajatos nevelési igényd, illetve korai
fejlesztésre és gondozadsra jogosult gyermek napkdzbeni ellatdsat biztositja,
egyuttmikddik a gyermek korai fejlesztését és gondozasat ellato, terlletileg illetékes
pedagébgiai szakszolgalati intézménnyel. A bolcsédei nevelés alapelveinek megfelelGen a
kisgyermek a bolcsédébe jaras teljes id6tartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar.
Eletkor szerint homogén és vegyes csoportok egyarant el6fordulnak. A szakmai elveknek
megfelel6bb az életkor szerinti homogén csoport, mert a gyermekek kozotti nagy egyéni
kildnbségek kezelése homogén csoportban sem kénny( feladat és a vegyes korcsoport
elényei a bélcs6dés korban kevésbé érvényestinek, mint a kés6bbi életszakaszokban.
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3.5.3 Napirend
A j6l szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,

szUkségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszdmithat6, folyamatos gondozés feltételeit, annak
megvaldsitasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszamithat6sagot, az aktivitas és az
onallésodas lehetéségét. A napirenden bellll az egyes kisgyermek igényeit Ggy kell kielégiteni, hogy
kdzben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tdjékozédhassanak a
varhaté eseményekrél, kiiktatédjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport belsé
nyugalmat is biztositja. A napirendben kell§ id6t sziikséges biztositani a minéségi gondozésra és a
szabad jatéktevékenységre. A napirend fugg a gyermekcsoport életkori &sszetételétdl,
fejlettségétdl, szikségleteitdl, de befolyasoljak azt az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam és
egyéb tényezdk is. A napirend kialakitdsdnak tovabbi feltételei a személyi dllanddsag (,sajat
kisgyermeknevel6k” -rendszer), a térgyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bdlcsddei dajkaval vald
osszehangolt munka, a kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetéség szerinti
figyelembevétele.

Gyermekek napirendje:

7:00 - 7:45 Erkezés a bélcsédébe
7:45 - 8:00 FOrd&szobai tevékenység sziikség szerint
8:00 Reggeli,
Jaték a csoportszobaban
9:00 Flrdészobai tevékenységek
9:30 Tizérai elfogyasztésa
Jaték a csoportszobdban vagy udvarra menetel (id6jarastol
flaggéen).
11:05 Udvarrél folyamatos bejovetel
11:30 Ebéd
Alvas, pihenés
14:35 Ebredés
15:00 Uzsonna
15:30 Folyamatos hazamenetel

A napirendben feltlintetett id6pontokat az évszakoknak megfelel6en és a gyermekek igényeihez
mérten valtoztatjuk.

A napirend fiigg:
- agyermekcsoport életkori ésszetételétdl,
- fejlettségétdl,
- szikségleteitdl.
Befolyasoljak:
- az évszakok,
- azidgjaras,
- acsoportlétszam,
- abolcséde nyitasi-zarasi idépontja.

Kialakitdsanak tovabbi feltételei:
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- aszemélyi allandoség,
- atérgyifeltételek,
- ajo munkaszervezés,
- akisegité személyzettel valé dsszehangolt munka,
- a kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehet8ség szerinti
figyelembevétele.
A kisgyermeknevelbk, és a bolcsédei dajka munkarendje a gyermekek napirendjéhez igazodik.

3.6. A sajatos nevelési igényl, valamint korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermek bolcs6dei nevelése, gondozasa

3.6.1. Sajatos nevelési igényl, valamint korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek
felvétele
A bodlcsédénkbe ker(ild gyermekek sajatos nevelési igényét a Szakért&i Bizottsdg szakértdi

véleménye allapitja meg.

3.6.2. A sajatos nevelési igény(, valamint korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek
elhelyezése
Egészséges gyermekekkel kdz6s csoportban (teljes integracid)

3.6.3. A sajatos nevelési igényl, valamint korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermekek ellatasa
Sajatos nevelésiigényli gyermek az a kiildnleges banasmaédot igényl6 gyermek, aki a mozgasszervi,

érzékszervi, értelmi, vagy beszédfogyatékos, tdobb fogyatékossag egylttes eléforduldsa esetén
halmozottan fogyatékos, vagy egyéb pszichés

fejlédési zavarral (figyelem, magatartédsszabdlyozasi zavar) kiizd.

Amennyiben a bélcsédénk SNI-s gyermek napkdzbeni ellatdsat biztositja, abban az esetben
egyuttmidkédink a gyermek korai fejlesztését és gondozasét, vagy a fejleszté nevelését ellatd
tertletileg illetékes pedagégiai szakszolgalati intézménnyel.

A bdlcsédénkben ellatott SNI-s gyermekek nevelését- gondozasat végzé kisgyermeknevelSk
munkajat megbizott gyégypedagbgus segiti, aki sziikség szerint konzultél a korai fejlesztést végzé
szakemberekkel.

A sajatos nevelési igény( kisgyermek lehet&ségei a vildag megismerésében igen korlatozottak.

A szlikebb élettér kdvetkeztében ezek a gyermekek masodlagosan értelmileg is elmaradhatnak
tarsaiktol, elszigetelddhetnek a gyermekkdzosségtél.

Ezért nagyon fontos mar a csecsemdékorban felderiteni azokat a sokszor alig szembet(ing
rendellenességeket, viselkedési formakat, mozgasszervi elvaltozdsokat, beszédfejlédés zavarait,
mivel azok késén térténd észlelése nehezen behozhatd, vagy esetleg behozhatatlan hatranyt
jelentenek a gyermek életében, és késleltetik az adekvat terapia megkezdését is.

A prevenciét nagyon fontosnak tartjuk, altala lehetség nyilik még sulyosabb testi és pszichés
elvaltozasok megel6zésére, elker(ilésére.

A sajatos nevelési igényll gyermekek teljes integracidja a kozOsség jotékony hatdsa altal a
gyermekeknek a tarsadalomba valé beilleszkedését is kdnnyebbé teszi, az egészséges
gyermekeket pedig hozzasegiti egy humdénusabb, ,maésségot” tolerdlé pozitiv személyiség
kialakuldsdhoz.
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Az SNI-s kisgyermekek bdicsédei nevelése, gondozdsa lehetévé teszi, hogy minél fiatalabb
életkortél kezdve segitsik a gyermek optimalis fejlédését, biztositsuk a szulbkkel vald
egyuttmikddést.

A szul6k lehet8séget kapnak arra, hogy figyelemmel kisérhessék gyermekik bélcsddei fejlédését,
valaszt kaphassanak kérdéseikre.

A kisgyermeknevel8ink a sajétos nevelési igény(i gyermekkel vald foglalkozas soran modszerében
figyelembe veszi, hogy naluk hosszabb idét vesz igénybe a tanuldsi folyamat, és ebben direktebben
kell részt vennie, mint az egészséges gyermekeknél. A SNI-s gyermek esetében kevésbé épithet
arra a belsé motivaciéra, amely az ép gyermeknél természetesen jelentkezik a fejlédés folyaman.
Teljes integracioban a nevelési - gondozasi folyamatokba épitett jatékos foglalkozas és az ép
tarsakkal valé egyuttlét biztositja a sajatos nevelési igényl gyermek harmonikus fejl6dését.

A gybgypedagbdgus az integralt formaban ellatott gyermekek esetében is figyelemmel kiséri a
gyermek fejl6dését.

3.6.4. A fejlédés leggyakoribb jellemzdi a bolcsddés kor végére
- nagyon sok teriileten 6nallé a gyermek: egyedil étkezik, 6ltdzkddik, tisztalkodik, legfeljebb

apro segitséget igényel;

- mar nemcsak a szoros felnétt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsagban, hanem
szivesen jatszik tarsaival is;

- jol tajékozodik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokasokat, szabélyokat, az ezekhez valé alkalmazkodéas nem jelent nehézséget szamara;

- kornyezete irant nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt Uj tevékenységekben;

- gazdag székincse van, elsésorban beszéd Gtjan tart kapcsolatot felnéttel, gyermekkel;

- agyermekek tébbsége szobatiszta.
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IV. A BOLCSODEI NEVELES - GONDOZAS SZEMELY! ES TARGY! FELTETELEI

4.1. Személyi feltételek

- Tagintézményvezetd: 1 f6

- Kisgyermeknevel&k: 4 f§

- Bolcsddei dajka: 2 f6

- Gondnok, karbantarté (heti 20 éraban): 1 f6
- Orvos (megbizasi szerzddéssel havi 4 éra)

A mikodési feltételek legfontosabb eleme, mely mind mennyiségi, mind mindségi szempontbdl
alapvetSen meghatarozza a szakmai program végrehajtasanak minéségét.

A bélcsbdénkben a nevel6-gondozé munkat a kisgyermeknevel6k végzi, jelenlétik fontos feltétele
a bélcsédei nevelésnek-gondozasnak.

A kisgyermeknevel6k modellt, mintat jelent a gyermekek szamaéra.

Bolcsédénk szakdolgozéi létszéma megfelel a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairé! és miikodésiik feltételeirdl
sz616 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet el8irasainak.

Ebbél csoportonként:
- 216 kisgyermekneveldk,
- 16 bolcsdei dajka (bblcsédei egységenként, egy vagy két csoport esetén).

Egyéb szakemberek:
- 116 gybgypedagégus sziikség esetén (megbizassal/ havi 4 6raban és szlkség szerint) segiti
a bolcs6débe keriilé SNI gyermekek gondozasa- nevelése kdzben felmerild problémak
kezelését,

A kisgyermeknevel6k személyisége, attitiidje, végzettsége is meghatarozo. A kisgyermeknevel6k
személyisége, batorit6, bizalomteli, elfogad6 légkért alakit ki; segiti a konfliktus helyzetek
megoldasat, megteremti a szabad jaték és mozgés feltételeit; segiti a gyermekeket a vilag
megismerésében, a koranak megfelelé anyanyelvi, irodaimi, zenei, vizuélis éiményeket kdzvetit. A
kisgyermeknevel6k megfelel§ szakmai tapasztalattal rendelkezik a bélcsédei ellatas, kisgyermekek
nevelése-gondozésa tekintetében. Elhivatott, felel6sséget vallalg, kotelességtudd. Mindenkori
kételességének tekinti, hogy lelkiismeretesen vigyazzon a gyermekek fiziklis, mentalis és lelki
egészségére. Feladata gazdagitani a kisgyermekek ismereteit, megismertetni a vildg aproé
rejtelmeivel, értékeket és mintkat kozvetiteni, nyUjtani. A kisgyermeknevelék szakmailag
felkészilt és rugalmas. A kisgyermeknevel8k kompetenciai: felel6sségtudat, kapcsolatteremté
készség, empatikus készség, turelmesség, tolerancia, hatarozottség, motivald készség,
rugalmassag, dontésképesség, kreativitas, dtletgazdagsag.
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A bolcsddei dajka létszdma az elvégzendd feladatokhoz igazodik. Munkéjaval hozzajérul a szakmai
munka eredményességéhez. A bolcsédei dajka munkakdrt a képesitési elSirdsait meghatarozé
miniszteri rendeletben elirt tanfolyam, 01193003 szamu dajka szakképesitéssel lehet betdlteni.

4.2. Megbeszélések, tovabbképzések

A bolcsbédei nevelémunka értékelése az egész bolcsédére vonatkoztatva kisgyermeknevel§i
értekezlet keretében torténik. Az ellenérzés kiterjed a dokumentacidk ellen6rzésére is. A
bolcsédénk altal megrendelt szakmai folybiratok, a vasérolt szakmai kdnyvek segitségével friss
ismeretek birtokdba jutnak a kisgyermeknevel6k. Természetesen a rendszeres megfigyeléseken
tdl, sziikség szerint, vagy a tagintézményvezeté kérésére a szakmai konzultécié folyamatosan
biztositott.

A mai szakmai kovetelményeknek megfelel§ magas szinvonald munkat a bélcsédei szakemberek
csak ugy tudjédk megvaldsitani, ha folyamatosan képzik magukat, ismereteiket bévitik, gazdagitjak.
Ezért a bolcséde kiemelt feladata a tovabbképzések szervezése, tdmogatdsa, az 6nképzés
elbésegitése és tdmogatésa.

A 8/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet szabdlyozza a személyes gondoskodést végzd személyek
adatainak mikoddési nyilvantartasba vételét, a 9/2000. (VIIl.4.) SzCsM rendelet pedig a személyes
gondoskodast végzd személyek tovabbképzését hatdrozza meg.

Ezen rendeletek értelmében, a nyilvantartasba vett, szakképzett dolgozoknak egy tovabbképzési
id6szak alatt fels6fokli végzettség esetén 80, egyéb szakképesités esetén 60 kreditpontot kell
megszereznilk a tovabbképzési idészak tartama alatt, mely 4 év. Ez térténhet akkreditacids
képzésen val6 részvétellel vagy magasabb szint(i szakképzettség megszerzésével is. A képzések
témakdreiket tekintve lehetnek kételezd, munkakdrhéz kétott és valaszthaté tovabbképzések.

A kotelezé tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, elére meghatarozott
tovabbképzési terv alapjan térténik. A tovabbképzések témdinak kivalasztdsdnal lehetdséget
biztositunk a kisgyermeknevel6k érdeklédési koérének megfeleléen. A tovabbképzések
koordindlasat, a lejelentési kdtelezettséget a tagintézményvezetd végzi el.

2016. januar 1-jétdl kiterjesztésre kerliit a pedagoégus életpalya modell, azokra a bélcsédei
szakdolgozdkra, akik szakképesitésiik mellett BA felséfoku végzettséggel rendelkeznek.

Ezért egyarant lényegesnek tartjuk, hogy a személyes gondoskodast végz6 személyek (szakmai
dolgozék) szakmai felkésziltségét, folyamatos tovabbképzését biztositsuk, kulénbdzé
tanfolyamokon, tréningeken, szakmai napokon valé részvétellel.

Helyettesités: A kisgyermeknevel8k és a bolcsédei dajka betegsége vagy egyéb varatlan esemény
bekdvetkezése esetén a helyettesitése az intézményben szakirdnyl végzettségl
kisgyermeknevel6k, bolcsédei dajka képesitéssel rendelkez8 munkatarssal biztositjuk a munkakori
leirdsok alapjan.
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4.3. Targyi feltételek
A kisgyermeket korllvevd targyi kérnyezetet - a bélcsédei szolgaltatast nyujtd intézmény épuletét,
jatszbudvarat és egyéb helyiségeit, egyéb berendezéseit, butorait, jatékkészletét - a jogszabalyi és
szakmai el8irasoknak megfeleléen (a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 11. szdm( melléklete) - és a
csoportba jar6 kisgyermekek létszdma, életkora, igényei alapjan ugy alakitottuk és alakitjuk ki, hogy
az biztonsagos legyen és a bdlcsédei nevelés megvaldsitasat szolgdlja az aldbbiak szerint:
- szolgélja a gyermekek biztonsagat, kényelmét, otthon kdzeli légkort teremt,
- megfelel a testméreteknek,
- biztositja egészségilk megbrzését, higiénidjat,
- biztositja a szabad levegdn altatds és tartézkodas feltételeit,
- nydron pancsolasi lehet8séget biztosit,
- lehetdvé teszi mozgds- és jatékigénylk kielégitését,
- elkllénilési lehetéséget biztosit,
- agyermekeket szinekkel, formakkal, kdrnyezetbarat- és természetes anyagokkal veszi
- kordl,
- a homokozas, vizezés feltételei nemcsak j6 idé esetén, az udvaron, hanem egész év
folyaman biztosithatdk,
- acsoportszoba diszitése diszkrét és esztétikus, korosztalynak és az évszakoknak megfelel6,
kultarat hordoz,
- a bolcs6de targyi kornyezete egyidejlileg - a mindenkori el&irdsokkal 6sszhangban
megfeleld munkakornyezetet biztosit a kisgyermeknevel6knek

Abblcs6dénk épllete Piispdkladany belvarosaban taldlhaté, az Arpad Gt elején, kézel a Reformétus
templomhoz, a varos nagymultd Kalvin téri Altalkanos iskol4jahoz, az Arpad uti évodahoz, a
nemrég atadott Reformétus évodahoz. E sarki telek oldalsé hatarén nagy el6kert talalhaté és négy
személygépkocsi parkolo biztositja a biztonsagos ledllast, melytél az épulet bejérata jardan
megkozelithet8. Ez a telek hosszanti oldala, a Dedk Ferenc utca. Innen lehet megkézeliteni a
bels6parkolot, és keritéssel hatdrolt udvarrészt, mely szintén biztonsagos ledllast biztosit az
autoval erkezé szil6knek, dolgoz6knak. Bolcsddénk fébejarata elétt kerékparit és gyalogos jarda
van. A kapu elektromos zarral, vide6kameraval ellatott. A bejarat és az épulet bejarata k6zétt éveld
viragokkal, gyogynovényekkel belitetett kert van. Itt taldlhat6 a biztonsagos, dekorativ kerékpéar
tdmasz is. Az épllet fébejaratatdl, a gyengénlatok, vakok tajékozodasét segité vezetésav tart az
irodaba, és a tdjékoztatd tablahoz.

A kisgyermeket korilvevd targyi kérnyezet - boélcs6dénk épulete, a jatszéudvar, egyéb helyiségek -
. @ jogszabalyi és szakmai el8irasok, a csoportokba jaré kisgyermekek létszama, életkora, igényei
alapjan kerdlt kialakitasra, mely a biztonsagos bdlcsédei nevelés megvalésitasat szolgélja. Az
épulet eldiras szerinti komplex akaddlymentesitett. A bolcsédénkben egy nevelési-gondozasi
egység mikodik két csoportszobdval és a hozza tartozdé kiszolgalohelyiségekkel.

Az épllet akadalymentes parkoldval, bejdratokkal és szocidlis helyiséggel rendelkezik. A bélcséde
helyiségeinek berendezése a gyermekek életkori sajatossagainak, a biztonsagos kornyezet és az
egészségligyi és pedagdgiai szempontok figyelembevételével tortént.
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Az intézmény f6bejaratanak el6terébdl nyilik jobbra a munkatarsak részére kialakitott teakonyha.
Az el6térbdl balra a vezet6i iroda nyilik. Az elGtérben keriilt elhelyezésre a menekilési Utvonal tabla
és egy hirdet8 tabla, melynek célja a szl6k tajékoztatasa.

Tovabb haladva a folyosén, jobbra a takaritészer tarolo helyiség, balra pedig az egyik csoportszoba
atadodja taldlhat6. Az dtaddban minden gyermeknek jellel elidtott, tébb funkciét betdlts, esztétikus
kalsejd szekrénye /fogas, tarold, cipétarté és 6ltéz6pad/ biztositott. Az dtadéban rendelkezésre all
egy 1db pelenkdz6 asztal, kilén 61t6z6 padok és egy mosdé ferttlenité szappannal. A falra
kiflggesztésre kerllt egy tabla, melyre a kisgyermeknevelSk a gyermekek alkotasait tudjak kit(izni
a szul6k 6romére.

Az atadobol nyilik a csoportszoba, és a gyermek mosdd, melyet igy kényelmesen lehet hasznélni a
gyermekek érkezésekor.

A csoportszobabdl kdzvetlendl is atjaras biztositott a gyermekek flirdészobéajaba, mosdéba, ahol
az életkoruknak megfeleld kis WC-k, mosdék kerliltek elhelyezésre a higiénés szikségletek -
szokasok kialakitdsahoz. A helyiségben fiirdet6kad, 2x14 részes torolk6z6-, fésd-, pohartartd, a
pelenkak, valtéruhak tarolasara alkalmas szekrény taldlhat6. A gyermek fiirdészoba, az atadé
berendezési targyai a gyermekek méretéhez igazodnak, ily médon is segitve onallésodéasukat.

A csoportszoba butorzata, berendezése - felszerelése megfelelGen a gyermekcsoport létszdmahoz
biztositott. Gyermekenként a csoportszobaban tébb, mint 3 m2 jatszéteriilet all rendelkezésre. A
szobaban jatszdsarok és pihenésarok kerlt kialakitdsra. A helyiségek hézagmentes, moshaté,
fertétlenithetd és tartdés melegpadlé burkolattal elladtottak. A hangulatos, lekerekitett sark(
butorok, nyitott jatékpolcok, szényegek, parnak, puha textil jatékok, biztonsdgot adnak,
pihentetnek, nyugtaté hatastak. A szobaban van elkilonilésre alkalmas kucko, szivacs parnék
allnak rendelkezésre, ahol a gyermekek 6nalléan is pihenhetnek.

A jatékkészlet kialakitdsa az egészséglgyi és pedagdgiai szempontok figyelembevételével tértént,
hogy a fokozott igénybevételnek is megfeleljen. A jatékok elhelyezése nyitott jatékpolcon, allandé
helyen, a gyermekek szamara elérhetd magasségban, fajtankként kiildn csoportositva talalhaté.

Az alapjatékok a csoportban megtalalhatéak, de ezen felll természetesen méas és mas a
csecsembkorl-, a tipegé korl- és a nagyobb gyermekek jatékigénye, melyek mindségben,
mennyiségben biztositottak.

A gyermekek jatékai kdnnyen tisztithatéak, fertStlenithetdek, Ugyelve arra, hogy a baleset veszély
el legyen kerllve, a butorok, eszkézok sarkai lekerekitettek. A jatékok minden
tevékenységformahoz rendelkezésre allnak, kialakitdsuk igényes, 20 hetes kortdl a 3-4 éves
korosztaly jatéktevékenységeinek feltételeit biztositja.

A gyermekek alapvetd szlkségleteinek kielégitéséhez kulonbozé textilidk (kis és nagyméret(
takardok, agynemdihuzat, gyermektordlkdzdk, textilpelenka) az étkezéshez edények (poharak,
csészék, tanyérok, evbeszkdzok) biztositottak.

A masik csoportszobadhoz kozvetlenll terasz kapcsolddik, ami elétt flves jatszéudvar ker(ilt
kialakitasra. A bolcséde jatszé udvara sajat telken beldl lett kialakitva. A jatszéudvaron babahéz,
homokoz6, a jogszabdlyi elSirdsoknak megfelels, telepitett fix jatékok és mobil jatékok,
vizparakapu, arnyékoldk biztositjadk a nagymozgasos tevékenységek gyakorlasat és a hiisdlés
lehetdségét. Az udvaron kuldn helyiségben WC kerilt kialakitasra és lehetdség van a jatékok
térolaséarais.
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4.3.1. Gazdasagi rész

Az intézmény fébejaratdnak el6terébdl balra érhetd el a gazdaségi rész, az iroda (felszerelt
butorzattal, irodatechnikai eszkdzdkkel). Folyosdn haladva jobbra taldlhaté 6ltéz6, mosdd, zuhany
és WC helyiségek (akadalymentes és l1atogatoi mosdo). A bdlcsédében lévé gyermekek étkeztetését
vasarolt élelmezéssel biztositjuk. Melegité konyha, fehér mosogaté, konyha raktar, hulladéktarolé,
kazanhaz helyezkedik el a gazdasagi részben a szolgaltatdsok biztositdsdhoz és melyhez kilén
bejarat tartozik. A mosas lehetdségét biztositjdk a mosé és szaritd gépek, melyek az épilet hatséd
részében kerlltek elhelyezésre kdzel a csoportszobahoz.
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V. AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA, TERITESI Di]. DOKUMENTACIO,

ADATVEDELEM

5.1. Bélcsddénk ellatasanak igénybevétele, dokumentacio
A gyermekek napkdzbeni elldtasaként a bdlcs6dének a csalddban él6 gyermekek életkoranak

megfeleld nappali felligyeletét, gondozédsat, nevelését, foglalkoztatasat, étkeztetését kel
megszervezni azon gyermekek szamara, akiknek szllei, torvényes képvisel6i, gondozéi, nevelsi
munkavégzésik, ideértve a gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast segité ellatds és a
gyermeknevelési tamogatas folydsitasa melletti munkavégzést is, munkaerd piaci részvételt
el8segitd programban, képzésben vald részvételik, nappali rendszerti iskolai oktatasban, a nappali
oktatas munkarendje szerint szervezett felsGoktatadsban, felsGoktatasi intézményben nappali
képzésben valé részvétellk, betegségik, vagy egyéb ok miatt napkdzbeni elldtasukrol nem tudnak
gondoskodni.

A gyermekek napkdzbeni ellatésanak igénybevételére jogosult az dtmeneti gondozasban és az
otthont nyUjté ellatasban részesllé gyermek is.

Bélcsédei szolgéltatést kildndsen olyan gyermekek szdmara kell biztositani:

- akinek a testi, illetve szellemi fejlédése érdekében allandé napkozbeni elldtdsra van
szitksége,

- akit egyedul all6, vagy idéskort személy nevel,

- akinek szlléje, gondozéja szocialis helyzete miatt az ellatasrél nem tud gondoskodni.

- afelvételnél elényben kell részesiteni, ha a gyermek szll6je vagy mas térvényes képviselbje
a felvételi kérelem benyujtasat kévetd 30 napon belil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy
munkavégzésre irdnyulé egyéb jogviszonyban all,

- arendszeres gyermekvédeimi kedvezményre jogosult gyermeket,

- akivel a csaladban harom, vagy tébb gyermeket nevelnek,

- az egyeduldllé szuld altal nevelt gyermeket,

- avédelembe vett gyermeket.

Bélcsédénkbe a gyermek 20 hetes koratél harmadik életévének, sajatos nevelési igény(i gyermek
az 6todik életévének betdltéséig, illetve annak az évnek a december 31-ig vehet6 fel, amelyben a
gyermek a harmadik, az SNI-s gyermek az 6todik életévét betolti.

Ha gyermek harmadik életévét januar 1-je és augusztus 31-e kdzott télti be, az adott év augusztus
31-ig, ha szeptember 1-je és december 31-e kdzdtt tolti be, a kdvetkezé év augusztus 31-ig
részesulhet elldtdsban, ha szuld vagy térvényes képvisel6 nyilatkozik arrél, hogy a gyermek
napkdzbeni ellatasat, eddig az idSpontig bdlcs6dénk elldtdsa keretében kivanja megoldani.

Ha a gyermek 3. életévét betdlitdtte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett
az o6vodai nevelésre és dvodai jelentkezését a gyermek orvosa nem javasolja, bélcsédében
gondozhatd negyedik életévének betdltését kdvetd augusztus 31-ig.

Bélcsédénkben a sajatos nevelési igény(i gyermek, valamint a korai fejlesztésre és gondozasra
jogosult gyermek nevelése és gondozasa is végezhetd.
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Sajatos nevelési igényli gyermek bdlcsédénkben ellatdsban részesllhet 6. életévének betdltését
kévetd augusztus 31-ig.

Sajatos nevelési igényli gyermek, valamint korai fejlesztésre és gondozésra jogosult gyermek
bolcsbdei nevelésének, gondozésédnak megkezdését kovetd harom hénap elteltével az intézmény
orvosanak, gyogypedagdgusanak, kisgyermekneveljének a véleménye alapjan a
tagintézmeényvezetd a szilével egylitt értékeli a gyermek beilleszkedését, és dént a gyermek
tovabbi nevelésérél, gondozésarol.

Az intézmény, sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek
napkodzbeni elldtésa biztositdsa érdekében, egyittmiikodik a gyermek korai fejlesztését, és
gondozasat ellatd, teriletileg illetékes pedagégiai szakszolgalati intézménnyel.

Sajatos nevelési igényl gyermek habilitacios, rehabilitacios céllal a korai fejlesztés feltételeivel
rendelkez6 bélcs6débe, abban az esetben vehet§ fel és gondozhatd, ha a sajatos nevelési igényét
Szakértdi Bizottsag szakvéleményében megallapitja.

A gyermek képességeirél otédik életévének betdltésekor a Szakért6i Bizottsdgnak
szakvéleményben kell ismét nyilatkoznia.

A felvétel a szllé (tdrvényes képviseld) irasbeli kérelme alapjan torténik. A bélcsédébe vald
beiratkozés egész évben folyamatos. A beiratkozashoz a szilének szilkséges magéaval hoznia a
szemelyi igazolvanyat, a gyermek szliletési anyakényvi kivonatat, TAJ-kartyajat és lakcim igazolé
kartyajat. Amennyiben a szllé (térvényes képvisel6) rendelkezik a bélcsédei ellatas elbiralasat
befolyasol6 egyéb informacidval (Szakértsi vélemény, Jelzérendszeri javasiat, emelt csaladi pétiék
igazolasa, rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény hatdrozat,) azt a sziléknek a helyszinen irasos
formaban kell bemutatniuk. A felvételr6l a szllét (torvényes képviseldt) irdsban értesiti az
tagintézményvezet6. A boélcsédei elldtds megkezdésekor az intézmény megéllapodast kot a
szUl8vel/térvényes képviselbvel.

A gvermek bolcsédébe torténd felvételé
kezdeményezheti:

- akorzeti védéné

- hazi gyermekorvos, vagy haziorvos,
- acsaladd- és gyermekjoléti szolgélat,
- gydmhatdsag.

2z

aruldsaval

A bolcsédei felvétel sordn el6nyben kell részesiteni a) - ha a gyermek szll6je, mas térvényes
kepviselSje a felvételi kérelem benyujtaséat kévetd 30 napon belll igazolja, hogy munkaviszonyban
vagy munkavégzésre iranyulé egyéb jogviszonyban all - aa) a rendszeres gyermekvédelmi
kedvezményre jogosult gyermeket, ab) a harom vagy tébb gyermeket nevelé csalddban él6
gyermeket, ac) az egyeduilallo szGl6 altal nevelt gyermeket, és b) a védelembe vett gyermeket.

A gyermekek védelmérdl és a gyamuigyi igazgatdsrol sz616 1997. évi XXXI. térvény (Gyvt.) 32. § (5)
bekezdés a) pontja értelmében a gyermekjéléti alapellatasok igénybevételének megkezdése elétt,
Az intézmenyvezet a kérelmezdvel, illetve torvényes képviselGjével irasban a Megéllapodas
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megkotése el6tt a szilék tajékoztatast kapnak szoban és irdsban a hazirendrdl, az igénybe vehett
szolgaltatasokrdl, a fizetendd téritési dij osszegérdl és megallapitdasanak maédjarol, szabalyairdl,
illetve a panaszkezelésrél.

Bélcs6dénkben a gyermek fejlédésének nyomon kovetése, a fejlédési folyamat alakulasarél valé
tajékozodas céljabol az egyes modszertani javaslatokban megfogalmazott médon dokumentaciét
vezet. A dokumentaci6 vezetése, az abban szerepl6 adatok, informéciék felhasznaldsa a
gyermekrél valo lehet6 legmagasabb szinvonall gondoskodas biztositasa, a gyermek fejlédésének
segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatradnyoknak és kévetkezményeiknek
enyhitése érdekében torténjék. A dokumentacié semmiféleképpen sem a gyermekek mingsitését
szolgalja. A dokumentéci6 vezetésénél fontos szempontok: a targyszeriiség (objektivitas), a
validitas (a szempontok, kategdrik, kritériumok stb. alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak
a jellemzésére, amelyre haszndljék Gket), a hitelesség, az arnyaltsdg, a rendszeresség ill. a
folyamatossag. A dokumentécié készitéséhez alkalmazott mddszerek és eszkdzok kivalasztasanal
kalonosképpen tekintettel kell lenni a kisgyermekek fokozott biztonségigényére (személyi- és targyi
kornyezet alland6séga, az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szdmara elfogadott
élethelyzetekhez valé hasonlésédga). A dokumentacié vezetéséhez kérni kell a szildk
hozzajarulasat, a rogzitetteket kérésre a szul6knek meg kell mutatni. A dokumentacié vezetésénél
és 6rzésénél a személyiségi jogokat, valamint az adatvédelmi szabalyokat a legmesszebb mendkig
figyelembe kell venni.

A felvételi kérelmek benyujtéséra folyamatosan van lehetfség az év folyaman. A gyermekek
beszoktatasat a Beszoktatds médszertani levél figyelembevétele alapjan végezziik. Ha a gyermek
felvételt nyert, és a megbeszélt id6ben nem kezdi meg a beszoktatést, indokolt esetben maximum
1 honapig tartjuk fenn a helyet szdmdra, ezt kovetSen, - még igényli, az ellatast - Gjra be kell iratni
a gyermeket.

Bolcsédénkbe a felvételi kéreimek benydjtadsa minden nevelési év majuséban - elére meghirdetett
napokon - tovabba az év folyaman folyamatosan van lehetéség, ha van (res férShely. A felvételi
kérelmet a Napsugéar Baptista Bélcs6de Puspokladany tagintézményvezetéjéhez kell benyuijtani. A
dontésrdl az intézményvezetd - a majusi felvétel esetén - minden év méjus 25. napjdig irasban
értesiti a szI6t, torvényes képvisel6t. Az intézményvezeté déntése ellen a kézhezvételtdl szamitott
15 napon belll észrevételnek van helye, melyet a fenntartéhoz kell benydjtani.

Bolcsddénkben az ellatas megkezdésekor az intézmény megallapodast kit a szilével/a torvényes
képviselBvel az ellatas feltételeirdl.

Beiratkozas: A beiratkozds a megallapodds megkétésekor torténik, azon a napon, amikor a
gyermek az elsé beszoktatasi napjat tolti a bolcs6dénkben.

Az ellatds iranti kérelem és annak nyilvantartdsa a kévetkez8 nyomtatvanyok vezetése atjan
tortenik:

- Felvételi kérelem

- Hozz4jarulé nyilatkozat az adatkezeléshez

- Munkaltatéi igazoléas
- Nyilatkozat jogosultsagi feltételrél - Gyvt. 41. §
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- Szul6i nyilatkozat tartos betegségrél

- Szhléi nyilatkozat fertéz6betegségekrd|

- Ertesités beiratkozasrol

- Ertesités bélcsédei felvételrs|

- Tajékoztatas az ellatas igénybevételérdl

- Tajékoztaté téritési dij

- Felvételi adatlap a gyermek megismeréséhez

- Hozzdjarulé nyilatkozat kép, hangfelvétel

- Felmondas szll6/térvényes képviseld

- Ertesités bélcsédei ellatas megsziintetése

- Kérelem téritési dij csokkentése

- Ertesités téritési dij csokkentése

- Megéllapodas

- Téritési dij fizetés dokumentalasa nyilvantarté térzslap 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet
- Ellatasi napokon az igénybevételek szdma - 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelethez
- KENYSZI.

- Nyilvéntartas.

A gyermekekrdl vezetett dokumentacié

A bdlcsbdei nevelés- gondozés sorén folyamatosan dokumentdljuk a gyermekek fejl6dését. Alapja
a tényszer(iség, a hitelesség, a szakmaisag és a rendszeresség.

A gyermek fejldését Snmagahoz viszonyitjuk, de nem minGsitjiik! A dokumentumok vezetése a
személyiségi jogok tiszteletben tartasaval, a kezelése, taroldsa az adatvédelemnek megfelelGen
torténik.

A bolcsédénkben a gyermekek gondozésival kapcsolatosan az aldbbi nyilvantartasokat,
nyomtatvanyokat, ill. napléfeljegyzéseket kell vezetni. Bolcs6dénkben a dokumentacié vezetése
a Magyar Bolcsddék Egyesulete altali kiadott Médszertani Utmutaté a kisgyermekekrél
vezetett szakmai dokumentécié vezetésérél dokumentum alapjan torténik.

1. Csoportnaplé

A kisgyermeknevel6k naponta vezeti a csoportnaplét, melynek tartalmaznia kell a csoportba
beiratott gyermekek nevét, jelét, jelenlétiiket, tavollétiket. A déleltti és a délutani eseményeket,
szakmai tevékenységet, kuldnleges torténéseket. Rogziti az étrendet, a levegén tartézkodas, a
szabadban altatas tényét, idejét.

2. Bolcsddei Gyermek Egészségiigyi Torzslap

A gyermek felvételekor kezdjik el, a tovabbiakban aktudlisan torténik a kitdltése. A torzslap toltését
a bolcséde orvosa és a kisgyermeknevelSk végzik. Tartalmazza a felvételi statuszt, az 1-2-3 éves
statusz vizsgalatokat, egyéb orvosi bejegyzéseket. A kisgyermeknevelék beirja a gyermek fejlettségi
szintjére vonatkoz6 adatokat, berajzolja a stly-és hosszmérés eredményeit. A Bélcsédei Gyermek
Egészseglgyi Torzslapot kiegésziti a gyermek fejlédésérdl vezetett egyeni fejlédési naplé.

3. Egyéni fejlédési naplé
Az egyéni fejlédesi napldban a gyermek fejlédési szintjét dokumentalja a kisgyermeknevel8k.
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A napl6 vezetésének célja, hogy rogzitsik a gyermek kiilénbdzé életkorokban milyen fejlettségi
szinten all. A kisgyermeknevel6k itt irja le azokat a problémaékat, amelyekre fokozottabban figyelnie
kell a gyermek nevelése-gondozdsa kézben. A fejlédési naplé tartalmazza: csaladlatogatas
tapasztalatait, beszoktatés tapasztalatait, aktualis fejlettséget, megfigyeléseket, tapasztalatokat,

4. Napi jelenléti kimutatas

A bélcsédei csoportrdl napi jelenléti kimutatast kell vezetni a tagintézményvezetének. Az
intézmény elektronikusan vezeti a szociélis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevéi
nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrél sz616 415/2015. (XI1.23.) Korm. rendeletben
foglalt igénybevevéi nyilvdéntartdst (KENYSZI). A rendszerbe a naponta gondozasban résztvevd
gyermekek jelenlétét rogzitjik.

5. Csaladi fiizet

A csalad és a bdlcséde kozti folyamatos kapcsolattartas egyik eszkdze. A szUl6 és a
kisgyermeknevel6k kélcsonésen tajékoztatjdk egymast a kisgyermekrél. A kisgyermeknevelGk
bejegyzéseinek tudomdasul vételét a szUl6 aldirdsaval igazolja. A kisgyermeknevel8k elsé
bejegyzése a beszoktatdsrél szél, majd a napi tapasztalatokrél és a fejlédés soran elért
eredményekrdl tajékoztatja a sziilét.

5.2. A bdlcsédében fizetendé téritési dijak
Bélcsédénkben az intézményi téritési dij kalon kerdl meghatdrozasra a gyermekétkeztetésre

(tovabbiakban: étkezési dij) valamint a gyermek gondozaséra, nevelésére (tovabbiakban:
gondozasi dijra. Az intézmény é&ltal biztositott ellatasért fizetendd téritési dijat a fenntarto
hatarozza meg.

5.3. Adatvédelem - GDPR, nyilvantartas
A személyes adatok kezelésére és védelmére, illetve a kodzérdekii adatok megismerésével

kapcsolatos igények teljesftésére vonatkozd szabélyok megallapitdsa érdekében az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrél szél6 2011. évi CXIL. torvény (tovabbiakban:
Infotv.) 24. § (3) bekezdése, 30. § (6) bekezdése; az Eurépai Parlament és a Tanécs 2016. aprilis 27-
i, @ természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérs| és az
ilyen adatok szabad aramlésardl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatélyon kivil helyezésérdl szolé
2016/679 rendelete (4ltaldnos adatvédelmi rendelet, General Data Protection Regulation, a
tovabbiakban: GDPR), tovabbé az dllamhaztartasrél sz6l6 térvény végrehajtasarol sz6l6 368/2011.
(XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja, valamint a koltségvetési szervek belss
kontrollrendszerérél és belsé ellenérzésérdl szolé 370/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet 8. & (4)
bekezdése alapjan a Napsugér Baptista Bolcséde PUspOkladany adatkezelésérél, adatvédelmérél
és adatbiztonsagi szabdlyairol, valamint a kézérdek(i adatok megismerésére irdnyuld igények
teljesitésének rendjérél az intézményben tajékoztatast kell nyujtani.

Az adatkezelés targyi hatalya kiterjed a bélcs6débe kezelt személyes adatokra, az ezen adatokat

érinté adatkezelési tevékenységre, valamint a bolcséde tevékenységével kapcsolatos, a miikédés
és feladatellatés soran keletkez6 kézérdek( adatok és kdzérdekbs! nyilvanos adatok teljes kérére.
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Célja az adatkezelésben érintett személyek - egyértelm( és részletes - tajékoztatasa az adataik
kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy kiléndsen az adatkezelés celjarol és jogalapjarél, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozésra jogosult személyérdl, az adatkezelés id6tartamardl, illetve

arrél, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.
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VI. AZ EGESZSEGES TAPLALKOZAS ALAP)AI, AZ ETKEZESEK FAJTAI,

KORULMENYEI, MODSZEREI

Az egészséges életmddra nevelés egyik fontos terllete a taplalkozas. A taplalkozasnak, étkezésnek
nemcsak a gyermek testi fejlédésében van szerepe, hanem az érzelmi élet (csecsemétaplélas), az
értelmi és szocialis fejlddésében is.

Az 6nalldsodas, a szokdsok helyes kialakitasanak fontos teriilete.

Az étkeztetés sordn a korszer(i csecsemd- és kisgyermek taplalkozasi elveket és normativakat
vesszik figyelembe ugy, hogy a taplalék:

- Mennyiségileg elegendé,

- Minéségileg helyes dsszetételd,

- Higiénés kdvetelményeknek megfeleld,

- Megfelel konyhatechnikai eljarésokkal elkészitett,

- Elvezhet§ legyen.

- Lehetbséget adjon (j ételek, receptek kiprébalasa, mely alkalmazkodik a gyermek

egészséges életmddra neveléséhez.

Intézménylinkben a korszer( taplélkozas targyi, személyi feltételei biztositottak.

A bélcs6dénkben napi négyszeri étkezés biztositott: reggeli, tizorai, ebéd és uzsonna.

Tizérai az esetek tdbbségében gylimélcs vagy gylimoéleslé, zoldség vagy z6ldséglébsl. Reggelire és
uzsonnara dltalaban valamilyen kenyérféle keril felkindlasra, reggeli esetében tejes itallal, uzsonna
esetében tedval. A reggelihez és uzsonndhoz mindig kindlnak valamilyen zéldséget nyers
formaban, esetenként zoldségkrémet. Ebédre meleg étel kerlil felszolgalasra.

6.1. Kisgyermektaplalas
Az el6irasok, a higiénia maximalis betartasaval, kulénés gondossaggal kell, hogy térténjenek.

A csecsemd edényeinek taroldsa, mosogatasa, fokozott odafigyelést igényel. Az étkeztetés
kézegészséglgyi szabélyai rendelkeznek a bélcsde helyiségének megfelelgségérél, a talalasrél, a
mosogatasroél, a személyzetre vonatkozé elGirasokrol.

Az egy éves kor feletti korcsoportok téplalkozasdban, illetve a bdlcsédés étkeztetésben
figyelemmel kell lenni az OETI 4ltal a kézétkeztet6k szamara készitett, a rendszeres étkezést
biztosité, szervezett élelmezési elldtds keretében szolgaitatott élelmiszerekre vonatkozo
taplalkozas-egészséglgyi ajanlasra. A korszer(i taplalkozasi elveknek és konyhatechnikai
eljarasoknak figyelembevételével a bolcséde vezetdje az élelmezésvezetével és a bolcsGde
orvosaval kézdsen édllitia Ossze, legaldbb két hétre el6re az étlapot, a korosztaly élelmezési-,
nyersanyagnormainak figyelembevételével. Az étrend tervezésekor figyelembe kell venni, hogy a
kisded bolcs6dei élelmezésében - minimum 4-szeri étkezés esetén - az ajanlott napi energia- és
tdpanyag-tartalom -60- 75 %-at kell biztositani.

Az étrendnek valtozatossag, idényszerliség, izében valé dsszehangoltsag, 6nall6 étkezésre nevelés
szempontjabdl is megfelel6nek kell lennie. A tagintézményvezetének, vagy az &ltala kijeldlt
személynek minden étkezés el6tt meg kell késtolni az ételt és ezt dokumentalnia kell. Az étlapot
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minimum haromhavonta minGségi és mennyiségi szempontbdl, ellenérizni vagy ellendriztetnie
kell. A korszer( csecsem& és kisgyermektéplalas elveinek és gyakorlatanak valtozasait a bélcséde
vezetbjének figyelemmel kell kisérnie és fel kell hasznélnia a boicsédei étkeztetésben.

A kronikus betegség vagy taplalékallergia miatt diétara szoruldk ellatasat a bolcséde csak akkor
véllalhatja, ha az étrendre vonatkozo el6irasokat be tudja tartani.

6.2. Taplalkozas
A bélcsédei étkezésre 37/2014.(1V.30.) EMMI rendelete a kdzétkeztetésre vonatkozd taplalkozas

egészségugyi elbirdsokrol ,Az étkeztetéssel kapcsolatos kozegészséglgyi szabalyokrél” szolo
egyuttes rendelet vonatkozik, mely a megvaldsitdsban meghatérozé.

A korszer(i gyermekélelmezés elveinek és gyakorlatanak véltozasait figyelemmel kell kisérni, és fel
kell hasznéaini a bolcsédei étkeztetésben.

Az étrend tervezésekor figyelembe vesszik, hogy a kisgyermek bolcsddei élelmezésében, napi
négyszeri étkezés esetén (reggeli-tizérai-ebéd-uzsonna) az ajanlott napi energia- és
tapanyagtartalom 75%-at biztositsuk. Az étrendiink valtozatos, mindig idényszer(i, izében
osszehangolt, valamint mindig szem el6tt tartjuk, hogy az 8nalld étkezésre valé nevelés
szempontjabdl is megfelel§ legyen. A bélcsGde melegité konyhéval rendelkezik.

A bolcsédében nem &ll fé6z6konyha rendelkezésre, ezért az étkeztetés biztositdsat vasarolt
élelmezés keretében biztositjuk, a HACCP el&irdsainak megfelelgen.

A gyermekek élelmezése mindségi alapanyagok felhasznélasaval, modern konyhatechnoldgiai
eljarasok alkalmazéasaval, a szigort konyhatechnolégiai el6irdsokat betartva biztositott. Az ételek
kijelolt aton (gazdaséagi bejérat), zart tarolé edényekben érkeznek a talalé - melegité konyhaba.

- Etlapunkat a cég élelmezésvezetSje allitja 6ssze a 37/2014.(1V.30.) EMMI rendelet korosztalyra
vonatkoz6 élelmezési- és nyersanyagnormdinak figyelembevételével. Teljes kidrlésii gabonakkal,
hazilag készitett krémekkel, gyuimolcsokkel, zéldségekkel teszik valtozatossd az étrendet.
Folyadékpétlasra a tiszta viz a legmegfelelébb.

- Igény szerit a specidlis étkeztetésre is van lehet&ség (pl.: liszt és laktézmentes étrend). Orvosi
igazolas alapjan az ételérzékenységben szenvedd kisgyermekek igényeit is ki tudjuk elégiteni. Ez
nagyon fontos, mert figyelemmel tudjuk kisérni a gyermekek helyes taplalkozasat, hisz ebben az
életkorban alapozzuk meg a gyermekek iz vilagat és immunrendszerét.

- Fontosnak tartjuk, hogy naponta késtolja meg a kisgyermeknevel8k az ételt, és informélja a
gyermeket az elé kerUl6 étel milyenségérdl, kedvet keltve az evéshez. Az étkezés j6l szervezett, a
kisgyermeknevelék nyugodt, kellemes hangulatot biztosit, kell6 idét az étel elfogyasztasahoz,
figyelembe veszi a gyermek egyéni szokasait, irdnyitja azt. Térekszink a gyermekeknél az étkezési
kedv folyamatos fenntartéséra.

6.3. Egészségmegdrzés szempontjai, higiénés szabalyok
Higiénés szabalyok:

- étkezések el6tti kézmosas,

- papir zsebkendd, papirszalvéta hasznalata,
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fardészobai gondozasnal a higiénés szabalyok betartssa: pelenkdzé asztal, WC, kézi
fertStlenitése,

a csoportszoba gyakori szell6ztetése,

heti 1 alkalommal, illetve sziikség esetén, soron kiviil jatékmosas, fertétlenités,

napi, heti, illetve szlikség esetén, soron kivili takaritas, fert6tlenités,

havi nagytakaritas, fert6tlenités,

hetente, illetve sziikség esetén, soron kiviili 4gynem(icsere,

heti, illetve soron kivali térélkézécsere.

Prevenci6, betegségmegel&zés:

vitaminellatas: naponta nyers zoldség vagy gyiimélcs fogyasztasa,

gyermekfogaszati: cukorfogyasztds csokkentése, régasra nevelés, viz fogyasztdsa, a
vizfogyasztas Gsztonzése, névelése,

2 éves kor koril: szajoblités,

2 és fél év korll: fogkrém nélkuli fogmosés, ha higiéniai el6irasok betartasaval megoldhato.

Levegdzés

idépontja, mértéke, az évszaknak, id&jarasi viszonyoknak, gyermekek életkoranak
megfelel6en van kialakitva,

kanikulaban, esében, erés havazéskor, erés szélben, siri kédben vagy minusz 5 foknal
hidegebb id6ben mell6zésre kerdil.

Tudatos testapolasi szokéasok

fontos feladat a tudatos testapolasi szokasok kialakitdsa a gondozasi miveletek soran.
Rendszeres testmozgas, napi szabadlevegén valé tartézkodas biztositasa:

a napi testmozgds biztositdsdban fontos szerepet kapnak a megfelels udvari
mozgasfejlesztd jatékok, (udvari maszoka, bicikli (futé), homokozo, udvari kisvonat fabal,
rugos jaték, babahaz).

Harmonikus életvitel:

a gyermek egeszséges lelki fejlédéséhez megfelel§ éiményanyag biztositasa,

az aktiv és passziv id6toltések aranya, a rugalmas napirend és a gyermek sziikségleteinek
és igényeinek figyelembevételével,

a szlldk tamogatédsa a neveléssel, gondozassal kapcsolatban a gyermek harmonikus
fejlédése érdekében.
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VIi. AZ INTEZMENY SZOLGALTATASAROL SZOLO TAJEKOZTATAS HELYI
MODJA. A CSALADOK TAMOGATASANAK MODSZEREI ES LEHETOSEGEI

A csaladok tamogatasa a csalddban hatékonyan miikdds eréforrasok felkutatasara és ezen
er6forrdsok eredményes mikodtetésére irdnyul, amely hozzéjarul a csaldd szocializacios
funkciéjanak minél szélesebb kori kibontakozasdhoz. Ez a megkézelités szem el6tt tartja a csaladi
nevelés elsGdlegességét, a bolcsddei ellatas csalddi nevelésre vald épillését. A kapcsolattartasnak,
tajékoztatdsnak tébb formdja van, mindegyik mas-mas szerepet télt be, ezért célszer(
parhuzamosan minél tobbet alkalmazni bel6itik. Célunk, hogy a szlul§ a kisgyermeknevel6kén
keresztil ismerje meg a bélcséde nevelési-gondozasi szokasait annak érdekében, hogy segiteni
tudjon gyermekének az Gj személyekhez és az Uj kornyezethez valé alkalmazkodasban. A
kisgyermeknevel6k, pedig a szllé révén is megismerje a gyermek egyéni szokéasait, hogy azt a
nevelés-gondozas soran figyelembe vehesse. A kapcsolattartés, a tajékoztatés, kdlcsdénds, Gszinte,
nyilt, etikus, és a személyiségi jogokat tiszteletben tartd, de ne bizalmaskodé legyen. Alapvetd
fontossagl a korrekt, lényegre tor6, folyamatos téjékoztatds a gyermek fejlédésérél,
viselkedésérdl, egészségérél.

Bolcs6dénkben az ellatasrol sz616 tajékoztatas médjai, bolcsédénk és a csalad kapcsolata
Bélcsédénkben a bdlcsédei szolgéltatasrol, az igénybevétellel kapcsolatos informéacidkrdl a szilsk
tajékozodhatnak a fenntarté honlapjarél, valamint az intézménynél tett személyes latogatas
alkalméaval.

A csalad és a bolcsdde kapcsolata

A csalddok tdmogatdsa a csalddban hatékonyan m(ikodS eréforrdsok felkutatdsara és ezen
er6forrasok eredményes mikodtetésére irdnyul, mely hozzijarul a csaldd szocializacids
funkciéjanak minél szélesebb kéri kibontakozésahoz.

Ez a megkozelités szem elétt tartja a csaladdi nevelés els6dlegességét, bolcsédénk csaladi nevelésre
valé épullését.

A sz0I6 a kisgyermeknevel6kén keresztll ismerje meg a boics6de nevelési-gondozasi szokasait
annak érdekében, hogy segiteni tudjon gyermekének az Uj személyekhez és az Uj kornyezethez
vald alkalmazkodasban. A kisgyermeknevel8k, pedig a szul6 révén is megismerje a gyermek egyéni
szokésait, hogy azt a nevelés-gondozas sordn figyelembe vehesse.

A kapcsolattartas, a tajékoztatds, kolcsénds, 8szinte, nyilt, etikus, és a személyiségi jogokat
tiszteletben tartd, de ne bizalmaskodé legyen.

Alapvetd fontossdgl a korrekt, lényegre tord, folyamatos téjékoztatds a gyermek fejlédésérd,
viselkedésérdl, egészségérdl.

Az egylttmiikddés formai valtozatosak, mindegyik més-maés szerepet tolt be, ezért parhuzamosan
minél tébb forméjat alkalmazzuk.

7.1. A kapcsolattartas formai

7.1.1. A csaladlatogatas
A csalddldtogatés célja a csaldddal valé kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a szllék otthoni
kérnyezetben valé megismerése. Lehet6ség szerint az elsé csalddlétogatdsra a beszoktatas

megkezdése el6tt, a kisgyermek ébrenléti idejében kerlljon sor. A csalddlatogatds arra is
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lehet8séget nyujt, hogy a szuld bévebben informalédjon a bélcsddei életrdl, jobban megismerje
azokat a kisgyermeknevel&ket, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos szintere a bizalmi
kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késdbbi j6 egylttm(ikddésnek.

7.1.2. Beszoktatas (adaptacid) - sziilével térténd fokozatos beszoktatas
A szil6vel t6rténé fokozatos beszoktatds a csaldddal val6é egyuttmiikddést helyezi el6térbe. Az

anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermeknevelék és a gyermek
kdzétt az érzelmi kotédés kialakulasat, ezzel a gyengéd atmenetet, az Uj kdrnyezethez vald
alkalmazkodast, illetve csokkenti az adaptécié soran fellépé negativ tlineteket (étvagytalansag,
sulycsokkenés, nyugtalansag, siras, tiltakozas, alvaszavar). A szllével torténé fokozatos
beszoktatas folyamata soran a kisgyermeknevel6k tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot a szllével,
informaciét nyudjt szamara a bolcsédei nevelés tartalmardl és a kisgyermekfejlédés sajdtosségairdl.
A beszoktatds ideje kérilbelll két hét.

7.1.3. Napi kapcsolattartas
A napi kapcsolattartds célja a rovid, kdlcsénds informalds a kisgyermek érzelmi allapotérdl,

hangulatarél, az 6t érinté napi torténésekrdl, valtozdsokrdl. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazéséra is ezen alkalmakkor keriil sor. Az interakciés helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrél is tényszerl tajékoztatds tOrténik, a szakmai etikai
szabdlyoknak és az idékereteknek megfeleléen.

7.1.4. Egyéni beszélgetés
Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejl8désérdl sz616 részletes, kdlcsdnds tajékozédast vagy a

hosszabb megbeszélést igényld kérdések, nevelési problémak kdzds atgondolasat szolgald
taldlkozasi forma. Kezdeményezheti a szil6, a kisgyermeknevel6k, a tagintézményvezet8. A
szakmai kompetencian tulmend kérdésben egyéb szakember kézrem(kddését kell kérni.

7.1.5. A szlilécsoportos beszélgetések
A szll6csoportos beszélgetések a bdlcsédei nevelési évenként legalabb harom alkalommal

szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jard kisgyermekek szileit foglalkoztatéd aktuélis
nevelési témakroél. A csoportos beszélgetéseket a tagintézményvezetd vezeti a szll6kkel kialakitott
partneri viszonyra épitve a kisgyermeknevel6k bevonasaval. A problémék megosztasa, egymas
meghallgatésa segiti a szll6i kompetenciaérzés megtartasat. Lehet8ség van az egymastél hallott
helyzetkezelési médok tovabb gondolasara, ezdltal a sajat viselkedésrepertoar bévitésére. A
kisgyermeknevel6kté| kapott indirekt megerdsitések befolydsolhatjdk a szUl6k nevelési szokasait.

7.1.6. Sziil6i értekezlet
A bolcsédénken belll a szilbi értekezlet a sziilék &ltalanos és az adott gyermekcsoportra

vonatkozé tajékoztatdsat, valamint a gyermekeket érinté, a szul8kkel kdzésen meghozandd
dontések elBsegitését szolgalja. Egy nevelési éven belll hdrom alkalommal célszer(i szUi&i
értekezletet tartani (beszoktatasok eldtt, a beszoktatésokat kévetSen és a nevelési év vége felé), de
a bolcsédét, vagy az adott gyermekcsoportot érinté kuldnleges helyzetekben rendkivili szal6i
értekezlet 6sszehivasara is sor kerllhet.

7.1.7. Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartdsi formdakat. Az irasbeli
tdjékoztatdk, hirdetétablak, honlap, szordlap, kbzdsségi oldalakon valé megjelenések lehetdséget
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adnak az ismeretterjesztésre, tajékoztatdsra. Az intézmény az altala nyujtott szolgaltatdsokrél az
alabbi modon tajékoztatja a lakossagot, az érdeklédbket:
- személyesen az intézmény nyitvatartdsi idejében,
- telefanon, e-mail-en,
- szérélap, plakat dtjan,
- elektronikus (weblap) illetve nyomtatott (helyi jsagok) sajtéban térténé megjelenés altal,
- mas intézményekkel térténé egylttm{ikédés soran.

7.1.8. Szervezett programok
A szllGkkel egyltt szervezett szines programok sikere a bolcsédék szulkkel vald jé

kapcsolattartasat jelzik. Segitik a szUl6ket a gyermekek nevelésében, lehet6séget adnak kdzdsségi
élmények megtapasztalasara, a bélcsédében folyd szakmai munka megismerésére, a jatékos, j6
hangulatd kézds id6toltés sorén. llyen szervezett ,csalddbardt” programok lehetnek: csaladi-
délutan, kézmuives foglalkozésok, Uinnepek, gyermeknap.

Bolcs8dénkben a bdlcsédei szolgaltatasrol, az igénybevétellel kapcsolatos informécidkroél a sziil6k
tajékozédhatnak a Napsugér Baptista Bolcséde Puspokladany honlapjarél, valamint az
intézménynél tett személyes latogatas alkalméval. A bolcséde életét a Hazirend szabdélyozza. A
Hazirendet a bélcsédébe minden felvételt nyert gyermek szildje/torvényes képviselbje a felvételi
értesitével egyltt kézhez kap.

Az igénybe vev6k és az intézmény kdzotti kapcsolattartds az 6ket kézvetlenil ellaté munkatarsakon
keresztul, irdsban, illetéleg telefonon térténik. Az intézmény jogszabalyban elgirt, illetve minden
lényeges kortlményrdl folyamatosan tajékoztatja az igénybe veviket. Az értesitések, tajékoztatok
atadésa irdsban dokumentalt médon torténik.

A tagintézményvezet§ a szUlbket tajékoztatja (faliljsdg, megéllapodéas) a gyermekjogi képvisels
segitségadasi lehet8ségeirdl, elérhetdségérdl. A szUl6 a szolgaltatassal kapcsolatos problémaival,

észrevételeivel a fenntartéhoz fordulhat a kijel6lt Ggyfélfogadasi idében.

Az intézmény éplletében faliljsagon kifiggesztve taldlhatok az intézmény aktudlis programijai,
rendezvényekre sz616 meghivok.
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VIIl. AZ INTEZMENY KAPCSOLATAI MAS INTEZMENYEKKEL, INTEZMENYEN
BELULI KAPCSOLATOK

A szakmai munka fejl6dését, a tudasmegosztast, a j6 gyakorlatok elterjedését biztositja a bélcsédei
ellatast nyGjt6 intézmények, szolgaltatok egymas kdzétti szoros egyiittmiikddése. Bolcsédénk és a
kornyékbeli ovodak kozétt olyan kélcsénés egylttmiikodésre épuls, tartalmas kapcsolat
kialakitasa szikséges, amely lehetévé teszi egymas szakmai elveinek, céljainak megismerését,
megértését. Fontos a szakmai kompetencia elismerésén alapulo partneri viszony el6térbe
helyezése. Mindezek a kisgyermek érzelmi biztonsaga folyamatos fejlédésének fenntartasat
szolgaljak, intézményvaltasndl segitenek az Uj kdrnyezetbe to6rténd beilleszkedésben. A
kompetenciahatérok kolcsonds tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat kell kialakitani
mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csalddok kapcsolatba
kerllnek/kerilhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitasa a gyermek egészséges fejlédése,
fejlesztése szempontjébdl szikséges.

A korai fejlesztésre, gondozasra jogosult, valamint a sajatos nevelési igény( gyermekek esetében
ennek kaléndsen hangsulyosan kell jelen lennie.

A szakmai munka fejl6dését, a tuddsmegosztast, a j6 gyakorlatok elterjedését biztositja bélcsédénk
mas tarsintézményekkel, szolgaltatokkal valé egymas kozotti szoros egyuttm(ikédése,
BdlcsGdénk olyan kélcsdnés egyiittmiikddésre épiils, tartalmas kapcsolat kialakitaséra térekszik a
telepllésen, amely lehetdvé teszi egymas szakmai elveinek, céljainak megismerését, megértését,
Fontos a szakmai kompetencia elismerésén alapulé partneri viszony el6térbe helyezése. Mindezek
a kisgyermek érzelmi biztonsaga folyamatos fejl6désének fenntartasat szolgaljak,
intezményvaltasnél segitenek az Uj kérnyezetbe térténé beilleszkedésben.

A kompetenciahatarok kélcsénos tiszteletben tartésaval kooperativ kapcsolatokat kell kialakitani
mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csalddok kapcsolatba
kerlnek/kerulhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitasa a gyermek egészséges fejlGdése,
fejlesztése szempontjabdl sziikséges.

A bélcsédénk kapcsolatot tart mindazokkal az intézményekkel, szakemberekkel, amelyek, és akik
a gyermek bdlcsé6dénkbe kerulése el6tt (védéns, haziorvos), az alatt (egészségugyi intézmény,
SzakertSi Bizottsag, korai fejlesztés szakemberei, Csaldd- és Gyermekjoléti Kodzpont, csalad- és
gyermekjoléti szolgalat, gyermekvédelmi intézmények és szakemberek), és a bdlcsédei élet utan
(bvoda) meghatdrozé szerepet tdltenek be a gyermek életében. Az egyuttmikoédés szoros az
intezmény fenntartéjaval is. A kapcsolatok kialakitadsaban és fenntartasaban a bélcsédénk nyitott
és kezdeményezd.

Fontos feladatunk a teleptlésen a bolcs6dénk és az dvoda kézott a tartalmas kapcsolat kialakitasa,
amely a kélcsonds érdekl6dés révén lehetévé teszi egymas munkajanak, céljainak megismerését,
megértését, ezéltal a gyermekek szdmara az atmenetet probléma mentesebbé teheti. Ennek
érdekében a tagintézményvezet§ és a kisgyermeknevelSk negyedévente formalizalt keretek kozott
értekezletet tartanak.
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A kapcsolattartds modjai:

- intézménylatogatasok,

- formalizalt, rendszeres egyeztetések, megbeszélések a fenntartd kdzremiikodésével,

- agyermekjéléti, gyermekvédelmi intézmények szakmai vizsgélataiban valé kdzrem(ikodés,
jelz6rendszeri Uléseken vald részvétel,
- kdzds vezetSi megbeszélések

A szakmai tapasztalatok megosztadsa, a j6 gyakorlatok &tvétele érdekében mas bélesédékkel
rendszeresek a szakmai latogatésok. Modszertani intézmény a Magyar Bolcsédék Egyesiilete.

Az intézmény tevékenysége soran egyutt kivan miikddni mas szervezetekkel, a térséghen miikodé
hatosagokkal, rendvédelmi szervekkel, kozoktatasi-, kéznevelési- (6voda, iskola, kdzépiskola),
kézmivel6dési intézményekkel, gyermekjéléti, gyermekvédelmi, szocidlis szolgéltatokkal,
egészségugyi intézményekkel, civil szervezetekkel, igy kilonésen a kévetkezdkkel:

- Puspokladény Varos Onkormanyzata

- Puspokladényi Egyesitett Ovodai Intézmény

- aSegit6 Kezek Szociélis Szolgaltaté Kdézpont Csalad-és Gyermek|oléti Kozpont

- koznevelési intézmények

- véddnd, gyermekorvos, haziorvos

- Pedagdgiai Szakszolgalat

— Tanulasi Képességeket Vizsgal6 Szakértdi és Rehabilitacios Bizottsag,

- Magyar Bolcsédék Egyestlete

— gyermekjogi képviseld

— civil szervezetek.

Az intézmeényvezetS szakmai férumokon, megbeszéléseken valé részvétellel segiti a tébbirdnyu
szakmai kapcsolat-rendszer ergsitését, fejlesztését.

Bolcs6dénk a Plspokladanyi Baptista Gylilekezet és a kiildnbézé civil szervezetek kdzotti
egyuttmikddés is hozzajérulhat a bolcsédei ellatast igénybe vevs csalddok szukségleteinek,
esetleges speciélis igényeinek kielégitéséhez.
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IX. AZ IGENYBE VEVOK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEGZ6 SZEMELYEK
JOGAINAK VEDELME

Az intezmény alkalmazottai kdrében csak olyan személy allhat alkalmazéasban, akivel szemben nem
all fenn A gyermekek védelmérsl és a gyamuagyi igazgatasrol sz6lé 1997. évi. XXXI. torvény kizaréd
tényezdje. Az intézmény dolgozéinak munkahelyi etikéjat a MACSKE Napkézbeni Gyermekellatast
Nyujté Szolgaltatdk Egyestilete fogalmazza meg. Az intézmény dolgozéit és vezetbjét panasztétel
esetén munkaltatojuk és fenntartéjuk védelme illeti meg a kivizsgalasi id6szak végéig. A dolgozok
személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozé és titoktartasi szabdlyok szerint
kezeltek.

A gyermeki jogok védelme
A gyermeknek joga van:
- hogy segitséget kapjon a sajat csalddjaban torténs nevelkedéshez,
- személyiségének kibontakoztataséhoz,
- afejl6dését veszélyeztets helyzet elharitasdhoz,
- atarsadalomba valé beilleszkedéséhez,
- hogy sajatos nevelési igény, tartés betegség esetén a fejlddését és személyisége
kibontakozasat segits kildnleges ellatasban részesuljon,
- hogy afejl6désére artaimas kdrnyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére
- karos szerek ellen védelemben részesiiljon,
- emberi méltésaganak tiszteletben tartdsahoz,
- hogy a béntalmazéssal, fizikai, vagy lelki erészakkal, az elhanyagolassal szemben
védelemben részesljén,
- ahatranyos megkilonbéztetés minden formajatél mentes gondozasban-neveléshez.

A gyermeki jogok védelme érdekében az intézmény - azzal, hogy a bdlcsédénkben kifiiggesztésre
kerit a gyermekjogi képviseld elérhetésége - biztositja, hogy a gyermek hozzitartozoi a
gyermekjogi képvisel§ személyét és a vele valé kapcsolat felvételének madjat megismerhessék.

A gyermek sz(lGje vagy més torvényes képviseldje panasszal élhet az intézmény vezet&jénél az
ellatast érint6 kifogasok orvoslasa érdekében, valamint a gyermeki jogok sérelme, tovabba az
intézmény dolgozéinak kételességszegése esetén.

A sziil6 joga, hogy:

- megismerje az Intézményt, a gyermekcsoport életét,

- megismerje a nevelési-gondozasi elveket,

- tandcsot, tdjékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke nevel§jétél, a bdlcsdde
vezet6jétdl,

- véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bdlcsédénk miikodésével
kapcsolatban, melynek illeszkednie kell a jogszabalyi feltételekhez és a szakmai
méddszertanhoz,

- megismerje a sajat gyermeke elldtasaval kapcsolatos dokumentumokat,
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A sziil6 kotelessége, hogy:

a gyermeke elldtasaban kozrem(ikods személyekkel és intézménnyel egyittm(ikddd
legyen,

a fizetendd személyi téritési dijat id6ben rendezze,

az intézmény hazirendjét betartsa.

A személyes gondoskodast végzd személyek jogainak védelme

Az intézmény dolgozoit megilleti az a jog, hogy személylket megbecstiliék, emberi
méltésagukat és személyiségi jogaikat tiszteletben tartsak, tevékenységiiket értékeljék
és elismerjék.

Munkajukkal kapcsolatban megilleti az a jog, hogy hozzajussanak a sziikséges
informacidkhoz.

Munkajuk sorédn védelemre jogosultak a velik szembeni jogsértd vagy etikatlan
banasméddal szemben,

A gyermekek érdekeit kell elsédlegesnek tartaniuk, de ez nem sértheti egyéni,
maganéleti, allampolgari érdekeiket, jogaikat.

A kisgyermeknevel6k a gyermek nevelése - gondozdsa, csalddgondozésa soran
hivatalbdl jarnak el, és e tevékenységével kapcsolatban a bintetSjogi védelem
szempontjabol kézfeladatot ell4td személynek minésilnek.

Szakmai programot készitette: Almasi Orsolya intézményvezet§

Ervényesség idGtartama: Médositasa a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrol sz616
1997. évi XXXI. térvény, a személyes gondoskodast nyGjtd gyermekjdléti, gyermekvédelmi
intézmények, valamint személyek szakmai feladatairél és makodésiuk feltételeirdl szolod
15/1998.NM rendelet alapjan folyamatos.

Feliilvizsgalat esedékessége: 3 év.

Szakmai program elkészitésének idépontja: 2024, oktdber 15.

Puspokladany, 2024. oktdber 31.

Olmel st Orsofeya

intézményvezetd
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Jelen Szakmai program - mellékleteivel egyiitt - 2024. oktéber 31. napjan lép hatalyba.

Kelt: Debrecen, 2024. oktéber 31.

“~____Sillingné Balogh Anita
ugyvezet6-hélyettes

Baptista Tevekeny Szeretet Misszid

/ |

!

i 4 : Baptista Tevékeny Szeretet Misszié
Szakmai program mellékletei 4028 Debrecon, Sitmonyi it 14,
1. szdm: Szervezeti és Miikédési Szabalyzat Adészam: 18212134-2-09

2. szamu: Hazirend
3. szdm: Megdllapodas-tervezet
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