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I. ADATOK, ALTALANOS CELOK, ALAPELVEK

1.1. Azonositdé adatok

A Baptista Tevékeny Szeretet Misszié 6nallé jogi személy, amelyet a Magyarorszagi Baptista
Egyhaz jogi személyeként EJSZ 2011/004. sorszam alatt nyilvantartasba vett, mint szervezeti
egységet, az egyhaz Alapszabalya értelmében jogi személyiséggel rendelkezik.

Fenntarté neve:
Cime:

E-mail:

Képviseld neve:

Baptista Tevékeny Szeretet Misszié

4028 Debrecen, Simonyi ut 14.
tevekenyszeretet.mukeng@btesz.hu

Mile Ferenc EInok, Szitai Tamas Ugyvezetd

A Baptista Tevékeny Szeretet Misszié bolcséde létrehozdsaval gyermekek napkézbeni ellatasat
biztositja, erre a célra gyermekjéléti alapellatasok keretében gyermekek nappali ellatasat hoz létre:

Fenntarté neve:
Cime:

E-mail;

Képviseld neve:

Intézmény neve:

Szolgaltatast nem nyujtd székhely:

Agazati azonosito:

Telephely, engedélyes neve:

Cime:
Agazati azonosito:
Ny(jtott szolgaltatas tipus:

Ellatasi terilet:
Nyitva tartasa:

1.2. Altalanos célok

Baptista Tevékeny Szeretet Misszié

4028 Debrecen, Simonyi ut 14.
tevekenyszeretet. mukeng@btesz.hu

Mile Ferenc Elnék, Szitai Tamas Ugyvezetd

Napsugar Baptista Bolcsédék
4028 Debrecen, Simonyi ut 14.
S0560201

Napsugar Baptista Bolcs6de Ecser

2233 Ecser, Jokai at 14/A.

Bolcsddei ellatas (28 £6)

Pest-Varmegye kozigazgatasi terilete
Hétf6tol-péntekig: 07:00 -17:00 6raig

A nyari nyitva tartast a fenntarté hatarozza meg.

Bélcsédénk a Bolcsédei nevelés-gondozas alapprogramjanak magas szintl megvalésitasa mellett
olyan értékeket kozvetit, amelyek taplaljdk az itt dolgoz6k nevel6i munkaba vetett hitét,
elkdtelezettségét, a csalddok szdméra pedig biztonsagos teret nyGjt a csalddi nevelés
elsédlegességének tiszteletben tartasaval. Célunk a gyermekek sokoldald, harmonikus fejlédésének
elésegitése csaladias, der(is légkorben, fizikai és érzelmi biztonsag megteremtésével, szeretettel,
elfogadéssal, a gyermek kompetencidjédnak figyelembevételével, tapasztalatszerzési lehetdségek
biztositasaval.



A nevelés legfébb terlletei a gondozasi helyzetek és a jaték.

Bolcsédei nevelésiink keresztyén értékeket képvisel és kozvetit gyermekeink szamara, mely nem
csak tevékenységkezdeményezésekben jelenik meg, hanem a bolcsédei élet szamos teriletén.

Intézményink a gyermekvédelmi torvény értelmében a gyermekek napkézbeni ellatasaként a
gyermekek életkoranak megfelelé nappali felugyeletet, gondozast, nevelést, foglalkoztatast és
étkeztetést biztosit.

A feladat ellatasara létrehozott intézmény szakmai programja 6sszhangban van a Bélcsédei
nevelés-gondozas orszagos alapprogramjaval és Magyarorszdg Alaptorvényével, a 3 év alatti
korosztaly ellatasdra és nevelésére-gondozaséra vonatkozd jogszabdlyokban foglaltakkal, a
bélcs6dénk keretében végzett nevelés hagyomanyaival, felhalmozott értékeivel, a nemzeti
sajatossagokkal, a legtjabb koragyermekkori kutatasok eredményeivel.

Bolcsédénk nevelési elveinek kozéppontjdban a kisgyermek és kbzvetett médon a kisgyermeket
nevel csaladok &llnak. Bélcsédénk szakmai programija a csaléddra, mint komplex rendszerre tekint,
melynek értelmében nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az egész csalad
témogatasat, segitését célozza meg, figyelembe véve a telepiilések lehetségeit. Mindezek
figyelembevételével hatarozza meg a bélcsédében folyé nevel§-gondozé munka szakmai
alapelveit.

A feladatok ellatasara Iétrehozott gyermekjéléti intézmény olyan személyes gondoskodast nydjt,
amely célozottabbé teszi a szikségletalapu ellatast. Az intézmény tevékenysége soran ismertebbe
teszi a lakossag kérében az éltala nyujtott szolgaltatasokat, erdsiti a gyermekek, csaladok, valamint

az intézmény kozotti egylittmikodést.

Az intézmény célja: Bolcs6dénk nevelési célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a
készségeket, képességeket, amelyek segitik ket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan
viselkedjenek sajat kulturalis kdrnyezetikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak véltozasaihoz.
Bolcsddénk a bdlcsddei nevelést olyan szemlélettel és modszerekkel teszi, amelyek segitik a csaladi
nevelés elsédlegességének tiszteletét.

Bélcsédénk nevelési célia, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletének széles kéri
értelmezésével osszhangban minden kisgyermekre és csaladjara kiterjed6 prevencids
tevékenységet folytasson. Bolcsédénk csalédbarét intézményként, szolgaltataskent hozzajarul a
csalddok életmindségének javitasdhoz, a szul6k munkavallalasi esélyeinek ndveléséhez.

Az intézmény hosszUtavl céljai: a nyujtott szolgdltatds min6ségének, szinvonalanak és
hatékonysagéanak folyamatos fejlesztése az ellatast igénybe vevs gyermekek, csalddok szamara. A
mikddésben a gyermekek védelmérél és a gydmugyi igazgatasrol sz6l6 1997. évi XXXI. toérveny, a
gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgéltatok, intézmények és halézatok, hatésagi
nyilvantartasarol és ellenbrzésérd| szol6 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet, valamint a gyermekek
védelmérél és gyamugyi igazgatasrél sz6l6 15/1998. (IV.30.) NM rendelet az irdnyad6.



Az intézmény a Gyvt. 42.-43. §-ban, illetve a Szakmai rendelet 34-48. 8-ban foglalt gyermekjoléti
alapszolgaltatast - gyermekek napkézbeni ellatas keretében:

s bolcsbdei ellatast biztosit.

Az intézmény biztositja a gyermekek nevelését, valamint elldtja a gyermekek védelmerdl és a
gyamigyi igazgatasrdl szo6lé 1997. évi XXXl toérvény 21/A. 8 - a szerinti intézményi
gyermekétkeztetést.

1.3. Azintézményre vonatkozé altalanos rendelkezések
A Baptista Tevékeny Szeretet Misszié jelen szakmai program altal a Napsugér Baptista Bolcs6de
Ecser bolcsSdei ellatasanak biztositasdval az elldtds szakmai kereteit kivanja lefektetni.

1.4. A bélcsdde szakmai programjat meghatarozé jogszabalyok, iranyelvek

Magyarorszéag Alaptérvénye

1991. évi LXIV. torvény a Gyermekek jogairdl sz6lé New Yorkban, 1989. november 20-an kelt
egyezmény kihirdetésérél

2011. évi CXC térvény a nemzeti kdznevelésrél (tovabbiakban: Nkt.)

2023. évi LIl. torvény a pedagbgusok Uj életpdlyajarol (tovabbiakban: Puétv.)

1997. évi XXXI. térvény a gyermekek védelmérél és a gyamugyi igazgatésrol (tovabbiakban:
Gyvt.)

1993. évi lll. torvény a szocidlis igazgatasrol és a szociélis ellatasokrol (tovabbiakban: Szt.)
1998. évi XXVI. torvény a fogyatékos személyek jogairél és esélyegyenl8ségik biztositasardl
2003. évi CXXV. térvény az egyenlé banasmodrél és az esélyegyenldség elémozditasarol
1992. évi LXIII, térvény a személyes adatok védelmérél és a kzérdek( adatok nyilvdnossagaroél
(tovabbiakban: adatvédelmi térvény)

1997. évi CLIV. tdrvény az egészséglgyrol

1992, évi XXXIII. torvény a kdzalkalmazottak jogallasarol (tovabbiakban: Kijt.)

2012. évi . torvény a Munka Torvénykonyvérdl

2013. évi V. térvény a Polgari Torvénykodnyvrél (megbizasi jogviszony)

2011. évi CXCV. torvény az allamhaztartasrol

1999, évi XLII. térvény a nemdohanyzék védelmérdl

1993. évi XClIl. térvény a munkavédelemrél

2011. évi CXII. térvény az informéciés dnrendelkezési jogrol és az informécidészabadsagrol,
2015. évi COXXII. toérvény az elektronikus lgyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabélyairol

15/1998. (IV.30.) NM rendelet a személyes gondoskodast nyljté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l €s mikddésik
feltételeirdl

149/1997. (1X.10.) Korm. rendelet a gyamhatésdgokrél, valamint a gyermekvédelmi és
gyamigyi eljarasrol

257/2000 (XIL.26.) Korm. rendelet a k&zalkalmazottak jogallasarél sz6l6 1992. évi XXXIII.
térvénynek a szocidlis, valamint a gyermekjoléti és gyermekvédelmi dgazatban torténd
végrehajtasarol



235/1997.(XIl.17.) Korm. rendelet a gydmhatésagok, a terlleti gyermekvédelmi
szakszolgalatok és a személyes gondoskodast nyljté szervek és személyek altal kezelt
személyes adatokrol

8/2000. (V. 4.) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végzé személyek adatainak
mikodési nyilvantartasarol

9/2000. (VII. 4) SzCsM rendelet a személyes gondoskodast végz6 személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol

401/2023. (VIil. 30.) Korm. rendelet a pedagégusok Uj életpélyajarol sz616 2023. évi LIl torvény
végrehajtasarol

229/2012. (VIIl. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kéznevelésrdl sz616 térvény végrehajtésarol
(vhr.)

20/2012. (VIil. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl és a
kdznevelési intézmények névhasznélatarél (EMMI r.)

368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet az allamhé&ztartasi térvény végrehajtasarol

68/2013. (XIl. 29.) NGM rendelet a kormanyzati funkcidk, allamhaztartasi szakfeladatok és
szakagazatok osztalyozasi rendjérdl

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozd taplalkozas-egészségugyi
el6irasokrél

328/2011.(XI.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtdé gyermekjéléti
alapellatdsok és a gyermekvédelmi szakelldtdsok téritési dijardl és az igénylésiikhdz
felhasznalhato bizonyitékokrél

415/5015. (X11.23.) Korm.rendelet a szocidlis gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybe vevdi
nyilvantartasrol és az orszagos jelentési rendszerrél

EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az ilyen
adatok szabad dramlésarél, valamint a 95/46/EK irdanyelv hatalyon kivil helyezésérél (altalanos
adatvédelmi rendelet) /a tovabbiakban: GDPR/

33/1998 (VI.24.) NM rendelet a munkakori, és szakmai, illetve személyi higiénés alkalmassagi
orvosi vizsgalatarol és véleményezésérél

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozd téplalkozas-egészséglgyi
el8irdsokrél

20/2017. (IX. 18.) EMMI rendelet a b&lcsédei dajka, a bolcsédei szolgltatdst nyljtd személy és
a napkdzbeni gyermekfellgyelet szolgéltatdst nyujté személy képzésének szakmai és
vizsgakovetelményeirdl

25/2017. (X. 18.) EMMI rendelet a vezet6i megbizassal rendelkezd szocidlis szolgéltatast nydijto
személyek vezetdképzésérdl

Az orszagos telepllésrendezési és épitési kdvetelményekrdl sz6l6 253/1997. (XIl. 20.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: OTEK),

78/2003. (XI. 27.) GKM rendelet a jatszétéri eszkdzdk biztonsdgossagarol

A mindenkor hatalyos koltségvetési torvény.

Szakmai irdnyelvek, médszertani levelek

A Bolcs6dei Nevelés, Gondozas Orszagos Alapprogramja, 2023.
A beszoktatds modszertana: Szocializalédéas a csalddbél a bdlcsédébe
Gyermekek napkozbeni ellatashoz illeszkedd standard



- Tudastar - A beszoktatds modszertana - Szocializalédés a csalddbél a bdlcsédébe
- Tudastar mini bélcsédéknek - Csecsemétaplalas a bélcsédében
- Tudéstar mini bolcs6déknek - Kisgyermek taplélasa a bolcsédében.

I1. AZ ELLATANDO CELCSOPORT ES AZ ELLATANDO TERULET JELLEMZOI

2.1. Az intézmény tarsadalmi kérnyezete
Ecser nagykozség Budapest agglomeracios korzetébe tartozik. Pest varmegyében a Vecsési

jarasban talalhato. Budapestt6l délkeletre, és a nemzetkdzi Liszt Ferenc repul6tértdl pedig
északkeletre helyezkedik el. Szomszédijai: Vecsés, Ull6, Maglod, és Budapest XVII. kerllete.

Ecser vallasi életében a romai katolikus egyhdznak van dominédns szerepe. A rémai katolikus
tobbség mellett Iétezik Ecseren reformatus kozdsség, valamint néhany goérdgkatolikus és
evangélikus csalad is szinesiti a kézség vallasi 6sszetételét. A Nagykozség kozelében talalhatd ket
baptista gyiilekezet is. Az egyik Rakoshegyen, a masik Pécelen. A baptista gyllekezetek is nagy
multra tekintenek vissza az emberek lelki életében, a tobbi felekezetekkel j6 kapcsolatot apolva.
Ecserre a bekdltéz6k szdma a rendszervaltas 6ta folyamatosan emelkedik. Ecser allandé lakéinak
szama (a KSH adatai szerint) 2013-ban 3624 5 volt, 2024-ben mar 4092 f6, de ennél jéval tébben
élnek a teleplilésen életvitelszerten.

Az utébbi idében a szlletések szama kedvezd tendencidt mutat. jellemzéen a nék maradnak
otthon a kisgyermekekkel Gyesen, Gyed-en. A kedvezd csalddtdamogatasi rendszerek bevezetésével
- GYED extra - azonban nétt a bolcsédei ellatas iranti igény, melyet az infrastruktdra nem tudott
kiszolgalni. A n6k munkaerdpiaci elhelyezkedése szempontjabdl 1ényeges, a gyermekek szamara
nyujtott napkézbeni ellatasokhoz torténd hozzaférés. Ezért a bolcsddei ellatas hozzajarul a bels6
tarsadalmi kiegyenlitddéhez, esélyt ad a kora gyermekkori fejlédési lemaraddsok megel6zésere, a
fejl6dési eltérések id6ben torténd felismerésére és korrekcidjara. Az ecseri édesanyak, csaladok
részérél régota igényként fogalmazédott meg egy Ujabb bdlcsédei féréhelyek létesitése.

2.2. Az intézmény létrehozasanak hatterében a kévetkezd okok allnak
A bolcsédénk létrehozasdnak célja a telepllésen az esélyegyenifség elvét szem elétt tartva a

bélcsédei féréhelyek irdnti igény kielégitése, az egészséges kdrnyezet és a hatékony nevelés
infrastrukturalis feltételeinek megteremtése, és ezzel, a mindségi szolgéltatasokhoz valo -
kirekesztés nélkuli - hozzaférés biztositasa.

A csalddok tobbségénél a munkavallalas, foglalkoztatast segité és képzési programokon a nék
részvételének feltétele, a gyermekek bolcsédei elhelyezése. A felmerGlé problémaékra reagalva
tartottuk fontosnak a bélcséde létrehozasat a telepulésen. Bolcsédénk csaladias kérnyezetben
keriilt kialakitasra a szakmai el6irdsoknak megfeleléen.

2.3. Az intézmény fizikai kérnyezete

Az ellatandé teriilet jellemzéi

A Napsugdr Baptista Bélcséde Ecser 28 féréhellyel biztositja a 3 éven aluli gyermekek napkézbeni
ellitasat Pest Varmegyében él6 csalddok szamaéra. Az intézmény adottsagai, két 14 férGhelyes
csoport lehetséget nydjtanak szolgéltatas alapu napkdzbeni gyermekfelligyelet biztositasara.



Bolcsédei szolgaltatas megszervezése hidnypétld funkcibval bir a telepllésen. Az igény és a
sziikséglet jelen van a kisgyermekes csalddok részérél az uj bolcsédei féréhelyek irant.

II. A SZOLGALTATAS CELJA. ALAPELVEI - A MEGVALOSITANI KiVANT
PROGRAM KONKRET BEMUTATASA, A LETREJOVO KAPACITASOK, A
NYUJTOTT SZOLGALTATASELEMEK. TEVEKENYSEGEK LEIRASA

Bolcsédénk a gyermekjéléti alapellatés részeként csalddvédelmi, szocilis, egészséglgyi, nevelesi,
egészségnevelési, azaz gyermekjéléti funkciét, valamint preventiv gyermekvédelmi szerepet
betélts intézmény.

Bolcs6dénk a csalddban nevelkedd 20 hetestdl 3 éves korig biztositja a gyermekek nappali
felugyeletét, nevelését, gondozasat, szikségleteinek kielégitését, foglalkoztatdsat, étkeztetését,
harmonikus testi és szellemi fejlédésének segitését az életkori és egyéni sajatossagok
figyelembevételével.

Bolcs6dénk végezheti sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermekek nevelését - gondozasat is a gyermek 6 éves koraig.

3.1. A bolcsédei nevelés célja
Bélcsédénkben a nevelés k6zéppontjaban a kisgyermek és kdzvetett médon a kisgyermeket neveld

csaladok allnak. A Bolcsédei Nevelés, Gondozas Orszagos Alapprogramija a csaladdra, mint komplex
rendszerre tekint, melynek értelmében nem csak a kisgyermek nevelését-gondozasat, hanem az
egész csalad tAmogatdséat célozza meg.

Bélcsédénk nevelési céljai, hogy a kisgyermekek elsajatitsdk azokat a készségeket, képességeket,
amelyek segitik Sket abban, hogy hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedjenek sajat kulturalis
kérnyezetikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak véltozésaihoz. Boélcs6dénkben a
kisgyermeknevel6k mindezt olyan szemiélettel és moédszerekkel teszik, amelyek segitik a csaladi
nevelés elsédlegességének tiszteletét.

Bélcsédénkben a nevelés tovabbi céljai, hogy a koragyermekkori intervencié szemléletének széles
korG értelmezésével Gsszhangban minden kisgyermekre és csalddjara kiterjedd prevencios
tevékenységet folytasson. Bolcs6dénk csalddbarat intézményként, szolgaltatasként hozzajarul a
csaladok életmindségének javitdsdhoz, a szUl6k munkavallalasi esélyeinek ndveléséhez.

Bolcsédénk az ellatas alapfeladatai, céljai
- Acsaléddban nevelkedd kisgyermek szamara a csaladi nevelést segitve, a csalad erdsségére
épitve, a gyermek fizikai- és érzelmi biztonsdgéanak és joéllétének megteremtése.
- Magas szint(i nevel6i munka végzése, mely a gyermeki egyéniséget tiszteletben tartva
hozzéjérul az optimalis személyiségfejlédéshez.
- Tematikus belsé-, és szakmai tovadbbképzéseken val6é rendszeres részvétel, a dolgozdk
tovabbtanuldsanak, szakmai gyarapodéasanak észtdnzése.
- Jélszervezett, folyamatos, rugalmas napirend kialakitdsa a gyermekek igényeihez igazodva.
Elésegiteni a gyermekek harmonikus fejlédését feltétel nélkili szeretettel és elfogadassal.




- A gyermeki identitas erdsitése, kompetencidinak figyelembevételével, viselkedési mintak,
tapasztalatszerzési lehet6éségek nyUjtasaval.

- A hétrényos helyzetli, halmozottan hatranyos helyzetl és a periféridn él§ csaladok
gyermekei esetében a hatranyoknak és kévetkezményeiknek enyhitésére torekveés,
sziikség esetén mas intézményekkel, szervezetekkel, szakemberekkel egylittmikodve.

- A csoportban nevelhet sajatos nevelési igényli gyermekek esetében minél fiatalabb
életkortol kezdve tdmogatni a habilitaciét és rehabilitaciot.

- A szocializacid biztositdsa az életkor, az egyéni sajatosségok, és eltérd fejlédési ttem
figyelembevételével.

- Az Alapprogramban megfogalmazott irdnyelvekhez, valamint a Forrai Katalin altal
kidolgozott mddszertanhoz igazod6, és ezeket kiegészitd§ moddszerek alkalmazasa a
bélcsédei nevelési munkaban, ezzel magas szakmai szinvonalat képviselve, a magyar
néphagyomanyt, a keresztyén szemléletmédot, mlivészeti nevelést éltetve.

- Alapellatason tuli szolgéltatasok szervezése, mint hitéleti alkalmak biztositasa.

3.2. Bolcs6dénk nevelési alapelvei

3.2.1. A csalad rendszerszemléletii megkozelitése

A csalad rendszerszemléleti megkozelitése értelmében a bolcsédei nevelésben elsédleges
szempont a csaldd mikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet lényege, olyan
komplex latasméd alkalmazédsa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiindulépontnak tekinti. Az alrendszerek m(ikodését, az interakciés mintdkat a kisgyermek
visszatikrozi, ezdltal képet kaphatunk a csaldd erésségeirdl és gyengeségeirdl. Az erfsségek
hangsilyozésa, a szUl6i kompetencia er@sitése révén a szakember hozzajarulhat a csalad
életmin&ségének javitasahoz.

3.2.2. A koragyermekkori intervenciés szemlélet befogadasa
A koragyermekkori intervencié magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a kisgyermek

egyéni igényeihez, fejlettségi szintjéhez igazodd szikségleteinek meghatdrozasat és
figyelembevételét szolgdlja. Jelenti ez azt is, hogy minél kordbban sziikséges kell6 meértéki
informéciét és tdmogatast nyudjtani az érintett csalddoknak az eltérd fejlédés felismeréséhez, s a
problémahelyzetnek megfelel kezeléséhez. A bélcsédei elldtast nyujtd intézmény, szolgaltatd
funkciéjabol adédéan alkalmas szintér a koragyermekkori intervenci6 szemléletének
alkalmazdséara. Ennek értelmében a kisgyermeknevel6k egyik fontos feladata az esetlegesen
felmer(ld fejlédésbeli lemaradasok, megtorpandsok felismerése és jelzése, a korai megsegités.
Mindez a szil6k bevonasdval, a kompetenciahatarok betartasaval, csalddkézpontd szemlélet
mentén a szlikséges beavatkozasok, intézkedések megtételével torténik.

3.2.3. A csaladi nevelés elsGdleges tisztelete
A kisgyermek nevelése a csaldd joga és kotelessége. A bolcsédei ellatast nyujtd intézmény,

szolgaltaté a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva és azokat
er8sitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a szllék szamara
lehetévé tenni a tevékeny, kilonb6zé szinteken és médokon megvalosulé bekapcsolodast a
bolcsédei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatd életébe. Ennek érdekében terveink kozétt szerepel
csaladi napok és egyéb csalddi rendezvények szervezése.
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3.2.4. A kisgyermeki személyiség tisztelete
A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individuum, egyéni

szilkségletekkel rendelkezé, fejléd6é személyiség. Kulonleges védelem, szeretetteljes bandasméd,
tisztelet és bizalom illeti meg. Alapvet6 jog, hogy a gyermek fejlddéséhez megkapjon minden
segitséget, sziikség esetén specidlis elldtasban, fejlesztésben részesiljon. A bolcsédei nevelés a
gyermeki személyiség teljes kibontakoztatdséra, a személyes, a szocidlis és a kognitiv
kompetenciak fejlédésének segitésére irdnyul az alapvetd gyermeki jogok tiszteletben tartasaval.
Kiemelt figyelmet fordit az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi, valamint fizikai és mentalis
képességbeli kilonbozGségek irdnti tolerancia kialakitdsara, a méssag elfogadasara, az elGitelet-
mentes, befogadd légkdr megteremtésére.

3.2.5. A kisgyermeknevel6k személyiségének meghatarozé szerepe
A bélcsddei nevelésben a korosztly életkori sajatossagaibdl adédéan meghatarozd a

kisgyermeknevelSk szerepe, aki személyiségén keresztll hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvaldsitasara elfogadd, érzelmi melegséggel, megfelelé szakmai
kompetencidval és identitdssal, kelld oGnismerettel, magas szintl tarsas készségekkel bir6
szakember képes. Ebb6l adéddan a kisgyermeknevelSk felelds a szakmai tudasa szinten tartasaert,
gyarapitaséért, szakmai kompetencidi fejlesztéséért.

3.2.6. A biztonsag és a stabilitas megteremtése

Akisgyermek egyéni igényeitd| fliggd bolcsddei ellatast nyljté intézménybe, szolgaltatohoz térténd
beszoktatasara, az adaptacids id6szakra Ugy tekintiink, mint a kisgyermek elveszett biztonsaganak
Gjrateremtésére. A kisgyermek személyi és targyi kérnyezetének allandésaga (,sajat
kisgyermeknevel6k” - rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyéllandésag) néveli az érzelmi
biztonsagot, alapul szolgadl a tajékozddashoz, a jé szokdsok kialakulasdhoz. A napirend
folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra épllésébél fakadé ismétiédések tajékozodasi
lehetdséget, stabilitast, kiszamithatésagot eredményeznek a napi események soraban, névelik a
gyermek biztonsagérzetét. A biztonség nyljtésa természetszerlileg magaban foglalja a fizikai és a
pszichikai erészak minden formajatol valé védelmet is. A sajat kisgyermeknevelGk rendszer magas
szinvonal( biztositasa érdekében a vezetd és a kisgyermeknevel6k konstruktiv munkakapcsolatara
toérekszlink. Rendszeres megbeszéléseket tartunk.

3.2.7. Fokozatossag megvalésitasa
A fokozatossdgnak a bolcsGdei nevelés Osszes teriletét érint§ barmely valtozés esetén

érvényesulnie kell. A kisgyermek Uj helyzetekhez valé fokozatos hozzaszoktatasa segiti
alkalmazkodé&sat, a valtozasok elfogaddsat, az Uj dolgok, helyzetek megismerését, a szokasok
kialakulésat.

3.2.8. Egyéni banasmoéd érvényesitése

A kisgyermek fejl6déséhez alapvetd feltétel a kisgyermeknevelSk 8szinte érdekl6dése a kisgyermek
irdnt, tovabba elfogadé, empatikus, hiteles nevel8i magatartas. A bélcsédei nevelésben figyelembe
kell venni a kisgyermek spontan érésének, egyéni fejlédésének Utemét, a pillanatnyi fizikai és
pszichés &llapotat, kompetencidjat, nemzetiségi/etnikai, kulturdlis és vallasi hovatartozasat. A
fejlédés Gtemét mindig magadhoz a gyermekhez viszonyitva kell megitéini. Minden Uj fejlédési
allomasnak kiinduldépontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a bdlcsddei ellatast nyujto
intézménybe, szolgéltatohoz jard kisgyermekek mindegyike egyéni szlkségleteihez igazodo
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mértékben részesiljén érzelmi biztonsagot nydjté gondoskodasban és tamogatasban. Ennek a
szemléletnek az érvényesitéséhez térekedni kell a gyermek és a csaldd sokoldali megismeresére.

3.2.9. Gondozasi helyzetek kiemelt jelentésége
A gondozasi helyzetek a kisgyermeknevel6k és a kisgyermek interakci6janak bens@séges, intim

helyzetei. A gondozéasi helyzetek megvalésuldsa sordn a nevelésnek és a gondozasnak
elvalaszthatatlan egységet kell alkotnia. A gondozas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés
helyzetei, lehetéségei nem korldtozédhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias szikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendl sziikségletek kielégitésének feltételeit, ezért tamogato,
biztonsagos légkérben kell megvaldsulnia. A professziondlis gondozas, hozzajarul a személyes
kapcsolatok pozitiv alakuldsahoz és a nevelési feladatok megvalésulasanak egyik kiemelt szintere.

3.2.10. A gyermeki kompetenciakésztetés timogatasa
A korai életévekben alapozédnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetenciak, ezert

tamogatasuk kiemelt jelentSséggel bir a bélcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a lehet8ségét,
hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozési helyzeteken és egyéb tevékenységeken keresztll
ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, &télhesse a spontan tanulds 6romeét,
megerésédjén benne a vilag megismerésének végya. Kivancsisdganak fenntartésaval, pozitiv
visszajelzések biztositasaval segiteni kell onéllé kezdeményezéseit, megteremtve ezéltal az egész
életen 4t tartd tanulds igényének, folyamatédnak biztos alapjait. A kisgyermeknevelGknek, mint
modellnek 6ridsi felelssége van, hiszen a gyermeknek a korai években szerzett érzelmi
tapasztalatai minta lesz a késébbi térsas kapcsolataiban.

3.3. Bolcs6dénk nevelési feladatai

Bolcsédénk a nevelés - gondozas elveinek megvalésitdsa érdekében gondoskodik:
- Az érzelmi biztonsagot nyqjtd der(s, szeretetteljes bolcsédei légkdr megteremtésérol.

- Atesti, a szocialis és az értelmi képességek egyéni, és életkor-specifikus alakitasarol.

- A gyermeki kz6sségben végezhetd sokszind, az életkornak és fejlettségnek megfelels

- tevékenységrél, kilénos tekintettel, a massal nem helyettesithet jatékrol.

- A jatéktevékenységen keresztil az életkornak megfeleld mdlveltségtartalmak
kozvetitésérdl.

- A kisgyermek egészséges fejlédéséhez és fejlesztéséhez szikséges személyi es targyi
kérnyezetrol.

- A nemzeti hovatartozas megismertetésérél, dpolasarol, a néphagyomanyérzésrél.

A bolcsédénkben gondoz6, nevelé munka folyik, mely tartalmazza azokat a nevelési, gondozasi
feladatokat, melyek biztositjak a gyermekek fejlédését, a kdzosségi életre valo felkesziteset. Celunk,
hogy a bdlcs6dék a gyermekek érdekeit szem el6tt tartva, magas szakmai szinvonalon, a szul6i
igényeknek megfelelve mikodjenek. Elkotelezettek vagyunk abban, hogy a kisgyermeket a sajat
kulturdlis kérnyezetében tegyuk képessé hatékonyan és kiegyensulyozottan viselkedni, a
valtozasokhoz alkalmazkodni. Feladatunknak tekintjuk, hogy derls légkdérben télthessék a
gyermekek mindennapjaikat, lehetéleg segitsiik a csalddokat a bdlcsédébe jaras nehézségeinek
megoldasaban, és az adaptaci6 zokkendmentes megvalésitasaban. Tamogatjuk a gyermekeket a
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kérnyezethez valé alkalmazkodasban, az alapvetd kulttrhigiénés szokéasok és viselkedési szabalyok
elsajatitdsaban. Segitjik a gyermeki személyiség kibontakozasat és az 6nalldsag fejlédését.

3.3.1. A csaladok tamogatéasa, annak erdsségeire épitve a sziili kompetencia fejlesztése
Bolcsédénk, mint a kisgyermekes csaladokkal kapcsolatba kerul6 elsé gyermekintézmény jelentés

szerepet tolt be a szil6i kompetencia fejlesztésében. A csaldd erésségeinek megismerése,
tdmogatasa a pozitivumok kiemelésével valosul meg. A csaladi és bélcs6dei nevelés dsszhangja, a
szllék és a kisgyermeknevel6k kozotti egyenrangl, konstruktiv, kélcsénds bizalmon alapul6
partneri kapcsolat elengedhetetlen feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlédéséhez. A szul6
ismeri legjobban gyermekét, igy kozvetiteni tudja szokésait, igényeit, sziikségleteit, nagymertékben
segitve ezzel a kisgyermeknevelket a gyermek ismeretén alapul6 differencialt, egyéni banasmaéd
kialakitdsdban. A kisgyermeknevelSk, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a
szllék igényeihez igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlédéssel, neveléssel kapcsolatos
ismereteket, médszereket.

3.3.2. Egészségvédelem, az egészséges életmo6d megalapozasa
A szakemberek feladata a kisgyermek fejl6édésének nyomon kévetése, dokumentalasa,

tdmogatésa, a harmonikus testi és lelki fejlédéséhez szilkséges egészséges és biztonsagos
kdrnyezet megteremtése. A primer szikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi
helyzetekben val6sul meg. A rugalmas, a kisgyermek életkoréhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez es
az évszakhoz igazodd napirend biztositjia az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges
taplalkozast, a jaték, a mozgas, a szabad levegdn val6 aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az
egészséges életmdd, az egészségnevelés érdekében térekedni kell az alapvetd kultarhigiénés
szokasok kialakitdsara. A prevenciés feladatok megvalésitdsdba sziikség esetén specialis
szakemberek is bevonhatok: gyermekorvos, dietetikus, gyégypedagogus, pszicholégus,
mentélhigiénés szakember, gyermekfogszakorvos stb. Elsésorban preventiv szerepet télthet be,
de a korai fejlesztésre, gondozésra, valamint a sajatos nevelési igény(i, a magatartas- vagy mas
fejlédési problémékkal kuszkéds kisgyermekek esetében korrektiv lehetdségeket hordoz, ha
javaslatra a szOlék felkeresnek egy olyan intézményt, ahol lehetséges fejleszt§ terdpiat
alkalmaznak, hidroterédpidas medence vagy fejleszt6-, s6-, fény-, hang-, zene-, mese- vagy
alkotéterapias lehetéség formajaban.

3.3.3. Az érzelmi és tarsas kompetencidk fejlesztése
A biztonsagot nyuijté neveldi magatartas magaban foglalja a szakember érzelmi elérhet&ségét és

hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald 0sztdnzést, a pozitiv és biztaté (zenetek rendszeres
kdzvetitését, a vildgos elvardsok és hatdrok megfogalmazésat. A kisgyermek bélcsSdei ellatast
nyljté intézménybe, szolgaltatohoz torténd kerllése tébb lehetéséget teremt a tarsas kapcsolatok
megtapasztaldsara. Az egylttlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia, az empatia
gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzéjarulnak az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztésehez.
Torekedni kell az egyiittélés szabalyainak elfogadtatéséra, a masok irdnti nyitottsag megdbrzésére.
A kisgyermeknevel6k feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése érdekében az
ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositdsa, a kommunikéciés kedv felkeltése és
fenntartasa a bélcsédei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokak, énekek, versek, mesék
kozvetitésével. Kildnds figyelmet kell forditani a korai fejlesztésre, gondozésra, valamint a sajatos
nevelési igény(i és a hatranyos helyzetli gyermekek térsas és érzelmi kompetenciainak
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fejlesztésére, a sz(I6k tamogatasara, szlikség esetén mas segité szakemberek bevonasaval is. A
segitségnyljtas modszereinek a csaladd igényeihez, szikségleteihez kell igazodnia.

3.3.4. A megismerési folyamatok fejlddésének segitése
A kisgyermek érdeklédésének erGsitése a jitékos felfedezés és a cselekvéses tanulas

lehetéségeinek megteremtése a kisgyermekneveldk aktiv részvételével és a megfelel§ kérnyezet
kialakitasaval torténik. A bolcsédei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember ismeretet nydijt,
segiti a tajékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat. A kisgyermek igényeihez igazodé
kdz6s tevékenység soran szerepet kap az élmények, viselkedési és helyzetmegoldasi mintak
nydjtasa, az 6nallé prébalkozas és a kreativitds tdmogatasa. Az 6nall6 vélasztas és a dontesi
képesség kialakulasat segiti a batorit6, 6sztonzd nevel6i magatartas.

3.4. Bdlcsédénkben a nevelés fébb helyzetei
Alapveté szempont, hogy a bdlcsédei élet a kisgyermek szdmara élményt nyuijtd, részvételre

motivald, tanuldsi tapasztalatokat biztosité legyen. Valamennyi tevékenység, élethelyzet
alakitdsanak modszertani alapja az egyéni banasmaod érvényesitése, a gyermek pozitiv 6nallosagi
térekvéseinek, dnértékelésének erdsitése.

3.4.1. Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitdsnak a bolcsédei ellatast nyujto
intézményben, szolgéltaténal nincs helye. Bdlcsédénkben a nevelés teriletén a tanulas fogalmat a
leheté legtagabban értelmezzik. Tanulds, minden olyan tapasztalat-, illetve informacidszerzeési
folyamat, amely tartos valtozast idéz eld a viselkedésben, illetve a gondolkodésban, valamint
elBsegiti, hogy a gyermek megismerje énmagat és kdrnyezetét. A tanulas a gyermek korabol és
fejlettségébdl adodo tevékenységekbe dgyazottan térténik. A tanulas legfontosabb iranyitoja a
személyes kivancsisag, az érdekl6dés. A kisgyermekkori tanulds szinterei a természetes
élethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felnbttel és a tarsakkal val6 egyittes tevékenység és a
kommunikécié. A tanulds formai az utdnzds, a spontdn jatékos tapasztalatszerzés, a
kisgyermeknevelSk-gyermek interakcidob6l szdrmazé ismeretszerzés és szokaskialakitas. A
kisgyermeknevelGinknek a korai fejlesztésre, gondozasra szoruld, sajatos nevelési igényd
gyermekek esetében szem el&tt kell tartaniuk, hogy néaluk mas jellegli és hosszabb id6t vesz
igénybe a tanulasi folyamat. A beszéd a kisgyermekkori tanulas nagyon fontos eleme. A
kommunikativ képességek fejlédésének feltételei a biztonsédgos és tdmogatd kérnyezetben zajlé
felnétt-gyermek és gyermek-gyermek interakciék. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek
a nyelvi szikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelvik.

3.4.2. Gondozas
A gondozds bensdséges interakcids helyzet a kisgyermeknevelSk és gyermek kozott, amelynek

elsédleges célja a gyermek fizikai, testi szikségleteinek maradéktalan kielégitése. A személyes és a
szocialis kompetencidk kialakuldsanak egyik feltétele, hogy a gyermek csecsemdkort6l kezdve
aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen gy prébalkozni, hogy kbzben
érzi a kisgyermeknevel6k figyelmét, biztatdsat, tdmogatd segitségét. Sikeres probalkozasait a
felnétt megerésitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az egylttm{kddési kedvet. A gondozasi
helyzetekben sem érvényesilhet teljesitményelvarads. Lényeges, hogy elegendd id4 alljon
rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanuldsa gyakorlast igényel. A felnéttel vald
kommunikécié érzelmi téltése, a kisgyermeknevelGknek a gyermekrél adott jelzései kihatnak az
dnelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara. A gondozas mindsége jelentds mértékben
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befolyasolja a szokasok kialakulasat és az 6nallésodés folyamatat, ezért a kisgyermeknevelSknek
a gondozasi helyzetekben tdmogatd, megerdsitd légkort kell teremtenie.

3.4.3. Jaték
A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vildgg megismerésében és

befogadasaban, elbsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocidlis fejlédést. Ezért a szabad, a gyermek
dnkéntes kezdeményezésén, elGzetes ismeretein, tapasztalatain alapuld tevékenységét kell
fokuszba helyezni. A kotétt foglalkozas jellegli tevékenységeknek a bélcsédei nevelésben nincs
helye. A kisgyermeknevel6k a jaték feltételeinek (megfelelé hangulat, hely, id6, eszk6zok)
biztositasaval és nevel6i magatartasdval tdmogatja az elmélyilt, nyugodt jatéktevékenységet, a
kreativitast. A kisgyermeknevelSk a gyermek igényeit6l és a helyzettél fiiggéen kezdeményez.
Esetenként mintat nyujt, szerepet véllal a jétékban, annak tartalmét oGtleteivel, javaslataival
szinesiti. A jaték ad els6sorban lehet6séget a tarsas kapcsolatok alakulasara. A
kisgyermeknevelvel, a tobbi gyermekkel vald egyuttlét sromforras a kisgyermek szémara, a tarsak
viselkedése mintat nyuijt, segitve a szociélis képességek fejlédését.

3.4.4. Mozgas
A csecsemd- és kisgyermekkor az alapvetd mozgasformék kialakuldsanak és fejlédésének

idészaka. A kisgyermekek mozgéasigénye rendkivil nagy, szdmukra érémforras a mozgas. Ezért a
szobdban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgésteret, a mozgasfejlesztd
jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvéras, hogy felkeltsék az érdeklédést, fenntartsak a
mozgasaktivitdst és haszndlatuk biztonsagos legyen. Biztositani kell a kérnyezet
balesetmentességét és a veszélyforrasok kikliszobolését. Csecsemdknek olyan jatszohelyet kell
biztositani, amely védett, ugyanakkor elegendd helyet biztosit, példaul: hempergé, elkeritett
szobasarok. A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon tobb lehetdség
nyilik, mint a szobdban. Minél véltozatosabb mozgasra van lehetésége a kisgyermekeknek, annal
nagyobb éromuket lelik a jatékban. A mozgésfejlesztd eszkdzok hasznalata soran a kisgyermekek
szabadon prébalhatjak, végezhetik az egyes mozgasformékat, fejlédik mozgaskoordinaciojuk,
harmonikussd valik a mozgasuk. Az 6néllésagi torekvések tamogatdsa sordn a gondozasi
miveletekben vald aktiv részvétel lehet6séget ad a praktikus mozgasok gyakorlasara,
finomitasara.

3.4.5. Monddka, ének
Bolcsédénkben sokrétii zenei élmény atélésére, tapasztalatszerzésre ad lehetdséget a kdrnyezet

hangjainak megfigyelése, a kisgyermeknevelék ének- és beszédhangja, spontan didolgatasa,
ritmusos szévegmondasa, a dallam és ritmushangszerek hallgatdsa, megsz6laltatasa, a kozos
éneklés, A kisgyermek életkori sajatossigaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati
allapotahoz igazodo, felelésséggel kivalasztott és alkalmazott jatékos monddkak, gyermekdalok,
népdalok és értékes zenemlvek felkeltik a kisgyermek érdeklédését, formaljak esztétikai
érzékenységét, zenei izlését, segitik a hagyomanyok megismerését és tovabbélését. A személyes
kapcsolatban, jatékhelyzetekben atélt mondékazés, éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt,
oromélményt, érzelmi biztonsdgot ad a kisgyermeknek. Az ismétlédések, a jatékos mozdulatok
megerésitik a zenei élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei
anyanyelv elsajatitasat, a személyiség fejl6dését, hozzajaruinak a kisgyermek lelki egészségéhez,
valamint a csoportban a derUs, baratsagos légkér megteremtéséhez. A bélcs6dei ellatast nyujto
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intézményben, szolgaltaténal végzett zenei nevelés eredményes megvaldsitasa lehetdséget nydjt
a kisgyermek tovabbi zenei fejlédésére.

3.4.6. Vers, mese
A vers, a mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlédésére (ezen beliil a beszéd,

a gondolkodas, az emlékezet és a képzelet fejlédésére), valamint a szocidlis fejlédésre. A versnek
elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a személyiségre. A
verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios helyzet, igy egyszerre
feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsdgdnak. A gyermek olyan
tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas helyzetekben nincs
lehetdsége. A k6z0s mesélés élménye segiti az aktiv székincs kialakuldsat és a vilagrél vald
ismeretek megszerzését. Bolcsddénkben a népi és az irodalmi mlveknek egyarant helye van. A
helyzetek alakitasat, alakuldsat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakadd igényei
befolyasoljak elsésorban.

3.4.7. Alkoté tevékenységek
Az 6rom forrdsa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozésa és kifejezése, az dnkifejezés -,

nem pedig annak eredménye. Eppen ezért nem kételezé jellegliek, a gyermek érdekliédésének
megfeleléen kapcsolodhat az ilyen jellegli tevékenységekbe. A kisgyermeknevelSk feladata a targyi
feltételek és elegendd id6 biztositdsa, az egyes technikdk, eszkdzhaszndlat megmutatasa, a
kisgyermek pillanatnyi igényének megfelel6 technikai segitségnyujtassal az alkotokedv
ébrentartasa. A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsilésével a kisgyermeknevelSk
segiti az alkotd tevékenységek irdnti érdekl6dés fenntartasat és az alkotasbél fakadé érém
személyiségfejlédésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesulését. A leggyakoribb alkotd
tevékenységi formak a bolcs6dei ellatdst nydjtdé intézményben, szolgaltatonal: nyomhagyé
eszkézok hasznélata, firkalds, gyurméazas, ragasztas, gylirés, tépés, ujjfestés vagy vastag ecsettel
festés.

3.4.8. Hitélet a bolcs6dében
Bolcs6dénkben a gyermekek nevelését keresztény szellemiségben, baptista hitelvek szerint

végezzik. Hitlink alapja a Biblia tanitdsa, mely gerincét adja az intézményben folytatott
hitéletnek. A Biblia értékrendjét, elveit szem el6tt tartva vagyunk jelen az intézménybe jard
csaladok életében: szeretettel, odaforduldssal, segit6készen, mindenkor halaadéssal, a tarsaink
felé egylttérzéssel, egymdst batoritva és a nehézségekben is Istenre tekintve jarunk.

Fontosnak tartjuk azt, hogy sajat elképzeléseink megvalésitasa helyett mindenkor azt keressuk,
amit Isten kivan kibontakoztatni a gyermek életében.

Hiszink abban, hogy a gyermekévek alatt, akdr fiatal korban hallott, tapasztalt események
hangsulyosak a gyermekek életében, ezért nagyon vigydzunk mi is arra, hogy ezek a meghatarozé
élmények pozitivak és batoritéak legyenek, melyek megerdsitik 8ket abban, hogy Mennyei Atyank
gondot visel minden emberre, batran megbizhatnak benne.

Célunk, hogy a boélcs6dés id6k alatt a gyermekek megismerkedjenek a bibliai torténetekkel
jatékos formaban. A jatékhoz, mondékakhoz igyeksziink a lehetd legtébbszor zenét is kapcsolni,
hiszen a zene, a dallamok maér ebben a korai idészakban is fejlesztik nemcsak a zenei, de mas
kognitiv képességiiket. Ezeken a zenés hitéleti foglalkozdsokon a gyermekek megismerkedhetnek
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tovabba a kilénféle hangszerekkel és babjatékokkal is, melyeket munkatarsaink jatékos, vidam
formaban mutatnak be nekik.

Meggy6z6désiink, hogy a gyermekek legértékesebb, legfontosabb kdzege a csalad, igy batoritjuk a
sziiléket is arra, hogy batran vegyenek részt a havonta megrendezésre keriilé jatékos baba-mama
foglalkozdsokon, ahol hénaprél-hénapra figyelemmel kisérhetik gyermekeik készségeinek
fejlddését és egy értékes idot egylitt toltve, Uj éiményekkel gyarapodva térhetnek haza. Ezek az uj
élmények er6sitik a gyermek és a szUl6 kozti kapcsolatot és ilyen médon a sziilék is havonta révid
bepillantast kaphatnak az intézményiink mozgalmas és vidam életébe.

Evente egyszer megrendezésre kerul a csaladi napunk, mely egy j6 kikapcsolédasra és kétetlen
beszélgetésre ad lehetdséget a csalddok kézott. Minden programunkat Ggy szervezzik, hogy kicsik
és nagyok, fiatalok és idGsek is jol érezzék magukat és kdzdsségre taldljanak programjainkon.

Bolcs6dénk hitéleti hattércsapatat a helyi baptista gytlekezeti tagok biztositjak, igy arra batoritjuk
a csaladdokat is, hogy jojjenek el és ismerkedjenek meg a gyllekezeti k6zosséggel, szeretettel latunk
mindenkit a teleptlésen miikddd baptista gyllekezetben. Gyiilekezeteinkben arra téreksziink,
hogy biztonsagos kérnyezetet biztositsunk az oda ellatogatd csalddoknak, ahol egyiitt, kdzdsen
fedezhetjuk fel Istent és kdzésen névekedhetlink éltala a hitben.

3.4.9. Egyéb tevékenységek
Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos elékészitéséhez és megoldasahoz, a kérnyezet

aktiv megismeréséhez, az egymasrél és a kornyezetrdl valé gondoskodashoz kapcsolédnak (pl.
babafirdetés, viraglocsolas, Gszi falevelek gereblyézése, karacsonyi slUteményszaggatas,
gyumolcssalata készitése stb.). Az 6rom forrasai az .én csindlom” élményének, az egylttességnek,
a koézés munkalkodasnak és a tevékenység fontossdganak, hasznossdganak atélése. A
kisgyermekek barmikor bekapcsolédhatnak, és barmikor kiléphetnek, az énkéntesség nagyon
fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a helyzetek lehet6séget nyljtanak az
egylttm(ikodésre, a feladatok megosztaséra, ok-okozati Osszeflggések felfedezésére,
megértésére.

Unnepek

Az Unnepek felélénkitik, megszinesitik napjainkat, igazi élményt nydjtanak felnétteknek,
gyermekeknek egyarant.

Fontos az el6késziilet, a rahangolddas. Fontos, hogy az Gnnepek térténeti hatterét, a kapcsolddo
népszokésokat is megismerjék a gyerekek.

Unnepek a bblcsédénkben:
- Mikulas,
- Karacsony,
- Farsang,
- Huasvét,
- Anyék napja,
- Gyermeknap, csaladi nap.
Egyes innepekhez kapcsol6dd népszokasok bemutatasa alkalmat ad a bélcsédénkkel valé kozos

Uunneplésekre is.
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3.5. A bolcsSdei élet megvaldsitasanak sajatos feltételei

3.5.1. ,Sajat kisgyermeknevel6k” -rendszer

A kisgyermeknevelSink a bolcsGdei nevelés szakemberei, akik személyiséglikkel, neveli
attitGidjiukkel mintat jelentenek a csalddok és a gyermekek szdmara egyarant. A ,sajat
kisgyermeknevel6k” - rendszer a biztonsag és a stabilitds megteremtésének szabalyan alapul. A
csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kdzvetlenll egy kisgyermeknevelGkhéz. A
,Sajat kisgyermeknevel6k” szoktatja be a gyermeket a bolcs6débe és a bolcsédébe jaras egész
idétartama alatt 8 a kisgyermek nevel6je (felmendrendszer), aki felelésséggel tartozik a rabizott
gyermekekért. O kiséri figyelemmel a kisgyermek fejlédését, tartja szamon az egyes fejlédési
dllomasokat, vezeti az ehhez kapcsoldédé szakmai dokumentacidt. A korosztaly életkori
sajatossagainak megfeleld fejlédési skalakat, megfigyelési mddszereket alkalmaz, a kapott
informécidk elemzését, és a kdvetkeztetések levonasét onalldan végzi. A, sajat kisgyermeknevel6k”
- rendszerben tébb figyelem jut minden gyermekre, szdmon lehet tartani a gyermekek egyéni
igényeit, problémait, szokasait, elsésorban a ,sajat kisgyermeknevel6k” segiti at 6ket a bolcsGdei
élet soran adédo nehézségeken.

3.5.2. Gyermekcsoportok szervezése
Bélcsé6dénkben a gyermekcsoport létszdma jogszabaly &ltal meghatarozott. Az elirtnal magasabb

csoportlétszam nem fogadhato el, mivel a mindségi bolcsédei nevelést az életkornak és a sajatos
igényeknek megfelel§ felndtt-kisgyermek ardny garantalja.

Sajatos nevelési igény(, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek nevelésének
csoportszervezési médjai:

- Teljes integracidban, ahol a sajdtos nevelési igény(, illetve a korai fejlesztésre és
gondozasra jogosult gyermek bélcsédei ellatas keretében vald nevelése, gondozasa a nem
sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozésra nem jogosult gyermekekkel
kozGs csoportban térténik.

- Részleges integréciéban, ahol a gondozasi egység (két csoportszoba) részeként a
gondozasi egységen belll az egyik csoportszobaban a sajatos nevelési igényd, illetve korai
fejlesztésre és gondozadsra nem jogosult gyermekek, a mésik csoportszobaban pedig a
sajatos nevelési igény, illetve a korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermekek
ellatésa torténik. A gondozasi tevékenységeken kivil a napirend meghatérozott részében
a két gyermekcsoport egyltt tevékenykedik (jaték, levegdztetes).

- Specidlis csoportban csak sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozasra
jogosult gyermek lathato el.

- Ha a bolcsédei ellatést nydjté intézmény, szolgaltatd sajétos nevelési igényd, illetve korai
fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek napkdzbeni ellatasat biztositja,
egyuttm(ikédik a gyermek korai fejlesztését és gondozéasat ellato, terlletileg illetékes
pedagoégiai szakszolgélati intézménnyel. A bélcsédei nevelés alapelveinek megfeleléen a
kisgyermek a bélcsédébe jaras teljes id6tartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar.
Eletkor szerint homogén és vegyes csoportok egyarant eléfordulnak. A szakmai elveknek
megfelel8bb az életkor szerinti homogén csoport, mert a gyermekek kézotti nagy egyéni
kildnbségek kezelése homogén csoportban sem kénny( feladat és a vegyes korcsoport
elényei a bélcs6dés korban kevésbé érvényestiinek, mint a késébbi életszakaszokban.
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3.5.3 Napirend
A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,

sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszamithaté, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvaldsitasat biztositja, megteremtve a biztonsagérzetet, a kiszdmithatdsagot, az aktivitas és az
dnallésodas lehetdségét. A napirenden belll az egyes kisgyermek igényeit tgy kell kielégiteni, hogy
kézben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek tajékozédhassanak a
varhaté eseményekrdl, kiiktatédjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben a csoport belsd
nyugalmat is biztositja. A napirendben kell6 id6t szukséges biztositani a min8ségi gondozasra és a
szabad jatéktevékenységre. A napirend fiigg a gyermekcsoport életkori §sszetételétdl,
fejlettségétdl, sziikségleteitdl, de befolyasoljdk azt az évszakok, az id&jaras, a csoportlétszam es
egyéb tényezdk is. A napirend kialakitdsdnak tovébbi feltételei a személyi allanddsag (,sajat
kisgyermeknevelSk” -rendszer), a targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a bolcsédei dajkaval vald
dsszehangolt munka, a kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehetéseg szerinti
figyelembevétele.

Gyermekek napirendje:

7:00 - 7:45 Erkezés a bolcsédébe
7:45 - 8:00 Furd@szobai tevékenység sziikség szerint
8:00 Reggeli,
Jaték a csoportszobaban
9:00 Furd6szobai tevékenységek
9:30 Tizérai elfogyasztasa
Jaték a csoportszobdban vagy udvarra menetel (idSjarastél
fliggden).
11:05 Udvarrdl folyamatos bejdvetel
11:30 Ebéd
Alvas, pihenés
14:35 Ebredés
15:00 Uzsonna
15:30 Folyamatos hazamenetel

A napirendben feltlintetett id6pontokat az évszakoknak megfelelGen és a gyermekek igényeihez
mérten valtoztatjuk.

A napirend fligg:
- agyermekcsoport életkori dsszetételétdl,
- fejlettségétdl,
- szlkségleteit6l.
Befolyasoljak:
- az évszakok,
- azid8jaras,
- acsoportlétszdm,
- abdlcséde nyitasi-zarasi idépontja.

Kialakitasanak tovabbi feltételei:

19



- aszemélyi dllanddsag,
- atargyifeltételek,
- ajoé munkaszervezés,
- akisegit6 személyzettel valé dsszehangolt munka,
- a kisgyermekek otthoni életének, életritmusanak lehet8ség szerinti
figyelembevétele.
A kisgyermekneveldk, és a bolcsédei dajka munkarendje a gyermekek napirendjéhez igazodik.

3.6. A sajatos nevelési igény(, valamint korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermek bolcsédei nevelése, gondozasa

3.6.1. Sajatos nevelési igényd, valamint korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek
felvétele
A bolcsédénkbe keriil6 gyermekek sajatos nevelési igényét a Szakértéi Bizottsag szakértdi

véleménye allapitja meg.

3.6.2. A sajatos nevelési igényii, valamint korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek

elhelyezése
Egészséges gyermekekkel k6zds csoportban (teljes integracio)

3.6.3. A sajatos nevelési igényd, valamint korai fejlesztésre és gondozasra jogosult
gyermekek ellatasa
Sajatos nevelési igény( gyermek az a kiilénleges banédsmaodot igényld gyermek, aki a mozgasszervi,

érzékszervi, értelmi, vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyittes eléforduldsa esetén
halmozottan fogyatékos, vagy egyéb pszichés fejlédési zavarral (figyelem, magatartasszabalyozasi
zavar) kizd.

Amennyiben a bélcsédénk SNI-s gyermek napkozbeni elldtasat biztositja, abban az esetben
egylittm(ikodink a gyermek korai fejlesztését és gondozasat, vagy a fejleszté nevelését ellato
terlletileg illetékes pedagoégiai szakszolgélati intézménnyel.

A bolcsédénkben elldtott SNI-s gyermekek nevelését- gondozédsat végzé kisgyermeknevelbk
munkajat megbizott gyégypedagdgus segiti, aki szlikség szerint konzultal a korai fejlesztést vegz6
szakemberekkel.

A sajatos nevelési igény( kisgyermek lehet8ségei a vildg megismerésében igen korlatozottak.

A szlikebb élettér kdvetkeztében ezek a gyermekek mésodiagosan értelmileg is elmaradhatnak
tarsaiktol, elszigetelédhetnek a gyermekkozésségtél.

Ezért nagyon fontos mar a csecsemdkorban felderiteni azokat a sokszor alig szembet(ind
rendellenességeket, viselkedési formakat, mozgasszervi elvaltozdsokat, beszedfejlddés zavarait,
mivel azok késén toérténd észlelése nehezen behozhat6, vagy esetleg behozhatatlan hatranyt
jelentenek a gyermek életében, és késleltetik az adekvat terdpia megkezdését is.

A prevenciét nagyon fontosnak tartjuk, 3ltala lehet6ség nyilik még sulyosabb testi és pszichés
elvaltozasok megel&zésére, elkerilésére.

A sajatos nevelési igényl gyermekek teljes integraciéja a kozosség jotékony hatasa altal a
gyermekeknek a tarsadalomba val6 beilleszkedését is kénnyebbé teszi, az egészséges
gyermekeket pedig hozzasegiti egy humanusabb, ,massagot” tolerdlé pozitiv személyiség
kialakuldsdhoz.
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Az SNI-s kisgyermekek bélcsédei nevelése, gondozasa lehetévé teszi, hogy minél fiatalabb
életkortdl kezdve segitsik a gyermek optimalis fejlddését, biztositsuk a sziil6kkel valo
egyuttm(ikddést.

A sziil6k lehetdséget kapnak arra, hogy figyelemmel kisérhessék gyermekiik bdlcsédei fejlddéset,
valaszt kaphassanak kérdéseikre.

A kisgyermeknevel6ink a sajatos nevelési igény(i gyermekkel valé foglalkozas soran modszereben
figyelembe veszi, hogy naluk hosszabb id6t vesz igénybe a tanulési folyamat, és ebben direktebben
kell részt vennie, mint az egészséges gyermekeknél. A SNI-s gyermek esetében kevéshé épithet
arra a belsd motivaciéra, amely az ép gyermeknél természetesen jelentkezik a fejl6dés folyaman.
Teljes integraciéban a nevelési - gondozasi folyamatokba épitett jatékos foglalkozas és az ép
tarsakkal valé egyiittlét biztositja a sajatos nevelési igény(i gyermek harmonikus fejlédését.

A gybgypedagdgus az integralt formaban elldtott gyermekek esetében is figyelemmel kiséri a
gyermek fejlédését.

3.6.4. A fejlodés leggyakoribb jellemzéi a bolcsédés kor végére
- nagyon sok teriileten 6nall6 a gyermek: egyedll étkezik, 6ltdzkadik, tisztalkodik, legfeljebb

apro segitséget igényel;

- mar nemcsak a szoros feln&tt-gyermek kapcsolatban érzi magat biztonsdgban, hanem
szivesen jatszik tarsaival is;

- jol t&jékozédik kornyezetében, ismeri a napi eseményeket, a csoportban kialakitott
szokésokat, szabalyokat, az ezekhez val6 alkalmazkodés nem jelent nehézséget szamara;

- kérnyezete irént nyitott, érdekli minden, szivesen vesz részt (j tevékenységekben;

- gazdag székincse van, elsGsorban beszéd Utjan tart kapcsolatot felnéttel, gyermekkel;

- agyermekek tdbbsége szobatiszta.
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IV. A BOLCSODEI NEVELES - GONDOZAS SZEMELYI ES TARGYI FELTETELEI

4.1. Személyi feltételek

- Tagintézményvezetd: 1 f6

- Kisgyermeknevelék: 4 f6

- Bolcsddei dajka: 2 f6

- Gondnok, karbantarté (heti 20 éraban): 1 f6
- Orvos (megbizasi szerz6déssel havi 4 6ra)

A mikodési feltételek legfontosabb eleme, mely mind mennyiségi, mind minéségi szempontbol
alapvet6en meghatdrozza a szakmai program végrehajtasanak mindségét.

A bolcsédénkben a nevel8-gondozé munkat a kisgyermeknevelSk végzi, jelenlétik fontos feltétele
a bolcsédei nevelésnek-gondozasnak.

A kisgyermeknevel6k modellt, mintét jelent a gyermekek szamara.

Bolcsédénk szakdolgozéi létszdma megfelel a személyes gondoskodast nydjté gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodésiik feltételeirdl
52616 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet el6irdsainak.

Ebbé&l csoportonként:
- 2 f6 kisgyermeknevelék,
- 116 bolcsédei dajka (bolcsédei egységenként, egy vagy két csoport esetén).

Egyéb szakemberek:
- 1f6 gyégypedagbgus szikség esetén (megbizassal/ havi 4 draban és szikség szerint) segiti
a bélcsédébe keriild SNI gyermekek gondozésa- nevelése kdzben felmerild problémak
kezelését.

A kisgyermeknevel&k személyisége, attitlidje, végzettsége is meghatérozd. A kisgyermeknevel6k
személyisége, batoritd, bizalomteli, elfogadd légkort alakit ki; segiti a konfliktus helyzetek
megoldasat, megteremti a szabad jéték és mozgas feltételeit; segiti a gyermekeket a vilag
megismerésében, a kordnak megfelel§ anyanyelvi, irodalmi, zenei, vizuélis élményeket kézvetit. A
kisgyermeknevel&k megfelel szakmai tapasztalattal rendelkezik a bolcsGdei ellatas, kisgyermekek
nevelése-gondozasa tekintetében. Elhivatott, felelSsséget vallal6, kotelességtudd. Mindenkori
kételességének tekinti, hogy lelkiismeretesen vigydzzon a gyermekek fizikélis, mentalis és lelki
egészségére. Feladata gazdagitani a kisgyermekek ismereteit, megismertetni a vilag apro
rejtelmeivel, értékeket és mintakat kozvetiteni, nydjtani. A kisgyermekneveld szakmailag felkészilt
és rugalmas. A kisgyermeknevelGk kompetencidi: felelSsségtudat, kapcsolatteremtd készség,
empatikus készség, tlrelmesség, tolerancia, hatdrozottsag, motivald készség, rugalmassag,
dontésképesség, kreativitas, otletgazdagsag.

A bolcsédei dajkak létszama az elvégzendd feladatokhoz igazodik. Munkajukkal hozzajarulnak a
szakmai munka eredményességéhez. A bolcsédei dajka munkakort a képesitési el@irasait
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meghatarozo miniszteri rendeletben el6irt tanfolyam, 01193003 sz&mu dajka szakképesitéssel
lehet betdlteni.

4.2. Megbeszélések, tovabbképzések

A bolcsédei neveldmunka értékelése az egész bodlcsédére vonatkoztatva kisgyermeknevelSi
értekezlet keretében torténik. Az ellendrzés kiterjed a dokumentéacidk ellenérzésére is. A
bolcsédénk altal megrendelt szakmai folybiratok, a vasarolt szakmai kdnyvek segitségével friss
ismeretek birtokaba jutnak a kisgyermeknevel6k. Természetesen a rendszeres megfigyeléseken
tal, szukség szerint, vagy a tagintézményvezetd kérésére a szakmai konzultécidé folyamatosan
biztositott.

A mai szakmai koévetelményeknek megfelelé magas szinvonald munkat a bélcsédei szakemberek
csak agy tudjak megvalositani, ha folyamatosan képzik magukat, ismereteiket bévitik, gazdagitjak.
Ezért a bolcs6de kiemelt feladata a tovabbképzések szervezése, tdmogatdsa, az Onképzés
elésegitése és tamogatasa.

A 8/2000. (VIlIl.4.) SzCsM rendelet szabdlyozza a személyes gondoskodast végzd személyek
adatainak mikddési nyilvantartasha vételét, a 9/2000. (VIIl.4.) SzCsM rendelet pedig a személyes
gondoskodast végzd személyek tovabbképzését hatédrozza meg.

Ezen rendeletek értelmében, a nyilvantartasba vett, szakképzett dolgozéknak egy tovabbképzési
id6szak alatt felséfokl végzettség esetén 80, egyéb szakképesités esetén 60 kreditpontot kell
megszereznilk a tovabbképzési idészak tartama alatt, mely 4 év. Ez torténhet akkreditacids
képzésen val6 részvétellel vagy magasabb szintl szakképzettség megszerzésével is. A képzések
témakoreiket tekintve lehetnek kételezd, munkakérhoz kotott és valaszthaté tovabbképzések.

A kotelezd tovabbképzések tervezése a fentiek figyelembevételével, elére meghatarozott
tovdbbképzési terv alapjén torténik. A tovadbbképzések témdinak kivalasztasanal lehetfséget
biztositunk a kisgyermeknevel6k érdeklédési korének megfelelen. A tovabbképzések
koordinaldsét, a lejelentési kotelezettséget a tagintézményvezetd végzi el.

2016. januar 1-jétél kiterjesztésre kerilt a pedagdgus életpalya modell, azokra a bdlcsddei
szakdolgozdkra, akik szakképesitésik mellett BA fels6fokl végzettséggel rendelkeznek.

Ezért egyarant lényegesnek tartjuk, hogy a személyes gondoskodast végzé személyek (szakmai
dolgozdk) szakmai felkészlltségét, folyamatos tovabbképzését biztositsuk, kildnboézé
tanfolyamokon, tréningeken, szakmai napokon valé részvétellel.

Helyettesités: A kisgyermeknevel8k és a bélcsédei dajka betegsége vagy egyéb véaratlan esemény
bekévetkezése esetén a helyettesitése az intézményben szakirdnyld végzettségi
kisgyermeknevel8k, bolcsédei dajka képesitéssel rendelkezé munkatérssal biztositjuk a munkakori
feirasok alapjan.
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4.3. Targyi feltételek
A kisgyermeket kérilvevd targyi kornyezetet - a bolcsédei szolgaltatast nyGjto intézmény épuiletét,
jatszoudvarat és egyéb helyiségeit, egyéb berendezéseit, bltorait, jatékkészletét - a jogszabalyi és
szakmai eléirdsoknak megfeleléen (a 15/1998. (IV. 30.) NM rendelet 11. szamu melléklete) - és a
csoportba jaro kisgyermekek létszama, életkora, igényei alapjan ugy alakitottuk és alakitjuk ki, hogy
az biztonsagos legyen és a bolcsédei nevelés megvaldsitasat szolgélja az alabbiak szerint:
- szolgdlja a gyermekek biztonsagét, kényelmét, otthon kézeli légkort teremt,
- megfelel a testméreteknek,
- biztositja egészséglik megérzését, higiéniajat,
- biztositja a szabad leveg6n altatas és tartdzkodas feltételeit,
- nyaron pancsolasi lehet&séget biztosit,
- lehetdvé teszi mozgds- és jatékigénylk kielégitését,
- elkdlénalési lehetéséget biztosit,
- agyermekeket szinekkel, formékkal, kérnyezetbarat- és természetes anyagokkal veszi
- kordl,
- a homokozés, vizezés feltételei nemcsak j6 id6 esetén, az udvaron, hanem egész év
folyaman biztosithaték,
- acsoportszoba diszitése diszkrét és esztétikus, korosztalynak és az évszakoknak megfeleld,
kultarat hordoz,
- a bolcséde targyi koérnyezete egyidejlleg - a mindenkori eléirasokkal &sszhangban
megfelel§ munkakérnyezetet biztosit a kisgyermeknevel6knek

.....

hataran nagy el6kert taldlhatd és négy személygépkocsi parkolé biztositja a biztonsagos leallast,
melytdl az épilet bejarata jardan megkozelithetd. Ez a telek hosszanti oldala, a Jokai t. Innen lehet
megkdzeliteni a belsd parkolét, és keritéssel hatérolt udvarrészt, mely szintén biztonsagos leallast
biztosit az autéval érkezé sziilBknek, dolgozoknak. Bolcsédénk fobejarata elétt kerékparat és
gyalogos jarda van. A kapu elektromos zarral, videbkameréval ellatott. A bejarat és az épulet
bejarata kézott éveld viragokkal, gyogynovényekkel bedltetett kert van. Itt taldlhat6 a biztonsagos,
dekorativ kerékpar tamasz is. Az épllet fébejaratatol, a gyengénlatok, vakok tajékozodasat segitd
vezetBsdv tart az irodaba, és a tajékoztatd tablahoz.

A kisgyermeket kériilvevs targyi kdrnyezet - bolcsédénk épilete, a jatszoudvar, egyéb helyiségek -
, a jogszabalyi és szakmai elGirasok, a csoportokba jéré kisgyermekek létszama, életkora, igényei
alapjan kertlt kialakitdsra, mely a biztonsagos bolcsédei nevelés megvalésitasat szolgalja. Az
épulet elSiras szerinti komplex akadalymentesitett. A bélcsédénkben egy nevelési-gondozasi
egység miikddik két csoportszobaval és a hozza tartozd kiszolgalohelyiségekkel.

Az éplilet akadalymentes parkol6val, bejaratokkal és szocidlis helyiséggel rendelkezik. A bélcs6de
helyiségeinek berendezése a gyermekek életkori sajdtosségainak, a biztonségos kérnyezet és az
egészségiigyi és pedagogiai szempontok figyelembevételével tértént.

Az intézmény fébejaratanak el6terébdl nyilik jobbra a munkatarsak részére kialakitott teakonyha.
Az el6térbdl balra a vezetéi iroda nyilik. Az el6térben kerlt elhelyezésre a menekiilési tvonal tabla
és egy hirdetd tabla, melynek célja a szllék tajékoztatasa.
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Tovébb haladva a folyosén, jobbra a takaritdszer tarolé helyiség, balra pedig az egyik csoportszoba
ataddja talalhatd. Az dtadéban minden gyermeknek jellel ellatott, tobb funkcidt betdltd, esztétikus
kilsejli szekrénye /fogas, tarolo, cipbtarté és oltdz6pad/ biztositott. Az dtaddban rendelkezésre all
egy 1db pelenkazé asztal, kulon 6ltoz6 padok és egy mosdé fertétlenité szappannal. A falra
kifiiggesztésre kerlilt egy tabla, melyre a kisgyermeknevel6k a gyermekek alkotasait tudjak kitlzni
a szUldk éromére.

Az atadébél nyilik a csoportszoba, és a gyermek mosdé, melyet igy kényelmesen lehet hasznalni a
gyermekek érkezésekor.

A csoportszobabdl kdzvetlenill is atjaras biztositott a gyermekek flirdészobajaba, mosdéba, ahol
az életkoruknak megfeleld kis WC-k, mosddk kerlltek elhelyezésre a higiénés szikségletek -
szokasok kialakitdsadhoz. A helyiségben flurdet6kad, 2x14 részes torolkozé-, fésli-, pohartarto, a
pelenkak, valtoruhak tarolaséra alkalmas szekrény taldlhaté. A gyermek fiird6szoba, az atado
berendezési targyai a gyermekek méretéhez igazodnak, ily médon is segitve 6nallésodasukat.

A csoportszoba batorzata, berendezése - felszerelése megfeleléen a gyermekcsoport létszamahoz
biztositott. Gyermekenként a csoportszobaban tobb, mint 3 m? jatszéteriilet all rendelkezésre. A
szobédban jatszésarok és pihendsarok kerilt kialakitdsra. A helyiségek hézagmentes, moshato,
fertétlenithetd és tartés melegpadld burkolattal elldtottak. A hangulatos, lekerekitett sarku
batorok, nyitott jatékpolcok, szdnyegek, parndk, puha textil jatékok, biztonsagot adnak,
pihentetnek, nyugtatd hatasdak. A szobaban van elkilondlésre alkalmas kucké, szivacs parnak
dlinak rendelkezésre, ahol a gyermekek 6nalléan is pihenhetnek.

A jatékkészlet kialakitdsa az egészségligyi és pedagdgiai szempontok figyelembevételével tortént,
hogy a fokozott igénybevételnek is megfeleljen. A jatékok elhelyezése nyitott jatékpolcon, allando
helyen, a gyermekek szamara elérhetd magasségban, fajtdnkként kilén csoportositva talalhato.

Az alapjatékok a csoportban megtaldlhatéak, de ezen felil természetesen mas és mas a
csecsemokory-, a tipegdé korl- és a nagyobb gyermekek jatékigénye, melyek mindségben,
mennyiségben biztositottak.

A gyermekek jatékai konnyen tisztithatéak, fertStlenithetSek, ligyelve arra, hogy a baleset veszély
el legyen kerllve, a butorok, eszkozék sarkai lekerekitettek. A jatékok minden
tevékenységformahoz rendelkezésre allnak, kialakitdsuk igényes, 20 hetes kortdl a 3-4 eves
korosztaly jatéktevékenységeinek feltételeit biztositja.

A gyermekek alapvetd sziikségleteinek kielégitéséhez kilonbozé textiliak (kis és nagyméretl
takardk, dgynemihuzat, gyermektorolkozdk, textilpelenka) az étkezéshez edények (poharak,
csészék, tanyérok, evéeszkdzok) biztositottak.

A masik csoportszobdhoz kodzvetlendl terasz kapcsolodik, ami elétt flves jatszéudvar kerdlt
kialakitasra. A bélcséde jatszé udvara sajat telken beldil lett kialakitva. A jatszéudvaron babahaz,
homokoz6, a jogszabalyi el6irdsoknak megfelels, telepitett fix jatékok és mobil jatékok,
vizparakapu, arnyékolok biztositjdk a nagymozgasos tevékenységek gyakorldsat és a h(is6lés
lehetéségét. Az udvaron kuldn helyiségben WC kerilt kialakitasra és lehet8ség van a jatékok
tarolasara is.
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4.3.1. Gazdasagi rész

Az intézmény fébejaratanak eléterébdl balra érhetd el a gazdasagi rész, az iroda (felszerelt
buatorzattal, irodatechnikai eszkézokkel). Folyosén haladva jobbra taldlhaté 61t6z6, mosdé, zuhany
és WC helyiségek (akadalymentes és |atogatdi mosdd). A bolcsédében 1évs gyermekek étkeztetését
vasaralt élelmezéssel biztositjuk. Melegitd konyha, fehér mosogatd, konyha raktar, hulladéktarold,
kazénhaz helyezkedik el a gazdaséagi részben a szolgéltatdsok biztositasahoz és melyhez kilon
bejarat tartozik. A mosas lehetéségét biztositjak a moséd és széritd gépek, melyek az épllet hatsé
részében kerlltek elhelyezésre kézel a csoportszobdhoz.
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V. AZ ELLATAS IGENYBEVETELENEK MODJA, TERITESI Di], DOKUMENTACIO,
ADATVEDELEM

5.1. Bolcsddénk ellatasanak igénybevétele, dokumentacié
A gyermekek napkdzbeni elldtdsaként a bélcsédének a csalddban él6 gyermekek életkordnak

megfelel6 nappali felUgyeletét, gondozasat, nevelését, foglalkoztatdsat, étkeztetését kell
megszervezni azon gyermekek szdmara, akiknek szilei, tdrvényes képviselSi, gondozdi, neveldi
munkavégzésik, ideértve a gyermekgondozasi dij, a gyermekgondozast segitd elldtds és a
gyermeknevelési tdmogatas folyositdsa melletti munkavégzést is, munkaer$ piaci részvételt
el8segité programban, képzésben valo részvételik, nappali rendszer( iskolai oktatasban, a nappali
oktatds munkarendje szerint szervezett fels6oktatdsban, fels6oktatdsi intézményben nappali
képzésben val6 részvétellik, betegséglik, vagy egyéb ok miatt napkdzbeni ellatasukrél nem tudnak
gondoskodni.

A gyermekek napkézbeni ellatdsédnak igénybevételére jogosult az atmeneti gondozasban és az
otthont nyujté elldtdsban részesilé gyermek is.

Bolcsddei szolgdltatast kildndsen olyan gyvermekek szdmara kell biztositani:
- akinek a testi, illetve szellemi fejlédése érdekében &llandé napkdzbeni elldtdsra van

szUksége,

- akit egyediil all0, vagy id&skorl személy nevel,

- akinek szuldje, gondozéja szocidlis helyzete miatt az elladtasrél nem tud gondoskodni.

- afelvételnél elényben kell részesiteni, ha a gyermek sziil6je vagy mas torvényes képviselSje
a felvételi kérelem benyUjtasat kévetd 30 napon belll igazolja, hogy munkaviszonyban vagy
munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban all,

- arendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,

- akivel a csalddban harom, vagy tébb gyermeket nevelnek,

- az egyeduldllé szil6 altal nevelt gyermeket,

- avédelembe vett gyermeket.

Bolcsédénkbe a gyermek 20 hetes koratél harmadik életévének, sajatos nevelési igényl gyermek
az 6todik életévének betdltéséig, illetve annak az évnek a december 31-ig vehetd fel, amelyben a
gyermek a harmadik, az SNI-s gyermek az 6tddik életévét betdlti.

Ha gyermek harmadik életévét januar 1-je és augusztus 31-e kdz6tt tlti be, az adott év augusztus
31-ig, ha szeptember 1-je é&s december 31-e kézétt tolti be, a kdvetkezd év augusztus 31-ig
részesilhet ellatdsban, ha szGl6 vagy torvényes képviseld nyilatkozik arrdl, hogy a gyermek
napkdzbeni ellatasat, eddig az idépontig bdlcsddénk ellatdsa keretében kivanja megoldani.

Ha a gyermek 3. életévét betdltdtte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjdn még nem érett
az bvodai nevelésre és Ovodai jelentkezését a gyermek orvosa nem javasolja, bolcs6dében
gondozhaté negyedik életévének betéltését kdvetd augusztus 31-ig.

Bolcsédénkben a sajatos nevelési igényl gyermek, valamint a korai fejlesztésre és gondozasra
jogosult gyermek nevelése és gondozésa is végezhetd.
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Sajatos nevelési igényl gyermek bélcsddénkben elldtédsban részesilhet 6. életévének betdltését
kévetd augusztus 31-ig.

Sajatos nevelési igény(i gyermek, valamint korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek
bélcsSdei nevelésének, gondozasanak megkezdését kévetd harom honap elteltével az intézmény
orvosanak, gyogypedagégusénak, kisgyermeknevelgjének a véleménye alapjan a
tagintézményvezetd a szllével egylitt értékeli a gyermek beilleszkedését, és dént a gyermek
tovabbi nevelésérdl, gondozasarél.

Az intézmény, sajatos nevelési igényd, illetve korai fejlesztésre és gondozasra jogosult gyermek
napkdzbeni elldtasa biztositdsa érdekében, egylttmikddik a gyermek korai fejlesztéset, es
gondozasat ellato, tertletileg illetékes pedagoégiai szakszolgélati intézménnyel.

Sajatos nevelési igény(i gyermek habilitacids, rehabiliticiés céllal a korai fejlesztés feltételeivel
rendelkezd bdlcs6débe, abban az esetben vehetd fel és gondozhatd, ha a sajatos nevelési igényét
SzakértGi Bizottsag szakvéleményében megallapitja.

A gyermek képességeirdl 0Otodik életévének betdltésekor a Szakértéi Bizottsagnak
szakvéleményben kell ismét nyilatkoznia.

A felvétel a sz(l6 (torvényes képviseld) irdsbeli kérelme alapjan torténik. A bélcsédébe vald
beiratkozas egész évben folyamatos. A beiratkozashoz a szilének szilkséges magéval hoznia a
személyi igazolvanyat, a gyermek szlletési anyakonyvi kivonatat, TAJ-kartyéjat és lakcim igazolo
kartyjat. Amennyiben a szilé (tdrvényes képviseld) rendelkezik a bélcsddei ellatas elbirdlasat
befolyasolé egyéb informacidval (SzakértSi vélemény, Jelzérendszeri javaslat, emelt csaladi potiék
igazolasa, rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény hatérozat,) azt a sziléknek a helyszinen irasos
formaban kell bemutatniuk. A felvételr6l a szll6t (térvényes képvisel6t) irdsban értesiti az
tagintézményvezet6. A bolcsédei elldtds megkezdésekor az intézmény megallapodast kot a
szllével/torvényes képviseldvel.

A gyermek bolcsédébe torténd felvételét a szald kérheti, egyéb esetekben a szulé hozzajarulasaval
kezdeményezheti:

e akorzeti védéné

e hézi gyermekorvos, vagy haziorvos,

e acsalad- és gyermekjoléti szolgalat,

¢ gydmhatdsag.

A bolcsédei felvétel soran elényben kell részesiteni

- ha a gyermek szul6je, mas térvényes képvisel§je a felvételi kérelem benyujtasat kévetd 30 napon
beliil igazolja, hogy munkaviszonyban vagy munkavégzésre irdnyul6 egyéb jogviszonyban all

-a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosult gyermeket,
- a harom vagy tébb gyermeket neveld csaladban élé gyermeket,

- az egyedUlallé szulé altal nevelt gyermeket
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- a védelembe vett gyermeket.

A gyermekek védelmérdi és a gydmuigyi igazgatasrdl sz616 1997, évi XXXI. tdrvény (Gyvt.) 32. § (5)
bekezdés a) pontja értelmében a gyermekjéléti alapellatasok igénybevételének megkezdése elétt,
az intézményvezetd a kéreimezdvel, illetve térvényes képvisel§jével irdsban a Megallapodas
megkdtése elbtt a szulék tdjékoztatdst kapnak széban és irasban a hazirendrdl, az igénybe veheté
szolgéltatasokrol, a fizetend6 téritési dij Osszegérél és megallapitdsdnak maédjardl, szabalyairdl,
illetve a panaszkezelésrél.

Bolcsédénkben a gyermek fejlédésének nyomon kdvetése, a fejlédési folyamat alakulasarél vald
tajékozddas céljabdl az egyes mbdszertani javaslatokban megfogalmazott médon dokumentaciét
vezet. A dokumentacido vezetése, az abban szerepl§ adatok, informacidk felhaszndldsa a
gyermekrél valé leheté legmagasabb szinvonali gondoskodés biztositasa, a gyermek fejl§désének
segitése, a hatranyos helyzetli gyermekek esetében a hatranyoknak és kdévetkezményeiknek
enyhitése érdekében torténjék. A dokumentacié semmiféleképpen sem a gyermekek mindsitését
szolgélja. A dokumentédcié vezetésénél fontos szempontok: a targyszer(iség (objektivitds), a
validitas (a szempontok, kategoriak, kritériumok stb. alkalmasak annak a helyzetnek, folyamatnak
a jellemzésére, amelyre haszndljdk Oket), a hitelesség, az arnyaltsdg, a rendszeresség ill. a
folyamatossag. A dokumentéacié készitéséhez alkalmazott médszerek és eszk6z8k kivalasztdsanal
kildndsképpen tekintettel kell lenni a kisgyermekek fokozott biztonsagigényére (személyi- és targyi
kérnyezet allandésaga, az adott helyzetnek a kisgyermek megszokott, szamara elfogadott
élethelyzetekhez valé hasonldsaga). A dokumentécié vezetéséhez kérni kell a szilék
hozzajarulasat, a rogzitetteket kérésre a szlil6knek meg kell mutatni. A dokumentéacié vezetésénél
és 8rzésénél a személyiségi jogokat, valamint az adatvédelmi szabéalyokat a legmesszebb mendkig
figyelembe kell venni.

A felvételi kérelmek benyujtdsdra folyamatosan van lehetéség az év folyaman. A gyermekek
beszoktatdsat a Beszoktatds mddszertani levél figyelembevétele alapjan végezzik. Ha a gyermek
felvételt nyert, és a megbeszélt id6ben nem kezdi meg a beszoktatast, indokolt esetben maximum
1 hénapig tartjuk fenn a helyet szdmara, ezt kdvetden, - még igényli, az elldtast - Ojra be kell iratni
a gyermeket.

Bolcs6dénkbe a felvételi kérelmek benydjtasa minden nevelési év majusaban - elére meghirdetett
napokon - tovabbé az év folyaméan folyamatosan van lehet8ség, ha van Ures féréhely. A felvételi
kérelmet a Napsugdr Baptista Bdlcséde Ecser tagintézményvezet6jéhez kell benyujtani. A
dontésrél az intézményvezeté - a majusi felvétel esetén - minden év méjus 25. napjdig irdsban
értesiti a szUl6t, torvényes képvisel6t. Az intézményvezetd dontése ellen a kézhezvételtdl szamitott
15 napon bellil észrevételnek van helye, melyet a fenntartéhoz kell benydjtani.

Bolcsédénkben az ellatas megkezdésekor az intézmény megéllapodast kot a szilével/a térvényes
képviselével.
A Megéllapodas létrejdttekor az alabbi Gyvt. 33. § -ban foglaltakrol tajékoztatas torténik:

o Az ellatas tartamarol, feltételeirdl

o Az intézmény 4ltal vezetett, red vonatkozd nyilvantartésokrél

o Afizetendd téritési dij, illetve gondozasi dijrél

e Azintézmény hazirendjérdl

e A panaszjog gyakorldsanak médjarél
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o Az érték- és vagyonmegbrzés modjarol
o Ajogosult jogai és érdekei védelmérdl.

Beiratkozas: A beiratkozds a megallapodas megkdtésekor torténik, azon a napon, amikor a
gyermek az els6 beszoktatasi napjat tolti a bélcsédénkben.

Az ellatads irdnti kérelem és annak nvilvantartasa a kovetkezd nyomtatvanyok vezetése utjan
torténik:

- Felvételi kérelem

- Hozzéjérulé nyilatkozat az adatkezeléshez

- Munkaltatéi igazolas

- Nyilatkozat jogosultsagi feltételrdl - Gyvt. 41. 8
- SzUl6i nyilatkozat tartés betegségrél

- SzUlé&i nyilatkozat fert6z8betegségekrd!

- Ertesités beiratkozasrol

- Ertesités bélcsédei felvételrdl

- Tajékoztatas az ellatas igénybevételérl

- Tajékoztatd téritési dij

- Felvételi adatlap a gyermek megismeréséhez

- Hozzéjaruld nyilatkozat kép, hangfelvétel

- Felmondas szl&/tdrvényes képviseld

- Ertesités bélcsédei ellatids megsziintetése

- Kérelem téritési dij csdkkentése

- Ertesités téritési dij csbkkentése

- Megallapodés

- Téritési dij fizetés dokumentalasa nyilvantarté térzslap 328/2011. (XIl. 29.) Korm. rendelet
- Ellatasi napokon az igénybevételek szdma - 328/2011. (XIl. 29.) Korm. rendelethez
- KENYSZL

- Nyilvantartas.

A gyermekekrdl vezetett dokumentacié

A bélcsédei nevelés- gondozas soran folyamatosan dokumentaljuk a gyermekek fejlédését. Alapja
a tényszer(iség, a hitelesség, a szakmaisag és a rendszeresség.

A gyermek fejl6dését 6nmagahoz viszonyitjuk, de nem mindsitjuk! A dokumentumok vezetése a
személyiségi jogok tiszteletben tartasaval, a kezelése, tarolasa az adatvédelemnek megfelelGen
torténik.

A bodlcsddénkben a gyermekek gondozasdval kapcsolatosan az aldbbi nyilvantartasokat,
nyomtatvanyokat, ill. naplofeljegyzéseket kell vezetni. Bdlcs6dénkben a dokumentacié vezetése
a Magyar BolcsGdék Egyesiilete altali kiadott Médszertani Utmutaté a kisgyermekekrdl
vezetett szakmai dokumentacié vezetésérdl dokumentum alapjan toérténik.

1. Csoportnaplé
A kisgyermeknevel6k naponta vezeti a csoportnapldt, melynek tartalmaznia kell a csoportba
beiratott gyermekek nevét, jelét, jelenlétiket, tavollétiket. A délel6tti és a délutani eseményeket,
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szakmai tevékenységet, kulonleges torténéseket. Rogziti az étrendet, a levegdn tartézkodas, a
szabadban altatas tényét, idejét.

2. BolcsGdei Gyermek Egészségugyi Torzslap

A gyermek felvételekor kezdjik el, a tovabbiakban aktuélisan torténik a kitoltése. A térzslap toltését
a bolcséde orvosa és a kisgyermeknevel6k végzik. Tartalmazza a felvételi statuszt, az 1-2-3 éves
statusz vizsgalatokat, egyéb orvosi bejegyzéseket. A kisgyermeknevel6k beirja a gyermek fejlettségi
szintjére vonatkoz6 adatokat, berajzolja a suly-és hosszmérés eredményeit. A Bélcs6dei Gyermek
Egészséglgyi Torzslapot kiegésziti a gyermek fejlodésérsl vezetett egyéni fejlédési naplo.

3. Egyéni fejl6dési naplé

Az egyéni fejl6dési naploban a gyermek fejlédési szintjét dokumentalja a kisgyermeknevel6k.

A napl6 vezetésének célja, hogy rogzitsik a gyermek kiilonb6z6 életkorokban milyen fejlettségi
szinten &ll. A kisgyermeknevel6k itt irja le azokat a problémakat, amelyekre fokozottabban figyelnie
kell a gyermek nevelése-gondozasa kozben. A fejlédési naplé tartalmazza: csaladlatogatas
tapasztalatait, beszoktatas tapasztalatait, aktudlis fejlettséget, megfigyeléseket, tapasztalatokat.

4. Napi jelenléti kimutatas

A bélcsédei csoportrol napi jelenléti kimutatast kell vezetni a tagintézményvezetdnek. Az
intézmény elektronikusan vezeti a szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi igénybevevoi
nyilvantartasrél és az orszagos jelentési rendszerrél sz616 415/2015. (XI1.23.) Korm. rendeletben
foglalt igénybevevéi nyilvéntartdst (KENYSZI). A rendszerbe a naponta gondozasban résztvevé
gyermekek jelenlétét rogzitjuk.

5. Csaladi fazet

A csalad és a bolcséde kozti folyamatos kapcsolattartds egyik eszkdze. A sz(l6 és a
kisgyermeknevel8k kélcsondsen tajékoztatjdk egymaést a kisgyermekrél. A kisgyermeknevel6k
bejegyzéseinek tudomdasul vételét a szul6 aldirasaval igazolja. A kisgyermeknevelGk elsé
bejegyzése a beszoktatasrél szol, majd a napi tapasztalatokrél és a fejlédés soran elért
eredményekrdl tdjékoztatja a szul6t.

5.2. A bolcsédében fizetendd téritési dijak
Bolcs6dénkben az intézményi téritési dij kulon kerll meghatarozasra a gyermekétkeztetésre

(tovabbiakban: étkezési dij) valamint a gyermek gondozésdra, nevelésére (tovabbiakban:
gondozési dijra. Az intézmény altal biztositott elldtésért fizetendd téritési dijat a fenntartd
hatarozza meg.

5.3. Adatvédelem - GDPR, nyilvantartas
A személyes adatok kezelésére és védelmére, illetve a kozérdek(i adatok megismerésével

kapcsolatos igények teljesitésére vonatkozd szabalyok megallapitdsa érdekében az informacios
dnrendelkezési jogrol és az informaciészabadségrél sz616 2011. évi CXIl. térvény (tovabbiakban:
Infotv.) 24. § (3) bekezdése, 30. § (6) bekezdése az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-
i, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében t6rténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatélyon kivil helyezésér6l szol6
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2016/679 rendelete (altalanos adatvédelmi rendelet, General Data Protection Regulation, a
tovabbiakban: GDPR), tovabba az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehaijtasarol szolé 368/2011.
(XIl. 31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja, valamint a kéltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérél és bels6 ellenérzésérdl szél6 370/2011. (XIL. 31.) Korm. rendelet 8. § (4)
bekezdése alapjdn a Napsugar Baptista Bolcséde Ecser adatkezelésérdl, adatvédelmérdl és
adatbiztonsagi szabélyairél, valamint a kézérdek(i adatok megismerésére irdnyulé igények
teljesitésének rendjérdl az intézményben tajékoztatast kell nydjtani.

Az adatkezelés targyi hatalya kiterjed a bélcsédébe kezelt személyes adatokra, az ezen adatokat
érinté adatkezelési tevékenységre, valamint a bélcs6de tevékenységével kapcsolatos, a mikodés
és feladatellatés soran keletkezd kozérdeki adatok és kézérdekbé| nyilvanos adatok teljes kdrére.

Célja az adatkezelésben érintett személyek - egyértelm(i és részletes - tajékoztatasa az adataik
kezelésével kapcsolatos minden tényrél, igy kilénésen az adatkezelés céljarél és jogalapjarol, az
adatkezelésre és az adatfeldolgozasra jogosult személyérdl, az adatkezelés id6tartamérdl, illetve
arrol, hogy kik ismerhetik meg az adatokat.
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VI. AZ EGESZSEGES TAPLALKOZAS ALAPJAI, AZ ETKEZESEK FAITAI,
KORULMENYEI, MODSZEREI

Az egészséges életmddra nevelés egyik fontos terilete a taplalkozas. A taplalkozasnak, étkezésnek
nemcsak a gyermek testi fejlédésében van szerepe, hanem az érzelmi élet (csecsemétaplalas), az
értelmi és szocidlis fejl6désében is.

Az 8néllésodas, a szokdsok helyes kialakitdsanak fontos terilete.

Az étkeztetés sordn a korszerli csecsemé- és kisgyermek taplalkozasi elveket és normativakat
vesszUk figyelembe Ugy, hogy a taplalék:

- Mennyiségileg elegendd,

- Mindségileg helyes dsszetételd,

- Higiénés kovetelményeknek megfelels,

- Megfeleld konyhatechnikai eljdrasokkal elkészitett,

- Elvezheté legyen.

- Lehetéséget adjon Uj ételek, receptek kiprobaldsa, mely alkalmazkodik a gyermek

egészséges életmddra neveléséhez.

Intézménytinkben a korszer(i taplalkozas targyi, személyi feltételei biztositottak.

A bdlcsédénkben napi négyszeri étkezés biztositott: reggeli, tizérai, ebéd és uzsonna.

Tizérai az esetek tébbségében gyimdlcs vagy gylimolcslé, z6ldség vagy zoldséglébdl. Reggelire és
uzsonnéra éltaldban valamilyen kenyérféle kerul felkinalasra, reggeli esetében tejes itallal, uzsonna
esetében teaval. A reggelihez és uzsonnahoz mindig kinalnak valamilyen zoldséget nyers
formaban, esetenként zéldségkrémet. Ebédre meleg étel keriil felszolgalasra.

6.1. Kisgyermektaplalas
Az el6irasok, a higiénia maximalis betartasaval, kilénds gondossaggal kell, hogy térténjenek.

A csecsemd edényeinek téroldsa, mosogatdsa, fokozott odafigyelést igényel. Az étkeztetés
kdzegészséglgyi szabdlyai rendelkeznek a bélcs6de helyiségének megfelel6ségérél, a talalasrél, a
mosogatasrol, a személyzetre vonatkozé elbirdsokrol.

Az egy éves kor feletti korcsoportok téplalkozdsaban, illetve a bolcsédés étkeztetésben
figyelemmel kell lenni az OET! éltal a kozétkeztet6k szamara készitett, a rendszeres étkezést
biztosité, szervezett élelmezési ellatds keretében szolgaltatott éielmiszerekre vonatkozé
taplélkozas-egészségigyi ajdnlasra. A korszer( taplélkozési elveknek és konyhatechnikai
eljdrasoknak figyelembevételével a bdlcséde vezetdje az élelmezésvezetével és a bdlcséde
orvosaval kézdsen éllitja 6ssze, legaldbb két hétre elbére az étlapot, a korosztaly élelmezési-,
nyersanyagnormainak figyelembevételével. Az étrend tervezésekor figyelembe kell venni, hogy a
kisded bélcsédei élelmezésében - minimum 4-szeri étkezés esetén - az ajanlott napi energia- és
tdpanyag-tartalom -60- 75 %-4at kell biztositani.

Az étrendnek valtozatosséag, idényszer(iség, izében val6 dsszehangoltsag, 6nallé étkezésre nevelés
szempontjabdl is megfelelének kell lennie. A tagintézményvezet6nek, vagy az altala kijel6lt
személynek minden étkezés eldtt meg kell kdstolni az ételt és ezt dokumentalnia kell. Az étlapot
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kell. A korszer(i csecsem® és kisgyermektaplalas elveinek és gyakorlatdnak valtozésait a bolcséde
vezetbjének figyelemmel kell kisérnie és fel kell hasznalnia a bélcsédei étkeztetésben.

A kronikus betegség vagy taplalékallergia miatt diétara szoruldk ellatésat a bdlcséde csak akkor
vallalhatja, ha az étrendre vonatkozé el6irasokat be tudja tartani.

6.2. Taplalkozas
A bélcsédei étkezésre 37/2014.(1V.30.) EMMI rendelete a kozétkeztetésre vonatkozd téplélkozas

egészségligyi el6irasokrdl ,Az étkeztetéssel kapcsolatos kézegészségigyi szabdlyokrol” szl
egylttes rendelet vonatkozik, mely a megvalésitdésban meghatarozé.

A korszer(i gyermekélelmezés elveinek és gyakorlatanak véltozasait figyelemmel kell kisérni, és fel
kell hasznalni a bélcsédei étkeztetésben.

Az etrend tervezésekor figyelembe vessziik, hogy a kisgyermek bélcsédei élelmezésében, napi
négyszeri étkezés esetén (reggeli-tizérai-ebéd-uzsonna) az ajanlott napi energia- és
tapanyagtartalom 75%-at biztositsuk. Az étrendunk véltozatos, mindig idényszer(i, izében
6sszehangolt, valamint mindig szem el6tt tartjuk, hogy az ©néallé étkezésre valé nevelés
szempontjabdl is megfeleld legyen. A bélcséde melegité konyhaval rendelkezik.

A bdlcs6dében nem all fézékonyha rendelkezésre, ezért az étkeztetés biztositadsat vasarolt
élelmezés keretében biztositjuk, a HACCP elirdsainak megfeleléen.

A gyermekek élelmezése mindségi alapanyagok felhasznaldsaval, modern konyhatechnologiai
eljdrésok alkalmazéasaval, a szigoru konyhatechnoldgiai eléirdsokat betartva biztositott. Az ételek
kijelolt Uton (gazdasagi bejarat), zart tarolé edényekben érkeznek a télalo — melegit6 konyhaba.

- Etlapunkat a cég élelmezésvezetdje allitja 6ssze a 37/2014.(1V.30.) EMMI rendelet korosztdlyra
vonatkoz6 élelmezési- és nyersanyagnormdinak figyelembevételével. Teljes kiériésti gabonékkal,
hézilag készitett krémekkel, gylimélcsokkel, zoldségekkel teszik valtozatossd az étrendet.
Folyadékpotlasra a tiszta viz a legmegfelel5bb.

- Igény szerint a specialis étkeztetésre is van lehet8ség (pl.: liszt és laktézmentes étrend). Orvosi
igazolas alapjan az ételérzékenységben szenvedd kisgyermekek igényeit is ki tudjuk elégiteni. Ez
nagyon fontos, mert figyelemmel tudjuk kisérni a gyermekek helyes téplalkozasat, hisz ebben az
életkorban alapozzuk meg a gyermekek iz vildgat és immunrendszerét.

- Fontosnak tartjuk, hogy naponta késtolja meg a kisgyermekneveldk az ételt, és informalja a
gyermeket az elé kerild étel milyenségérdl, kedvet keltve az evéshez. Az étkezés jél szervezett, a
kisgyermeknevelS8k nyugodt, kellemes hangulatot biztosit, kell§ id6t az étel elfogyasztasahoz,
figyelembe veszi a gyermek egyéni szokésait, irdnyitja azt. Térekszlnk a gyermekeknél az étkezési
kedv folyamatos fenntartasara.

6.3. Egészségmegorzés szempontjai, higiénés szabalyok
Higiénés szabalyok:

- étkezések el6tti kézmosas,

- papir zsebkend§, papirszalvéta hasznalata,
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fard6észobai gondozasndl a higiénés szabalyok betartdsa: pelenkdzé asztal, WC, kézi
fert6tlenitése,

a csoportszoba gyakori szell6ztetése,

heti 1 alkalommal, illetve szlikség esetén, soron kivill jdtékmosas, fertStlenités,

napi, heti, illetve sziikség esetén, soron kivili takaritas, fertétienités,

havi nagytakaritds, fert6tlenités,

hetente, illetve sziikség esetén, soron kivili 4gynemicsere,

heti, illetve soron kivili térélkézécsere.

Prevencid, betegségmegeldzés:

vitaminellatas: naponta nyers zoldség vagy gyimolcs fogyasztésa,

gyermekfogaszati: cukorfogyasztds csokkentése, ragésra nevelés, viz fogyasztasa, a
vizfogyasztas dsztonzése, novelése,

2 éves kor korul: szjoblités,

2 és fél év korll: fogkrém nélkili fogmosas, ha higiéniai elirdsok betartaséval megoldhatoé.

Levegdzés

idépontja, mértéke, az évszaknak, id&jérasi viszonyoknak, gyermekek életkoranak
megfeleléen van kialakitva,

kanikulaban, esében, erés havazaskor, erés szélben, siir(i kédben vagy minusz 5 foknal
hidegebb id6ben mellézésre kerul.

Tudatos testapolasi szokasok

fontos feladat a tudatos testapolasi szokasok kialakitasa a gondozasi mdiveletek soran.
Rendszeres testmozgas, napi szabadlevegén valé tartdzkodas biztositasa:

a napi testmozgas biztositdsdban fontos szerepet kapnak a megfeleld udvari
mozgasfejlesztd jatékok, (udvari maszéka, bicikli (futé), homokozé, udvari kisvonat fabol,
rugoés jaték, babahéz).

Harmonikus életvitel:

a gyermek egészséges lelki fejlédéséhez megfelel éiményanyag biztositasa,

az aktiv es passziv id6téltések arénya, a rugalmas napirend és a gyermek szikségleteinek
és igényeinek figyelembevételével,

a szUl6k tdmogatdsa a neveléssel, gondozdssal kapcsolatban a gyermek harmonikus
fejlédése érdekében.
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VIl. AZ INTEZMENY SZOLGALTATASAROL SZOLO TAIEKOZTATAS HELYI
MODJA. A CSALADOK TAMOGATASANAK MODSZEREI ES LEHETOSEGEI

A csaladok téamogatdsa a csaladban hatékonyan miikédd eréforrasok felkutatdsara és ezen
er6forrasok eredményes miikodtetésére irdnyul, amely hozzajérul a csaldd szocializaciés
funkcidjanak minél szélesebb kori kibontakozasahoz. Ez a megkozelités szem elétt tartja a csaladi
nevelés elsédlegességét, a bolcsédei ellatas csaladi nevelésre valé épullését. A kapcsolattartasnak,
tajékoztatasnak tobb forméja van, mindegyik méas-mas szerepet tolt be, ezért célszer(i
parhuzamosan minél tébbet alkalmazni bel&lik. Célunk, hogy a sziil6 a kisgyermeknevel6kén
keresztil ismerje meg a bolcséde nevelési-gondozési szokasait annak érdekében, hogy segiteni
tudjon gyermekének az Uj személyekhez és az Uj kornyezethez vald alkalmazkodasban. A
kisgyermeknevelék, pedig a szUl§ révén is megismerje a gyermek egyéni szok4sait, hogy azt a
nevelés-gondozas soran figyelembe vehesse. A kapcsolattartas, a tajékoztatas, kolcsonds, Bszinte,
nyilt, etikus, és a személyiségi jogokat tiszteletben tartd, de ne bizalmaskodé legyen. Alapvetd
fontossagli a korrekt, lényegre t6r8, folyamatos tajékoztatés a gyermek fejlédésérdl,
viselkedésérdl, egészségérdl.

Bolcs6dénkben az ellatasrél sz616 tajékoztatas médjai, bolcsédénk és a csalad kapcsolata
Bélcsédénkben a boicsédei szolgltatasrol, az igénybevétellel kapcsolatos informaciokrol a szilék
tajékozodhatnak a fenntarté honlapjarél, valamint az intézménynél tett személyes latogatas
alkalmaval.

A csalad és a bolcsdde kapcsolata

A csaladok tamogatdsa a csaldadban hatékonyan miikodd eréforrasok felkutatasara és ezen
eréforrasok eredményes mikodtetésére iranyul, mely hozzajarul a csaldd szocializicids
funkciéjanak minél szélesebb kér(i kibontakozasahoz.

Ez a megkdzelités szem el6tt tartja a csalddi nevelés elsédlegességét, bélcsédénk csaladi nevelésre
valé épulését.

A szl a kisgyermeknevel6kon keresztil ismerje meg a bélcséde nevelési-gondozési szokasait
annak érdekében, hogy segiteni tudjon gyermekének az uj személyekhez és az 0j kérnyezethez
valo alkalmazkodasban. A kisgyermeknevelék, pedig a sziil révén is megismerje a gyermek egyéni
szokasait, hogy azt a nevelés-gondozas soran figyelembe vehesse.

A kapcsolattartds, a téjékoztatas, kolcsénds, 8szinte, nyilt, etikus, és a személyiségi jogokat
tiszteletben tarté, de ne bizalmaskodé legyen.

Alapvetd fontosségu a korrekt, lényegre tor6, folyamatos tajékoztatas a gyermek fejlédésérdl,
viselkedésérél, egészségérdl.

Az egylttmikodés formai véltozatosak, mindegyik mas-més szerepet tolt be, ezért parhuzamosan
minél tébb formajat alkalmazzuk.

7.1. A kapcsolattartas formai

7.1.1. A csaladlatogatas

A csaladlatogatas célia a csaldddal valo kapcsolatfelvétel, a kisgyermek és a sziilék otthoni
kérnyezetben valé megismerése. Lehet8ség szerint az elsé csaladlatogatdsra a beszoktatas
megkezdése elétt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriljon sor. A csaladlatogatas arra is
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lehet8séget nyljt, hogy a szulé bévebben informéalédjon a bdlcsédei életrdl, jobban megismerje
azokat a kisgyermeknevelGket, akikre gyermekét bizza. A csalddlatogatas fontos szintere a bizalmi
kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késébbi j6 egylttmiikddésnek.

7.1.2. Beszoktatas (adaptacio) - sziilével térténd fokozatos beszoktatas
A szilével t6rténé fokozatos beszoktatds a csaladdal valé egyuttmiikoédést helyezi elétérbe. Az

anya, az apa vagy mas csaladtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermeknevel6k és a gyermek
kézott az érzelmi koét6dés kialakuldséat, ezzel a gyengéd atmenetet, az (j koérnyezethez vald
alkalmazkodast, illetve csokkenti az adaptécié soran fellépd negativ tlineteket (étvagytalansag,
sulycs6kkenés, nyugtalansdg, sirds, tiltakozas, alvaszavar). A szllével torténé fokozatos
beszoktatds folyamata soran a kisgyermeknevel6k tovébb épiti a bizalmi kapcsolatot a szilével,
informaciot nydjt szamara a bolcsddei nevelés tartalméardl és a kisgyermekfejlédés sajatossagairol.
A beszoktatas ideje korilbelli két hét.

7.1.3. Napi kapcsolattartas
A napi kapcsolattartds célia a rovid, kélcsonés informalés a kisgyermek érzelmi allapotardl,

hangulatarél, az &6t érinté napi torténésekrdl, véltozasokrél. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor kerul sor. Az interakciés helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszer(i tajékoztatds torténik, a szakmai etikai
szabélyoknak és az id6kereteknek megfeleléen.

7.1.4. Egyéni beszélgetés
Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejléddésérdl sz6l6 részletes, kolcsdnés tajékozodast vagy a

hosszabb megbeszélést igényl6 kérdések, nevelési problémék kozds atgondoladsat szolgalo
taldlkozasi forma. Kezdeményezheti a szll6, a kisgyermeknevel8k, a tagintézményvezet6. A
szakmai kompetencidn tulmend kérdésben egyéb szakember kézremikodését kell kérni.

7.1.5. A sziil6csoportos beszélgetések
A sziil6csoportos beszélgetések a bolcsédei nevelési évenként legaldbb harom alkalommal

szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jaré kisgyermekek szlleit foglalkoztatd aktualis
nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a tagintézményvezetd vezeti a szllékkel kialakitott
partneri viszonyra épitve a kisgyermeknevel6k bevonasaval. A problémak megosztasa, egymas
meghallgatasa segiti a szul6i kompetenciaérzés megtartasét. Lehet8ség van az egymastol hallott
helyzetkezelési modok tovabb gondoldséra, ezéltal a sajat viselkedésrepertodr bdvitésére. A
kisgyermeknevelSkt&l kapott indirekt megerdsitések befolyasolhatjak a szalék nevelési szokasait.

7.1.6. Sz(lGi értekezlet
A bolcsédénken belll a szuléi értekezlet a szUl6k altaldnos és az adott gyermekcsoportra

vonatkozé tajékoztatdsat, valamint a gyermekeket érint6, a szul6kkel kézésen meghozando
déntések el6segitését szolgalja. Egy nevelési éven beltl harom alkalommal célszeri szalGi
értekezletet tartani (beszoktatasok el6tt, a beszoktatasokat kdvetéen és a nevelési év vége felé), de
a bolcsédét, vagy az adott gyermekcsoportot érinté kilonleges helyzetekben rendkivili szulGi
értekezlet dsszehivasara is sor kertlhet.

7.1.7. Indirekt kapcsolattartasi formak

Az indirekt tajékoztatasi formdak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tajékoztatdk, hirdet6tablak, honlap, szérélap, kézosségi oldalakon valé megjelenések lehetbséget
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adnak az ismeretterjesztésre, tdjékoztatasra. Az intézmény az altala nyUjtott szolgaltatasokrél az
alabbi moédon tajékoztatja a lakossagot, az érdekléddket:
- személyesen az intézmény nyitvatartasi idejében,
- telefonon, e-mail-en,
- szérolap, plakat atjan,
- elektronikus (weblap) illetve nyomtatott (helyi Gjsagok) sajtéban torténd megjelenés altal,
- mas intézményekkel térténd egylttmiikddés soran.

7.1.8. Szervezett programok
A szllBkkel egyltt szervezett szines programok sikere a bélcs6dék szhl6kkel vald jé

kapcsolattartasat jelzik. Segitik a sziil6ket a gyermekek nevelésében, lehetéséget adnak kdzdsségi
élmények megtapasztalaséra, a bdlcsédében folyd szakmai munka megismerésére, a jatékos, jo
hangulati kozos id6toltés soran. llyen szervezett ,csaladbarat” programok lehetnek: csaladi-
délutan, kézmiives foglalkozasok, Unnepek, gyermeknap.

Bolcsédénkben a bélcsédei szolgéltatasrol, az igénybevétellel kapcsolatos informécidkrél a szlibk
tdjékozédhatnak a Napsugéar Baptista Bolcséde Ecser honlapjardl, valamint az intézménynél tett
személyes latogatas alkalmaval. A bélcséde életét a Hazirend szabdlyozza. A Hazirendet a
bolcs6débe minden felvételt nyert gyermek szlil6je/térvényes képviselbje a felvételi értesitével
egyltt kézhez kap.

Az igénybe vevbk és az intézmény kdzotti kapcsolattartas az 6ket kdzvetlenil ellaté munkatarsakon
keresztil, irdsban, illet6leg telefonon torténik. Az intézmény jogszabdlyban eldirt, illetve minden
lényeges kérulményrdl folyamatosan tajékoztatja az igénybe vevbket. Az értesitések, tajékoztatok
atadésa irdsban dokumentalt médon torténik.

A tagintézményvezetd a szllbket tdjékoztatja (faliljsdg, megéllapodas) a gyermekjogi képviseld
segitségadasi lehet&ségeirdl, elérhetdségérdl. A szUl6 a szolgaltatassal kapcsolatos problémaival,

észrevételeivel a fenntartéhoz fordulhat a kijeldlt Ggyfélfogaddsi idében.

Az intézmény éplletében faliljsagon kifiggesztve taldlhatok az intézmény aktudlis programjai,
rendezvényekre sz6l6 meghivok.
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VIIl. AZ INTEZMENY KAPCSOLATAI MAS INTEZMENYEKKEL, INTEZMENYEN
BELULI KAPCSOLATOK

A szakmai munka fejlédését, a tudasmegosztast, a j6 gyakorlatok elterjedését biztositja a bdlcsédei
ellatast nyujté intézmények, szolgltatok egymas kozotti szoros egyuttmiikddése. Bolcsddénk és a
kdrnyékbeli évodak koézdtt olyan kélcsénds egyuttmiikodésre épuls, tartalmas kapcsolat
kialakitasa sz(lkséges, amely lehetévé teszi egymas szakmai elveinek, céljainak megismerését,
megértését. Fontos a szakmai kompetencia elismerésén alapulé partneri viszony el6térbe
helyezése. Mindezek a kisgyermek érzelmi biztonsdga folyamatos fejlédésének fenntartasat
szolgaljak, intézményvéltdsndl segitenek az ) kornyezetbe térténd beilleszkedésben. A
kompetenciahatarok kélcsonds tiszteletben tartasaval kooperativ kapcsolatokat kell kialakitani
mindazokkal a térsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csalddok kapcsolatba
kerUlnek/kerllhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitdsa a gyermek egészséges fejlédése,
fejlesztése szempontjabol sziikséges.

A korai fejlesztésre, gondozasra jogosult, valamint a sajatos nevelési igény(i gyermekek esetében
ennek kilénésen hangsulyosan kell jelen lennie.

A szakmai munka fejl6dését, a tudasmegosztast, a j6 gyakorlatok elterjedését biztositja bélcsédénk
mas tarsintézményekkel, szolgéltatokkal vald egymas kdzotti szoros egylittmiikédése.

BolcsGdénk olyan kélcsénds egylittmikddésre épuld, tartalmas kapcsolat kialakitaséara térekszik a
telepilésen, amely lehet6vé teszi egymas szakmai elveinek, céljainak megismerését, megértését.
Fontos a szakmai kompetencia elismerésén alapulé partneri viszony elétérbe helyezése. Mindezek
a kisgyermek érzelmi biztonsdga folyamatos fejlddésének fenntartdsat szolgaljak,
intézményvaltasnal segitenek az Uj kdrnyezetbe toérténé beilleszkedésben.

A kompetenciahatarok kélcsénés tiszteletben tartdsaval kooperativ kapcsolatokat kell kialakitani
mindazokkal a tarsintézményekkel és szakemberekkel, akikkel a csalddok kapcsolatba
kerllnek/kerllhetnek, illetve akikkel a kapcsolat kialakitdsa a gyermek egészséges fejlédése,
fejlesztése szempontjabél sziikséges.

A bolcsédénk kapcsolatot tart mindazokkal az intézményekkel, szakemberekkel, amelyek, és akik
a gyermek bélcsédénkbe kerllése el6tt (védénd, héaziorvos), az alatt (egészséglgyi intézmény,
Szakertdi Bizottsag, korai fejlesztés szakemberei, Csaldd- és Gyermekjoléti Kdzpont, csalad- és
gyermekjoléti szolgalat, gyermekvédelmi intézmények és szakemberek), és a bdlcsddei élet utdn
(bvoda) meghatarozé szerepet téltenek be a gyermek életében. Az egyiuttmiikédés szoros az
intéezmény fenntartojaval is. A kapcsolatok kialakitdsdban és fenntartasaban a bélcs6dénk nyitott
és kezdeményezé.

Fontos feladatunk a telepllésen a bolcsédénk és az 6voda kozott a tartalmas kapcsolat kialakitasa,
amely a kélcsénds érdeklddés révén lehetévé teszi egymés munkajanak, céljainak megismerését,
megeértését, ezaltal a gyermekek szdméra az &tmenetet probléma mentesebbé teheti. Ennek
érdekében a tagintézményvezet6 és a kisgyermeknevel6k negyedévente formalizalt keretek kézott
értekezletet tartanak.

39




A kapcsolattartds médijai:
- intézménylatogatasok,
- formalizélt, rendszeres egyeztetések, megbeszélések a fenntarté kézrem(ikddésével,
- agyermekjoléti, gyermekvédelmi intézmények szakmai vizsgalataiban valé kézremiikédés,
- jelz8rendszeri Gléseken valo részvétel,
- kdz6s vezetbi megbeszélések

A szakmai tapasztalatok megosztisa, a jO gyakorlatok atvétele érdekében més bélcsédékkel
rendszeresek a szakmai ldtogatasok. Médszertani intézmény a Magyar Bélcsédék Egyesiilete.

Az intézmény tevékenysége soran egyiitt kivdn mikodni més szervezetekkel, a térségben mikddé
hatésagokkal, rendvédelmi szervekkel, kézoktatasi-, kdznevelési- (6voda, iskola, kdzépiskola),
kozm(vel6dési intézményekkel, gyermekjoléti gyermekvédelmi, szocidlis szolgaltatokkal,
egészseglgyi intézményekkel, civil szervezetekkel, igy killéndsen a kovetkezdkkel:

- Ecser Varos Onkormanyzata

—  Ecser Ovodai Intézmény

— Csaladsegitd és Gyermekjoléti Szolgalat

— kbéznevelési intézmények

- védénd, gyermekorvos, haziorvos

- Pest Megyei Pedagoégiai Szakszolgdlattal Ull&i Tagintézménye

- Tanulasi Képességeket Vizsgald SzakértSi és Rehabilitacids Bizottsag,

- Magyar Bélcs6dék Egyesulete

- gyermekjogi képvisel§

— civil szervezetek.

Az intézményvezet szakmai forumokon, megbeszéléseken vald részvétellel segiti a tébbiradnyu
szakmai kapcsolat-rendszer erésitését, fejlesztését.

Bolcs6dénk a Baptista Egyhaz és a kalonbozé civil szervezetek kozotti egyuttmiikédés is
hozzajarulhat a bélcs6dei ellatést igénybe vevd csaladok szlkségleteinek, esetleges specidlis
igényeinek kielégitéséhez.
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IX. AZ IGENYBE VEVOK ES A SZEMELYES GONDOSKODAST VEGZ® SZEMELYEK
JOGAINAK VEDELME

Az intézmény alkalmazottai kérében csak olyan személy allhat alkalmazésban, akivel szemben nem
all fenn A gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrél szolo 1997. évi. XXXI. térvény kizard
tényezje. Az intézmény dolgozéinak munkahelyi etikdjat a MACSKE Napkézbeni Gyermekellatast
Nyujt6 Szolgéltatok Egyesilete fogalmazza meg. Az intézmény dolgozéit és vezet6jét panasztétel
esetén munkaltatdjuk és fenntartéjuk védelme illeti meg a kivizsgalasi id6szak végéig. A dolgozdk
személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozé és titoktartasi szabélyok szerint
kezeltek.

A gyermeki jogok védelme
A gyermeknek joga van:
- hogy segitséget kapjon a sajat csaladjaban térténd nevelkedéshez,
- személyiségének kibontakoztatdsahoz,
- afejlédését veszélyeztetd helyzet elharitisdhoz,
- atarsadalomba val6 beilleszkedéséhez,
- hogy sajatos nevelési igény, tartés betegség esetén a fejl6dését és személyisége
kibontakozasat segit6 kulonleges ellatasban részesiljén,
- hogy afejlédésére artalmas kérnyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségére
- karos szerek ellen védelemben részesiiljon,
- emberi méltésagénak tiszteletben tartasdhoz,
- hogy a bantalmazéssal, fizikai, vagy lelki er6szakkal, az elhanyagolassal szemben
védelemben részesuljén,
- ahatranyos megkuilénbéztetés minden forméjatél mentes gondozasban-neveléshez.

A gyermeki jogok veédelme érdekében az intézmény - azzal, hogy a bélcsédénkben kifiggesztésre
kerult a gyermekjogi képvisel§ elérhetésége - biztositja, hogy a gyermek hozzatartozéi a
gyermekjogi képviseld személyét és a vele val6 kapcsolat felvételének médjat megismerhessék.

A gyermek szllGje vagy mas torvényes képviselGje panasszal élhet az intézmény vezetsjénél az
ellatast érintd kifogasok orvosldsa érdekében, valamint a gyermeki jogok sérelme, tovabba az
intézmény dolgozdinak kotelességszegése esetén.

A sziil6 joga, hogy:

- megismerje az Intézményt, a gyermekcsoport életét,

- megismerje a nevelési-gondozasi elveket,

- tanacsot, tdjékoztatast kérjen és kapjon a gyermeke nevel6jétél, a bolcsdde
vezetdjétol,

- véleményt mondjon, illetve javaslatot tegyen a bélcs6dénk mikodésével
kapcsolatban, melynek illeszkednie kell a jogszabalyi feltételekhez és a szakmai
mddszertanhoz,

- megismerje a sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos dokumentumokat.
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A szulé kotelessége, hogy:

a gyermeke ellatasaban koézrem(ik6dé személyekkel és intézménnyel egyittm(ikédé
legyen,

a fizetendd személyi téritési dijat idében rendezze,

az intézmény hazirendjét betartsa.

A személyes gondoskodast végz6 személyek jogainak védelme

Az intézmény dolgoz6it megilleti az a jog, hogy személyiket megbecsiljék, emberi
méltésagukat és személyiségi jogaikat tiszteletben tartsak, tevékenységiiket értékeljék
és elismerjék.

Munkajukkal kapcsolatban megilleti az a jog, hogy hozzajussanak a szikséges
informaciokhoz.

Munkajuk soran védelemre jogosultak a velik szembeni jogsérts vagy etikatlan
bandsmoddal szemben.

A gyermekek érdekeit kell els6dlegesnek tartaniuk, de ez nem sértheti egyéni,
maganéleti, dllampolgari érdekeiket, jogaikat.

A kisgyermeknevel6k a gyermek nevelése - gondozasa, csalddgondozasa soran
hivatalb6l jarnak el, és e tevékenységével kapcsolathban a biintetdjogi védelem
szempontjabdl kézfeladatot elldté személynek mindéstilnek.

Jelen Szakmai program - mellékleteivel egyiitt - a szolgéltatéi nyilvantartasba térténd
bejegyzés véglegessé valasanak napjatél hatélyos.

Kelt: Debrecen, 2025. aprilis 22.

ddame 15412 134-2-09
~ Szitai Tamds
ugyvezetd
Baptista Tevékeny Szeretet Misszié

Szakmai program mellékletei

1. szamU: Szervezeti és MUikodési Szabalyzat
2. szamuy: Hazirend
3. szdmu: Megéllapodas-tervezet
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